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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Solicitud de

Pago.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para acceder al sistema Profit Plus, presione el boton Profit Plus Administrativo

Foto Vudarky

2 0 m

Imprimir

2. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Aceptar

B Autenticacidn - Profit Plus Administrativo - 9.0 X

Proflt Plus &

Sisterna de Gestion Empresarial

Usuario: 15699

PR |

Contrasefia:

e
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3. El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo

4. Presione clic en el campo Empresa

B Empresa - Profit Plus Administrativo - 2.0 X

¥, Profit Plus i3]

Sistema de Geastion Emprasarial

Empresa: |Empre.-sa Demo - ADMI V|

| Aceptar

Cancelar |

5. Seleccione la opcion requerida

6. Presione el boton Aceptar

8 Empresa - Profit Plus Admin

¥, Profit Plus i3]

Sistema de Geshion Empresarial

Empresa: | Empresa Demo - ADMI

resa Dema - ADMI

IFSA -PREIIFRA

|—| Instituto de Estudios Sueen'ures de Administracion
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PANTALLA INICIAL

7. Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de mend con las
funcionalidades correspondientes al rol del usuario y en la parte inferior el usuario,

empresa y sucursal.

& ooam - _ 5

Inventario ‘Compra y CxP
— B Ry — i Afsuarsal  Q Ubicacin Tablas > Precios y Costos ~
e . “d' - ~ ) @Mamacen 4 Tipo de Ajuste | Ajustes +  Articulos -
1 Traslado || % Automatico (| [5f Resultado EEGeneraddn || o rocedencia & Proveedor
Procesos  |Ajuste de Predos| | Inventario Fisico Compuesto Tablas.

8. Presione la pestana Compra y CxP, para visualizar las funcionalidades que lo conforman:

Procesos y Reportes

Tablas
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Procesos
Funcionalidad que permite gestionar una solicitud de pago
9. Enla barra de mend, presione la opcion Plantilla
g% COam - - 8 x

Inventario | Compray CxP
B Generar Giro &

[ Doc. Blectr. || Proveed

i Tipo 95 Condicién Pago || Tablas Cotizadién Plantila ~  General ~
Devolucién -
& segmento @) Consuitar Orden Compra - Nota Recepdidn ~ Pago ~
Tablas Reportes

P Sorden g Nota 61
B & Compra_ff: Nota Recepaion

‘0’ %) Documento

Factura .
FRDevoludén (g Programadi

. Page & Cheque Devuelto

10. En la ventana Plantilla de Compra, se muestran los botones y pestafnas que la conforman

@ Phntila de Compra - = Xx
. h | ) -
4P P EROQ O EEBEE
General | Adicionales
Mimera: Eecha: 06/07/2025 11:30:00 am. - Venc.: 06/07/2025 ~|
Praveedor: 000002 |op EsA |
oo 01 comen e [ oumemoonces: | I S8an
Dﬂzmﬁa| | Macional
Detalles
Reng | Ao |. | Descripcién |coment.. | amscen | Unidad Cantidad CostoU... | L
i 1 110100203 =+ COSTOS DE HONORARIOS - MAESTR... E CCs 011 1,00 Tasg]
| —————————————————n | —————————————————— »
e | " o st [
o] [ | e 0 M
B I
= ror: |
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11. Para crear una solicitud de pago, presione el botén Nuevo

i Plntila de Compra - B X
44> P RAEAOQ O 3FE
General | Adicionales
Mimero: Fecha: 06/07/2025 11:30:00a.m. -| Venc.: 06/07/2025 - |
Proyeedor: 000002 |op EsA |
Cond, pago: 01 | conrano | Moneda: USD | DOLAR ESTADOUNIDENSE 3480240000
ﬂeﬁcmﬁu| Nacional
Detalles
Reng |  Artiaio [. ] Descripeidn [coment... | Amacgn | uUnidad Cantidad Costol... | L
B 1 110100203 -+ COSTOS DE HONORARIOS - MAESTR. .. @] |ccs 011 1,00
4 I
(110100203 |[pago costos % Monto
el e
Anular
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PesTANA GENERAL

12. El sistema llena por defecto los campos ubicados en la parte inferior de la ventana:

e Fecha: Fechay hora del dia en curso

e Venc.: Fecha de vencimiento

® Proveedor: Codigo: 000002 y nombre del proveedor: OP IESA

e Cod. pago: Codigo y nombre de la condicion de pago

e Moneda: Cédigo y nombre de la moneda de pago, si es dblares, muestra la tasa
de cambio oficial del dia

e Muestra activo el recuadro de verificacidon Nacional

13. Haga clic en el campo Proveedor y presione la tecla F2

@ Plantila de Compra - = X
|« > ER Q@ - 7 N7
J General | Adicionales
Mimero: Fecha: |06/07/2025 11:54:51a.m. ~| Venc.: |06/07/2025 =~
Proyeedor: |000002 OP [ESA Prov. Rapido
Cond. paga: 01 CONTADO Moneda: S0 DOLAR ESTADOUNIDENSE ~ 94,80240000
Desc Solici .. Madonal

Detalles

Reng Articulo | . | Descripddn Coment... Almacén Unidad Cantidad Costo U..
ay ccs 1,00

[»
o
o
[ g
=
i)
I
~ = EX

4 il |

% Monto Subtotal:

LV.A:

Otros:

i | [ e )

Anular

Total:
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14. El sistema muestra la ventana Blsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

Buscar: A través de este campo, se realiza una bisqueda rapida

e Lista de proveedores: Muestra las columnas con el cédigo y descripcion del

proveedor

e Opciones: Permite filtrar la blisqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

BlUsqueda por: Permite filtrar la blisqueda por Codigo, Descripcion o campo adicional

15. Para buscar un proveedor, ingrese la descripcion del proveedor en el campo Buscar

16. Presione la tecla Enter

BUsqueda Asistida

Buscar: I I
Cdodigo Proveedor Descripcdn Provesdor -

e 000001 Compras y Almacen [ESA E

000002 0P IESA

|| 36-4962241 TRUIST INVESTMENTS

|| CO-685132 DA MOTTA RONALDO

] DADD23862 MARISA DI CROSE

] E-00000123-0 GRUPQ DE COMSULTORIA EM PROCESO Y TECNOLOGIA

] E-00550664-9 FALUSTO ANZALDUA GALVAMN

] E-01050396-8 JUAN CAMILO RODRIGUEZ PEREZ

] E-08815852-0 PERLIZZI SARA

] E-14591844 GUSTAVO ROBERTO STUBRICH

] E-15497041-7 ROSARIO LOREMZA TRIGO

| ] E-17232114 SCHEIMEER.G SEBASTIAN ) |

Opcdiones Busqueda por: |m|
e R e==a

o Ué.— Cualquier caracter S Qe .

04, - Busgueda progresiva Campo adicional |ﬂ|
1 =Bz Transparencia pantalla: a5 =
08:- Cainadencia fonética Registros encontrados: 500
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17. Seleccione el proveedor y presione el boton Aceptar

Blsqueda Asistida

Buscar: electronic

Cadigo Proveedor Descripcidn Proveedor
J1-40448724-7 ELECTROMIC SUPPLIES LG, C.A.
] J1-31724638-1 ELECTROMICA CREATIVA PLUS, C.A, A
] J-30355003-7 ELECTROMICA VALERO C A 1
] J-30542200-1 ELECTROMICA VIDEOPHON C.A
| ] J-295167656-0 FABRICEL, FABRICANTES MACIOMALES DE ELECTRONICA C. A,
| ] 1-30637728-0 GROUP ELECTRONIC'S CA (GROUP ELECTRONIC'S CA)
] J-31661751-3 J.A.V, ELECTRONICA C.A.
] J-315734419 1.F.Q. ELECTRONICA, C.A.
| ] J-00328463-7 LOGRANSA INGEMIERIA ELECTRONICA, 5.A.
J-001555858-5 PABLO ELECTROMNICA C A I
J-00085329-0 REPRESENTACIONES ELECTROMICAS HERCASA.C.A. b
s sartos
01.- Coincida &l inicio Cédigo
02.- Coincida al final 9) Descripcion
@ 03.- Cualquier caracter
04, - Busgueda progresiva Campo adidonal
= Z=Er | Transparenda pantalla: 35
0.~ Coincidencia fonética B Registros encontrados: 20

18. En el cuadro Detalles, haga clic en el campo Articulo y presione la tecla F2

@& Phntila de Compra - B X
b - -
|« > K
J General | Adicionales
Mimera: Fecha: |06/07/2025 11:54:51a.m. ~| Venc.: |06/07/2025 -
Froyeedor: J-00165868-8 |PABLO ELECTRONICA CA Prov. Répido
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 9480240000
Desc solici ... Madional
Detalles
Reng | Articulo . | Descripcién Coment... Almacén Unidad Cantidad Costo U.. T
> 1| al ccs 1,00
4 [T | »
% e
| Articulos | | Importar N
Anular
roat: |
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19. Para buscar un articulo, ingrese la descripcion del articulo en el campo Buscar

20. Presione la tecla Enter

Blsgueda Asistida
Buscar: I I
Codigo Articulo Descripcion Articulo -
b 1101001 MAESTRIA EN ADMIMISTRACION EI
110100100 COSTOS DE SERVICIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (PMR)
] 110100101 COSTOS DE SERVICIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (PID)
L] 110100102 COSTOS DE SERVICIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (SIN IS...
] 110100103 COSTOS DE HONORARIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (PMNR)
] 110100104 COSTOS DE HONORARIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (PID)
] 110100105 COSTOS DE HONORARIOS - MAESTRIA EM ADMINISTRACION (SIN...
] 110100106 COSTOS DE PUBLICIDAD - MAESTRIA EN ADMIMISTRACION (PID)
] 110100107 COSTOS DE PUBLICIDAD - MAESTRIA EN ADMIMISTRACION (PNR)
] 1101002 MAESTRIA EM FINAMZAS
] 110100200 COSTOS DE SERVICIOS - MAESTRIA EM FINANZAS (PNR)
|| 110100201 COSTOS DE SERVICIOS - MAESTRIA EM FINANZAS (PID) )
Opciones Blisqueda por: |M|
01.- Coincida al inicio Sdi EE—
02.- Coincida al final & ;::Si(;cién | Areptar |
@ 03.- Cualquier caracter ]
04, - Blsgueda progresiva Campo adidonal | Caneelar |
lE===:8 | Transparenda pantalla: 95 &
06.- Coinddenda fonética Registros encontrados: 500

21. Seleccione el articulo y presione el boton Aceptar

Busqueda Asistida

Buscar: |televisor

Codigo Articulo Descripcion Articulo

Opdones Biisqueda por: | Busqueda Avanzada >>|

01.- Coindda al inicio Cédigo
S o - Aceptar
0z Comluda al final 8) Descripdidn
@ 03, - Cualquier caracter
= ici Cancelar
04, - Busgueda progresiva Eamtucntia |_7|
05,-Exacta
06. - Coincidendia fonética

| Transparenda pantalla: 95 o

Registros encontrados: 1
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22. El sistema muestra el codigo y descripcion del articulo seleccionado
23. Elsistema llena por defecto los campos Almacén, Unidad, IVA y %IVA

24. Presione clic en el campo de la columna Comentario

 Phntila de Compra

- = x
|« > EFA O B 8%

General | Adicionales

Mimero: Fecha: |06/07/2025 11:54:51a.m. ~| Venc.: |06/07/2025 =~

Proveedor: 1001658688 | PABLO ELECTRONICA C A
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: S0 DOLAR ESTADOUNIDEMSE _
Desc solici ... Nadonal
Detalles

| —

Reng Articulo | . | Descripcidn Coment... Almacén Unidad Cantidad Costo U..
1:AC000243 ==+ TELEVISOR SMART aj CcCcs

4 il — »
ACOD0243 | TELEVISOR SMART % Monto Subtotal: 000
| Articulos | | Importar B
ec: [ | o I
Anular
Tt S

25. Ingrese una observacion adicional en el campo Comentario
Nota: Este campo debe llenarse siempre

26. Presione el botéon OK

[ ok | |cancel | .
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27. Ingrese la cantidad del articulo solicitado, en el campo Cantidad
28. Ingrese el precio del articulo, en el campo Costo Unitario
& Phntila de Compra - = x
M MEBRC® - BREea
General | Adicionales
Mimera: |:| Eecha: [06/07/2025 11:54:51am. -| Venc.: [06/07/2025 -|
Proyeedor: |]-00165868-8 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: |01 [[conrano | Maneda: [UsD [[péLAR ESTADOUNIDENSE . saz0240000
ﬂazmﬁu| ‘ Macional
Detalles
Reng | Ao [. | Descripcidn [coment.. | Amacen |  unicad Canidad | CostoU... | L
H 1 ACDD0243 -+ TELEVISOR SMART 011 1,00 Tasz
4 il —| 3
[acoo0243 |[TELEVISOR SMART % Monto subtotal: [
o | [ oo - I ——
Anular
29. El sistema muestra en la parte inferior los montos totales
® Phntila de Compra - B X
1 > EFR @ Ar T
General | Adiconales
nomero: | | Eecha: [06/07/2025 11:5%51am. -| Venc.: [06/07/2025 ~|
Proveedor: |J-00165868-8 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. page: |01 [[conrano | Maneda: |UsD [[péLAR ESTADOUNIDENSE 9480240000
ﬂazmﬁu| ‘ Nacional
Detalles
Reng | Artiao [. ] e [coment... [  Amacen | uniced Contided | Costol... | L
H 1 ACDD0243 -+ TELEVISOR SMART A ccs oL 2,00] 350,00000 Tasz
4] il — 3
[acoonz43  |[TELEVISOR SMART | % Monto subtotal: [
e | [ I
Anular
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30. Si desea adicionar otro articulo a la plantilla, presione el boton Agregar Renglon y repita

los pasos del 18 al 28
Nota: Se puede agregar el renglon antes o después de un renglon existente

e Agregue tantos renglones sean requeridos

e Sidesea borrar un renglén, presione el boton Eliminar Renglon

31. Para registrar los datos de la solicitud, presione clic en la pestaina Adicionales

& Plantilz de Compra - =B X
. A r ;
|« > K @ @
J General I Adicionales I
MUmero: Fecha: |06/07/2025 11:54:51a.m. ~| Venc.: |06/07/2025 -

Proveedor: 1-00165868-8 | PABLO ELECTRONICA C A | Prov. Répido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: LSO DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Desc solic . Nacional | Conversidn |
Detalles

Reng Articulo | | Descripddn |Coment... | Almacén Unidad Cantidad |Costo U... | L

I 1 AC000243 ==+ TELEVISOR SMART ﬂ CCS 011 |
4] il | »
ACD00243 TELEVISOR. SMART % Monto Subtotal: 00, 00

Desc.: |0 :
| arfiades | | 1mportar sC.: |0 OO0 Lva: 112,00
Rec.: 0,00 Otros: 0,00
Anular
Total: 812,00
Requisicién

PesTANA ADICIONALES

32. El sistema muestra los campos que la conforman

33. Ingrese los datos de la orden de pago: Beneficiario y transferencia bancaria, en el campo

Datos OP

34. Ingrese el link de la carpeta con soportes del pago: Factura, cotizacion, Rif, entre otros, en

el campo Link
35. Ingrese el codigo de la localidad, en el campo Localidad

36. Ingrese el codigo del producto, en el campo Producto
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37. Ingrese el codigo del centro de responsabilidad, en el campo Centro de responsabilidad

38. Ingrese el nimero de la cuenta contable, en el campo Cuenta
@ Plantila de Compra - = X
: N =
|« > ERA O& BRE&E4s
General | Adicionales |
Datos OP: F Tl F
Datos del Comprobante Contable
Sucursal: Nro.: |0 Fecha: |01/01/1900 -
Localidad: I I CtoResp: I I
Producto: I I Cuenta: I I
Docum1 Docum2
Campo 7: Campo 8:

39. Verifique que toda la informacion esté completa

40. Presione el boton Guardar

B Phntila de Compra

> b EE @ EGaa '

general Adicionales |

PABLO ELECTRONIC, C.A.

Datos OP- FS Link | https://docs.google. com/document/d/ UGthRdvk3GqQxPesbnaMw &
05 OFY | cTa CTE: 0105-0000-00-0000000000 SYSeAMpBogs2UCwzegqvbIUfedit?usp
- -
Datos del Comprobante Contable
Sucursal:

Nro.: O Fecha: |01/01/1500 -

Localidad: |01 CARACAS

CtoResp: | 13901 GEREMCIA DE INFORMATICA
Producto: 1701001 APOYO ADMINISTRATIVO Cuenta: 6600002 COMPRA EQUIPOS IT
Docum1 Docum2
Campo 7: Campo 8:
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41. El sistema muestra mensaje de confirmacion

42. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0

o 5e ha guardado la informacion satisfactoriamente,

43. El sistema asigna el nimero correlativo de la plantilla en el campo Nimero

@ Plantila de Compra - = x
44> P ER O

General Adicionales

|ﬂﬂmero: 0000000078 || Fecha: [06/07/2025 11:5451am. | Venc: [0/07/2025 -|

Proveedor: |1-00165868-8 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: 01 |conano | Moneda: |50 [péLar EsTADOUNIDENSE 40040000
nﬁcmﬁa| | Nacional
Detalles

Reng | aiao | | Descripcidn | coment... |  Amacen Unidad Cantidad | Costol... | ¢

B 1 AC000243 -+ TELEVISOR SMART A ccs 011 2,00

4 i — ’
[acoonz43  |TELEVISOR SMART % Monto subtotal: [0
—— ooceli | .. I

Anular
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44. Una vez creada la plantilla de compra, presione el boton Requisicion

& Plantila de Compra - = x
44> P ER QO
General | Adicionales
Meimero: Fecha: [06/07/2025 11:5451am. | Venc: [0/07/2025 -|
Proveedor: |1-00165868-8 |PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: 01 |conano | Moneda: |50 [péLar EsTADOUNIDENSE 40040000
nﬁcmﬁu| | Nacional
Detalles
Reng | aiao | | Descripcidn | coment... |  Amacen Unidad Cantidad | Costol... | ¢
B 1 ACDD0243 -+ TELEVISOR SMART ccs 011 2,00
4 1l — »
[acoonz43  |TELEVISOR SMART % Monto subtotal: [0
o] oo oot N ...
Anular

45. El sistema muestra la ventana Requisicion de Compra

ﬂ Requisicidn de Compra x
A=
General
Ubicacidn: |99 | ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS | Responsable: | \
Autorizado por: | | Email: | ‘
Descripcién: a Teléfono: | ‘
Direcdidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Desaipeién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
E 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 2,00000 NO Sin procesar 06/07/2025 08/07/207
4 [ — »
Procesar Rengldn Procesar Requisicdn
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PESTANA GENERAL
46. El sistema llena por defecto los campos ubicados en la parte superior de la ventana

e Numero: Nimero de la plantilla de compra
e Status: Estatus de la planilla de compra
® Fecha: Fecha de creacion de la plantilla de compra

e Ubicacion: Nimero y nombre de la ubicacion
47. En el cuadro Detalles, muestra los articulos creados en la plantilla de compras

48. Ingrese el correo electronico de la persona que autoriza la requisicion, en el campo

Autorizado por
49. Ingrese una descripcion de la solicitud de pago, en el campo Descripcion
50. Ingrese el nombre de la persona que crea la requisicion, en el campo Responsable

51. Ingrese el correo electronico de la persona que crea la requisicion, en el campo Email

Q Requisicién de Compra x
. —
A=
J General |
Nimere: |gooooooo7a Status: |sin procesar - Fecha: |06/07/2025 v
Ubicacién: 939 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | |
Autorizado por: I I Email: I I
Descripdidn: - Teléfono:
Direccidn: -
b b
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
> 1 AC000243 TELEVISOR. SMART 011 2,00000 NO Sin procesar 06/07/2025 06/07/20:
4 i >
Procesar Renglén Procesar Requisician
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52. Para registrar la requisicion de compras, presione el boton Guardar

) Requisicidn de Compra X
. ||
=
J General ‘
Numere:  |noooooo07a Status: |Sin procesar - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Descripdsn: | pablo Electronica, C.A. - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
b 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 2,00000 MO Sin procesar 06/07/2025 06/07/20:)
L il »
Procesar Renglén Procesar Requisidén

53. El sistema muestra mensaje de confirmacion

54. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 ot

o Se ha guardado la informacion satisfactoriamente.
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55. El sistema envia automaticamente via email, la notificacion de Solicitud de pago con
estatus “Nueva”; al Solicitante, Autorizador de la unidad solicitante y Presupuesto

(Verificador de la solicitud de pago)

SOLICITANTE, AUTORIZADOR DE LA UNIDAD SOLICITANTE, PRESUPUESTO (VERIFICADOR DE LA

SOLICITUD DE PAGO)

56. Recibe via email notificacion y solicitud de pago creada

~ M Notificacion de Solicitud de P X + = X
< G % mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#inbox/FMfcgzQbixpfXqxBzsZGNIVCBFmgnvbf a % o9
= M Gmail Q. Buscar correo = ®actvo v (@ &3 ®’ o
3 5 & [ 1de 5375 > .
=2 £ Redactar 20§ & 0 & & . B
Mail
Notificacion de Solicitud de Pago (Nueva) - 0000000078  Fesibides a =z
L? & Recibidos 12
Chat Sistema contable IESA 12:31(hace B minutos) ¢ & i
¢ Destacados o para mi - @
o Pospuestos
o ” B Traducir al espaiol X
Heet B Enviades :
[ Borradores 4

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ADMINISTRACION

o [ESA -

Etiquetas +
® CorreosEliana % 3
B Ereshesles o NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PAGO (NUEVA): 0000000078
®  Nomina
B Notificaciones SAIESA Fecha de Orden: 0610772025 Nro. Orden: 0000000078 o
® Personal sio Solicitante: Yudarky Amézauita Tasa: 9430
®  Pruebas Unidad: 13901 GERENCIA DE INFORMATICA +
O Ru=zsies Detalle de la Solicitud: Pablo Electronica, C.A

Cédige  Descripcién Detalle adicional ~ Cantidad ~ Precio Unitario (BS)  Precio Unitario (USD)  Total con IVA(BS)  Total con IVA (USD)

AC000243  TELEVISOR SMART TV 56" 2 33,180.84 350.00 76,979.55 81200 >
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DEsScARGAR UNA Soticitub beE Paco

57. Presione el botén Imprimir

@ Requisicidn de Compra x
. —
‘ ﬁ Q I-I
J General ‘
Nimere: | oooooo07a Status: |Sin procesar - Fecha: |06/07/2025 =
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa. edu. ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Desripddn: | pablo Electronica, C.A. - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
¥ 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 2,00000 MO Sin procesar 06/07/2025 06/07/202
4 il »
Procesar Renglén Procesar Requisidén

58. El sistema muestra la ventana de impresion

59. Presione clic en el campo Reporte

»

dd Impresion del Grupo de Reportes: Requisicion de Compra

Reporte: IRequwsnc:én con sus renglones vI

Rangos | Desde | | Hasta ‘ Aceptar

Nimero:
Cancelar

Fecha: 01/01/2025 - | |06/07/2025 -

Status: | V|

Ubicacién:

Responsable:

Cambiar Tamafio

Sin cambios ~

o Existe configuradidn adicional.
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60. El sistema despliega la lista de opciones de impresion de la requisicion de compras

61. Seleccione la opcién requerida

o Impresion del Grupo de Reportes: Requisicion de Compra

Reporte: |Requisicién con sus renglones
Heauw:lcmn con sus renalones

Rangos

£gUISICion con sus renglones y documentos asociados

I

NOmero:
Fecha: 01/01/2025

Status:

Ubicacién:

Responsable:

o Existe configuracién adicional.

Hasta | I

- |08/07/2025 B

w

Cambiar Tamafio

Sin cambios

| Inf. Adicional |
|Beset Inf. Adi |

| Imprimir |

62. Elsistema muestra los campos correspondientes a la opcion seleccionada

63. Ingrese el rango de nimero de la requisicion a imprimir

64. Presione el boton Aceptar

B Impresion del Grupo de Reportes: Requisicion de Compra

Reporte: Requisicién con sus renglones

Rangos | Desde

[ Hasta | Aceptar |

Fecha: 01/01/2025
Status:
Ubicacién:

Responsable:

o Existe configuracidn adicional.

: | Cancelar ‘

~ | |08/07/2025 -

-

Cambiar Tamafio

5in cambios v

| Inf. Adicional ‘
|&eset Inf. Adi ‘

| Imprimir ‘
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El sistema muestra la vista preliminar de la requisicion de compras

Para descargar la requisicion de compras, presione el boton Exportar informe

o Vista Preliminar del reporte

- ® x

= R N

Informe principal |

» o1 N odh g

S

Profit Plus Administrativo
PRUEBA - [ESA-Bs
R.LF.: JO00875473

Usuario: Jose Mejas
Pagina 1 de 1
Fecha: 06/07/2025  1255:13pm.

REQUISICION GON SUS RENGLONES.

Nimero: De

Hasta

; Fecha:D:

Nimero Status Fecna

Reng Satiface Status
0000000078 SinProcesar

Artioulo D 50
06072025

Ubicacion

‘Autorizado por Responsave

Unidad _ Cantdsd  Fechs Requerida  Facna RealEnt

1 Mo SnProcssr  ACOI0243 TELEVISORSMART

SERVIDOS

e
ot 2 08070025 06072025

N° de pagina actual: 1

N total de paginas: 1

Factor de zoom: 100%

Businasst @

Ingrese el nombre de la solicitud de pago en el campo Nombre. Ejemplo: Solicitud de

Pago - Pablo Electroénica

Seleccione el tipo de formato de exportacion, en el campo Tipo

& Exportar informe x
+ + Este equipo » Documentos » v O Buscar en Documentos el
Organizar « Mueva carpeta f== - 0
Bl
[ Este equipo h Mombre Fecha de modificacion Tipo “
* Descargas ,_,5 00_ Pantallas Web 20/9/2024 12:28 p. m. Carpeta de a
BT e |_|!| 00_Personal 15/8/2024 1:29 p. m. Carpeta de a
B Escritorio | | 00_Seqguro Humanitas 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de a
= Ima | | 01_Manual Bizagi Modeler 6/6/2022 1:43 p. m. Carpeta de a
magenes ,_,5 02_Balsamig Mockups 31/7/2024 10855 a. m. Carpeta de al
J, Musica | | CRM 3/8/202212:22 p. m. Carpeta de al
J Objetos 3D | | CSC_ Proyecto 20/9/202410:13 a. m. Carpeta de al
B videos | | Documentas 30/5/2023 11:44 a. m. Carpeta de al
i, Disco local (C:) | | Documentos digitalizados 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de al
& Google Drive (G: || Fax 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al w
L AN 4 >
i
Tipo: ICryslaI Reports (*.rpt) VI
» Ocultar carpetas | Guardar | | Cancelar |
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69. Presione el boton Guardar

&4 Exportar informe Pt
4+ B » Este equipe » Escritoric » v O Buscar en Escritorio 2
Organizar « Mueva carpeta f== - o
~ -
E Este equipo Nombre Fecha de madifica
* Descargas Reportes - Sra Miriam Pirela 5/9/2024 1144 a. v
Documentos Manual de Usuario - Profit Administrativ...  14/1/2025 224 p.
o - . L e 57472025 2:52 .
I Escritorio Manual de Usuario - Profit Administrativ, 25/4/2025 2:58 p. m
Manual de Usuario - Profit Administrativ...  14/1/2025 2224 p. n
[&=] Imdgenes . .
Manual_usuario_cont_3.0 - Profit Plus /1,/2024 10:11 a.
b Misics Prueba Sirulacién 25/6/2025 10:12 a.
B Objetos 3D Prueba Simulacién2 30/6/2025 10:19 a.
B videos
i Disco local ()
& Google Drive (G)
L BN 4 >
MNombre: | Solicitud de Pago - Pablo Electronica v
Tipo: |Adobe Acrobat (*.pdf) Y

~ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

70. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar

Exportar informe >

o La exportacion ha finalizado.




o Profit Plus &

Sisterna de Gestion Empresarial

71. Para cerrar la pantalla, presione el boton ‘i’

o Vista Prelminar del reporte

Sistema Profit Plus - ADMINISTRATIVO

Manual de Usuario - Solicitud de Pago

- o [X

= AN N

Informe principal |

CH ] N -

Profit Plus Administrativo
PRUEBA - [ESA - Bs
R.LF.: JO00675473

REQUISICION

BusinesOblects

Usuario.
Pagina

Jose Mejas
1

e 1
Fecha: 060712025 1258:13pm

CON SUS RENGLONES

Nimero: Hasta

7

, Fecha:

Namero
Reng Safistace Status

Status Fecha Ubicacion

Articulo_Descripgion

‘Autorzado por Responsable

Unidad __Cantidad

0000000078 SinFrocesar 060772025

Fecha Requerida _ Fecha Real Ent.
SERICIOS Z

t Mo SnPocessr  AC000243TELEVISOR SMART

seduse

ot 2 080772025 06072025

N de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1

Factor de zoom: 100%

. .| x
72. Para cerrar la ventana, presione el botdn ‘_,

B Impresion del Grupo de Reportes: Requisicidn de Compra

ion con sus

Reporte: |R

Rangos: |

Mimero: 0000000078

0000000078

Fecha: 01/01/2025 - |o6jo772025 -
Status: | |
Ubicadién: | | |
Respansable: | |

o Existe configuradidn adicional.
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MobiFicAR UNA SoLiciTubp DE PAaco

PLANTILLA DE COMPRAS

73. Para modificar una solicitud de pago, presione el botén Buscar

@ Plantila de Compra - = X
| 4 PO EROR U GBEs
General
Meimero: Fecha: |11/11/2024 1:10:00am. - | Venc.: |11/11/2024 - |
Proveedor: |1-40606267-7 | CAMPUSKITY INTERNACIONAL CA |
Cond. pago: |01 |conTapo | Moneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE  aa703s0000
ﬂeﬁcmﬁa| | Macional
Detalles
Reng |  Artiao [ | Descripdién [coment.. | Amacgn | uUnidad Cantidad Costoll... | ¢
B 1 6600001 -+ LICENCIAS (E) & |ccs 011
q i
[sooonr  |Licencias )
| Articulos | | Importar
Anular

74. Haga clic en el campo Documento y luego presione la tecla F2 para buscar la plantilla

requerida

B8 Blsqueda de documentos

Documento
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75. El sistema muestra la ventana BUsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: Através de este campo, se realiza una blsqueda rapida
e Lista de plantillas: Muestra las columnas con el cédigo de la plantilla y proveedor

e Opciones: Permite filtrar la bdsqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

BlUsqueda por: Permite filtrar la busqueda por Cédigo, Proveedor o campo adicional

76. Seleccione la plantilla y presione el boton Aceptar

Blsqueda Asistida
Buscar:
Ndmero Proveedaor | Fecha Monto | | -
Q000000068 V-15420208-7 02/07f2025 10.997,08
B 0000000065 W-15420208-7 02/07f2025 26,392,599
] 0000000070 Qo0oo2 02/07f2025 17.595,32
| 0000000071 W-04090277-1 03/07/2025 16,495,602
] 0000000072 V-10001956-2 03/07f2025 0,00
B 0000000073 W-10001956-2 03/07/2025 10.997,08
] 0000000074 V-15420208-7 04072025 31.891,53
| 0000000075 W-15420208-7 04/07/2025 27.452,70
] 0000000078 1-00165368-8 04072025 76.979,55
| 0000000077 Qooo2 06/07/2025 109.970,78
0000000078 1-00165368-3 06/07/2025 ?6.9?‘9,55' H
b
Opdiones Buisqueda por: |M|
01.- Coincida al inicio Adi
Oé.— Coincida al final & E:,:\:-ge‘;dor
@ 03.- Cualguier caracter ]
04.- Blsqueda progresiva Sl | Cancelar |
03.- Bxacta Transparenda pantalla: a5 =
06.- Coinddendia fonética Registros encontrados: 75
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77. El sistema muestra el nimero de la planilla seleccionada

78. Presione el boton Aceptar

W Blsqueda de documentos b4

Documento 0000000073

P

79. Modifique la informacion requerida de las pestanas General y Adicionales, segln sea el

caso

PesTANA GENERAL

80. En el cuadro Detalles, modifique la cantidad del articulo solicitado, en el campo Cantidad

@ Plantila de Compra - = x
4P P BRRAOQ VD REEBEs
General | Adicionales
Ndmero: 0000000073 Fecha: |06/07/2025 11:55:00a.m. ~| Venc.: 06/07/2025 =~
Proveedor: 1001658688 | PABLO ELECTRONICA C A
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: | USD DOLAR ESTADOUNIDEMSE _
Desc solici ... Nadonal
Detalles
Reng Articulo | | Descripcidn |Coment... | Almacén Unidad Cantidad Costo U... C|
> 1 AC000243 -+ TELEVISOR SMART [AY ccs 011 2,00
4 il - »
ACOD0243 | TELEVISOR SMART % Monto Subtotal: [ 00
| Articulos | | Importar B
Anular
Toat [
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81. El sistema actualiza los montos totales

& Phntila de Compra - = x
44> PER @ 0OFEFE
General | Adicionales
Mimera: Eecha: 06/07/2025 11:55:00am. - Venc.: 06/07/2025 -
Proyeedor: |]-00165868-8 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. page: |01 | conrano | Maneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE . saz0240000
ﬂazmﬁu| ‘ Macional Conversion
Detalles
Reng | Ao [. | Descripdion [coment.. | Amacen | unicad Cantidad Costol... | ¢
H 1 ACODD243 .- TELEVISOR SMART [A]  ccs o011 :
4 il —| 3
[acoo0243 |[TELEVISOR SMART | % Monto Subtotal: _
o | [ cuc: [ o ] 1.+
Anular
o v, RS

82. Presione el boton Guardar

& Phntilk de Compra

<<> P BE © UEEsa '

Mimero: (0000000078

Proveedor: |J-00165868-6 | PABLO ELECTRONICA C A

Eecha: 06/07/2025 11:55:00am. - | Venc.: 06/07/2025 - |

|
Cond. pago: |01 | conTapo | Monega: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE 9480240000
Desc solici... | | Macional Conversign
Detalles
Reng | Artiaio [. ] T [coment... [ Amacen | Unided Cantidad Costo U... c
H 1 ACO00243 -+ TELEVISOR SMART A ccs 011 :
4] 1l — 3
[acoonz43  |[TELEVISOR SMART % Monto subtotal: |1 G
— N RN
e N | v
Anular
-
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83. El sistema muestra mensaje de confirmacion

84. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0

o 5e ha guardado la informacion satisfactoriamente,

ReoquisicioN b CoMPRAS

85. Una vez modificada la plantilla, presione el boton Requisicion

@ Plantila de Compra - = X
44> P ER Q@ O 3EFE
General | Adiconales
Mimero: Fecha: [06/07/2025 11:55:00am. -| Venc.: [06/07/2025 -|
Proveedor: |1-00165863-6 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: |01 [[conano | Moneda: |UsD |[péLAR ESTADOUNIDENSE 3480240000
Desc solici ... | Nadional
Detalles
Reng | Articulo Descripddn |Coment... | Almacén Unidad
> 1 AC000243 -+ TELEVISOR SMART A ccs 011

4 il

[acoo0243 || TELEVISOR SMART

| Articulos | | Importar

Anular
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86. Elsistema muestra la ventana Requisicion de Compra

PestANA GENERAL

87. En caso de ser requerido, modifique la informacion de los campos Autorizado por,

Descripcion, Responsable o Email, seglin sea el caso
88. Ingrese la fecha de modificacion de la solicitud de pago, en el campo Descripcion

Importante: Esta informacion es obligatoria, para que el sistema envie las notificaciones

correspondientes

) Requisicidn de Compra x
. —
A=
J General ‘
Nimero:  |oonoooo07a Statust sin procesar - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicacién: |99 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: |Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa. edu. ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Desgcripddn: | Pablo Electronica, C.A. - Teléfono:
Direccidn: -
b -
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
b3 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 NO Sin procesar 06/07/2025 06/07,/20:
4] il 3
Procesar Rengldn Procesar Requisicidn
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89. Presione el botén Guardar

[A) Reuulsicio’n de Compra X
General ‘
Numere:  |noooooo07a Status: |Sin procesar - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Descripddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
b 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 MO Sin procesar 06/07/2025 06/07/20:)
L il »
Procesar Renglén Procesar Requisidén

90. Elsistema muestra mensaje de confirmacion

91. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 ot

o Se ha guardado la informacion satisfactoriamente.
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92. El sistema envia automaticamente via email, la notificacion de Solicitud de pago con
estatus “Modificada”; al Solicitante, Autorizador de la unidad solicitante y Presupuesto

(Verificador de la solicitud de pago)

SOLICITANTE, AUTORIZADOR DE LA UNIDAD SOLICITANTE, PRESUPUESTO (VERIFICADOR DE LA

SOLICITUD DE PAGO)

93. Recibe via email notificacion y Solicitud de pago modificada

~ M Notificacion de Solicitud de P X + = X
< @ % mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#inbox/FMfcgzQbgIFKcHeDtwHHjtsNvdnMcXs a * O O
= M Gmail Q, Buscar correa = @ Activo v @ @& Y rymes o o
. A $ 1de 5378 > W
0 - €« @ 6§ &5 0 & ® D . B
Mail
Notificacion de Solicitud de Pago (Medificada) - 0000000078  resisides x & &
;9 O Recibidos 8
Chat # Destacados o Sistema contable IESA 1116 (hace 6 minutos) g €&}
parami v @
o @© Pospuestos
B Traducir al espaiol x
Heet B Enviades s
[ Borradores 4
v Mas INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ADMINISTRACION
[ESA o
Etiquetas +
®  Correos Eliana 3% \l
B Freshsales 2204 .
SOLICITUD DE PAGO (MODIFICADA) - NUMERO: 0000000078
B Nomina
@ Notificaciones SAIESA Fecha de Orden: 06/07/2025 Nro. Orden: 10000000078 n
B Personal &l Solicitante: Yudarky Amézquita Tasa: 9430
RELE Unidad: 13901 GERENCIA DE INFORMATICA +
B Pruebas Luis
Detalle de la Solicitud: Pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025
Codigo  Descripcion Detalle adicional ~ Cantidad ~ Precio Unitario (BS)  Precio Unitario (USD)  Total con IVA (BS)  Total con IVA (USD)

AC000243  TELEVISORSMART TV 56 3 33,180.84 350.00 115,459.32 1,218.00 >
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