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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Cobranzas.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para acceder al sistema Profit Plus, presione el boton Profit Plus Administrativo

Pritebas

WGEE

SCreenH Unter Te:

2. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Aceptar

& Autenticacidn - Profit Plus Administrativo - 9.0 x

Proflt Plus &

Sisterma de Gestion Empresarial

Usuario: 1699

Contrasena:

L |

s
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3. El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo

4. Presione clic en el campo Empresa

B Empresa - Profit Plus Administrativo - 2.0 X

¥, Profit Plus i

Sisrema de Gestion Emprasarial

Empresa: |Empre.-sa Demo - ADMI ‘-"|

| Aceptar

Cancelar |

5. Seleccione la opcion requerida

6. Presione el boton Aceptar

W Empresa -

Profit Plus Adm

¥, Profit Plus i3]

Sistema de Geastion Emprasarial

Empresa: | Empresa Demo - ADMI

resa Demo - ADMI

IFSA -PREIIFRA

|—| Instituto de Estudios Sueen'ures de Administracion
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PANTALLA INICIAL

7. Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de mend con las
funcionalidades correspondientes al rol del usuario y en la parte inferior el usuario,

empresa y sucursal.

Procesos

Funcionalidad que permite generar y autorizar facturas
CREAR UNA FACTURA DESDE UNA ORDEN DE COMPRA

8. Enla barra de mena, presione la opcion Factura

& Tipo 22 Condicidn Pago | Tablas - Cotizadién - Plantila - General ~
&' 70na %, Cuentade IfE | Compra ~ Devolucién ~ Documento ~
SwmDevoudsn [ Programadin Pago 2% segmento (&), Consultar Orden Compra ~ Nota Recepdidn + Pago ~

Procesos Tablas Reportes.

B enerar Giro a

[ boc. Blectr.

P S orden 5 Nota G

comp [ Compra s Nota Recepdidn (1] B
— 61 o Plantilla i
Factura

Page {5 Cheque Devuelto
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9. En la ventana Factura de Compra, se muestran los botones y pestanas que la conforman

& Factura de Compra - = X
o 'Y -
44> P K Q=0
General | Adidonal
Ndmero: Eecha: [24/02/202403:17:00p.m. - | Venc.: [24/03/2024 -| Fecha reg.:
Proveedor: [CO-685132  |[DA MOTTA RONALDO | Prov. Répido
Cond. pago: 01 [[conTapo | Monega: UsD [péLaR EsTADOUNIDENSE i 1,00000000
- -
Descripcién: |prube pago a proveedor | Nacional Conwversién
Detalles
Reng | Ao [ | Desaripcion | Modelo | Amacén Unidad Cantidad Costo Lini
> 1 1410010 - E-LEARNING ccs 011 1,00 100
4 [ | »
[1410010 [EEARNIG | % Monto Subtotal:
ticulos Importar Pagar Costos Dese.: |0 ” B0k | 16'00|
: Rec.: | I 0,00 [1GTF. | | 0,00
Seriales Entrada Lotes Entrada Anular i | D,DD| — | 116,DD|
Caracteristicas Precios
Para crear una factura de compra, presione el boton Nuevo
® Factura de Compra - = x

1< 4 > > (K

O

O

General
Némero: Eecha: [24/03/202403: 17:00pm. -] Venc: [23/09/2024 |  Fechareq.: [24/09/2024 - |
Proveedor: [CO-685132 DA MOTTA RONALDO | Prov. Répido
Cond. pago: |01 [[conrano | Moneda: [UsD [pLaR EsTADOUNIDENSE | 1,00000000
R —
Descripcién: |prube pago a proveedor Nadional Conversidn
Detalles
Reng | artiado [ ] Descripcién | Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo Uni
> 1 1410010 - E-LEARNING ccs 011 1,00 100
4 I -] »
[1410010 [EearnmvG \ % Manto Subtotal:
Desc.: :
ticulos Importar Pagar Costos == |0 ” 0’00| e | IS’DD|
Rec.: | I 0,00 [LGTF. | | 0,00
Seriales Entrada Lotes Entrada Anular Saldo: | D,DD| — | 116,DD|
Caracteristicas Predos
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11. Para crear la factura desde una orden de compra, presione el boton Importar
& Factura de Compra - = X
. e .
|« > ER Q&
General Adidonal
Namero: |:| Eecha: |05/10/202407:08:44p.m. - | Venc.: |05/10/2024 - Fed'1areg.:
—— || |
Cond. page: | I | Monega: UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE i 1,00000000]
e L E—
Descripddn: | | Macional Conversién
Detalles
atado [, | Descripéidn | Moddo [ Amacen | unidad [ cantdad |Costou.. | %Desc | Monto.. | Lu.
B 0,00 0,00 0,00000
4« | il — »
— | " o st
| Articulos ‘ I Importar I Pagar Costos DEEC':| ” 0’00| e | D’DU|
: Rec.: | I 0,00 [1GTF. || 0,00
Seriales Entrada Lotes Entrada Anular i | D,DD| — | D,DD|
Caracteristicas [ imagen | [ Predos

12. Seleccione la opcion Orden de Compra y presione el boton Aceptar

g Factura de Compra = X
| P ERA_ D&
General | Adicionales Importar de:
Nomero: || COTIZACION DE PROVEEDOR | -| venc: 05/10/2024 | Fechareg.: D5/10/2024 -
Provesdor: | I FACTURA DE COMPRA
Cond. pago: | | Seoen ot Compen - oozsmz
LB GRDEN DE COMPRA
N factura: l:l N® control: PLANTILLA DE COMPRA
—
Detalles
Reng | Articulo | | Descripc] Unidad Cantidad Costo U
b3 1 0,00
L il »
E— | * oo s [
- = G v IS
| Articulos | | Importar | Pagar Costos I:I Bl
Seriales Entrada Lotes Entrada Anular K n
Caracteristicas Predos
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@ Importar desde: Orden de Compra - B X
J General |
Ndmerp: (0000000005 Status: |Sin Procesar Fecha: 05/10/202403:51:00 p.m. ~| Venc.: 05(10/2024 -
Proyeedor: 000002 OF IESA
Cond. page: |01 CONTADO Moneda: |BS BOLIVARES 0,02703762
Descripddn: Nadonal
Detalles
|Reng | Articulo Descripcdn Modelo Almacén Cantidad Imp. Pendiente Unidad Costol
¥ L 1 AC000243 TELEVISOR. SMART CCs 2,00 0,00 2,00 011 35.13
4 il | 4
AC000243 TELEVISOR. SMART Yo Monto Subtotal: 70.272,46
Desc.: |0 0,00 LV.A.: 11.243,59
Mo afectar documento importado . L
Aceptar Rec. 0,000 | Otros: | 0,00
= Seleccionar todos —
Total: 21.516,05

14. Haga clic en el campo Documento y luego presione la tecla F2 para buscar la orden de

compra requerida

& Bisqueda de documentos

Documento

Aceptar

Cancelar

15. El sistema muestra la ventana Blsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: Através de este campo, se realiza una blsqueda rapida

e Lista de plantillas: Muestra las columnas con el cédigo de la plantilla y proveedor

e Opciones: Permite filtrar la basqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

e Busqueda por: Permite filtrar la basqueda por Cédigo, Proveedor o campo adicional
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16. Seleccione la orden de compra y presione el boton Aceptar

Blsqueda Asistida
Buscar: |
Mimero Proveedor Fecha Monto Status
B3 0000000001 J-00019078-1 25/08/2024 0,26(2
0000000002 J-00019078-1 27/08/2024 5,37 2
0000000003 J-00152721-4 28/08/2024 12,13 2
0000000004 J-00019073-0 17/09/2024 16,50 0 I
Opciones Busqueda por: | Blsgueda Avanzada >>|
01.- Coincida al inicio Cédiao
02.- Coindda al final =
= I @ Proveedor
@ 03.- Cualquier caracter
= i Cancelar
(04.- Bisqueda progresiva Campo adicioral |_—|
le-E=gE N | | Transparencia pantalla: a5 =
06.- Coincidencia fonética )
Registros encontrados: 4

17. El sistema muestra el nimero de la orden de compra seleccionada

18. Presione el boton Aceptar

B Busqueda de documentos b 4

Documents jI000000004 |

Cancelar

19. Verifique que el sistema muestre los datos de la orden de compra

20. Seleccione el o los articulos presentes en la orden de compra y presione el boton Aceptar
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& Importar desde: Orden de Compra - B2 X
General
NOmero; (0000000005 Status: |Sin Procesar Eecha: [05/10/202403:51:00 p.m. ~| Venc.: |05/10/2024 -
Proyeedor; 000002 OP IESA
Cond. paga: 01 CONTADO Moneda: 55 BOLIVARES  ojpemsvez
Descripcidn: Madional
Detalles
|R.eng | Articulo Descripcién Modelo Almacén Cantidad Imp. Pendiente | Unidad Costo
I & 1 ACO00243 TELEVISOR SMART CCs 2,00; 2,005 2,00 011
4] il — »
AC0D0243  |TELEVISOR SMART % Monto subtotal: |
e v I
o afectar documento importado
= e P (o | [ e
= Seleccionar todos [ -
o Ao

21,

Para confirmar mensaje, presione el boton Si

Profit Plus Administrative - 9.0

origen?

—_—

;Desea mantener los costos en moneda base del documento

i
-
=

Mo
i

22. Verifique que la informacion esté completa (articulos, cantidades, etc)
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23. Ingrese el nimero de factura, en el campo N° factura
24. Ingrese el namero de control, en el campo N° control

25. Ingrese un comentario, en el campo Descripcion

& Factura de Compra

- = x
f|4 Pl EFA O& EBE43
General ional
Ndmero: |:| Eecha: 05/10/202407:09:59p.m. - | Venc.: |05/10/2024 - | Fechareg.:
Proveedor: 000002 [[oP Esa |

Cond. pago: |01 |conrano | Moneda: &5 [poLivares . oomose
N® factura: I N® control: :

Descripdén: I Nacional Conversign
Descripcién

Detalles

Reng Articulo [. ] | Modelo | Amacen Unidad Contidad | Costoun
b3 1 ACO0D243 =+= TELEVISOR SMART ccs 011

4 ]

|

[acoop243 | TELEVISOR SMART | % Monto Subtotal:

[ ovtaios | [ e ] | reoer — i o [ e
Seriales Entrada Lotes Entrada salda: _

Caracteristicas Precios

26. Presione clic en la Pestana Adicionales

& Factura de Compra - = X
; b —
|« plRFA O& 33
NGmero: |:| Eecha: 05/10/202407:0:58pam. - | venc.: 05/10/2024 +|  Fecha reg.:
Proveedor: 000002 | or Esa |
Cond. pago: |01 |conTapo | Moneda: 85 |goLivarss . oozoEe
- —
Descripdién: | Pago I6M | Nadonal
Detalles
Reng | Artiao [. ] Descripdién | modelo | Amacen Unidad Contided | Costoun
2] 1 AC000243 ... TELEVISOR SMART ccs 011 2,00 350
4 ] E— 4
[acoonz43  |TELEVISOR SMART | % Monto subtotal: [
e | [ || | | Lo DG 1. RS
Seriales Entrada Lotes Entrada
Caracteristicas Precios
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27. Verifique que todos los datos estén correctos

B Factura de Compra -

| M ER QO& TREEs

Adicionales |

Direccidn de | Sonelectric, C.A. - Comentari: | https://fdrive.google.com/drive ffolders/1oed 1Ews 26uNhZtdby 7T
entrega: | Rif: J00000000-1
Cuenta Mercantil: 0105-0000-0000-0000-0000

»

Cta. Ingr./Egr.

Datos del Comprobante Contable

Sucursal: Peso f Vol Importacidn Nro.: 0 Fecha: |01/01/1%00

Campo 1: 20304050 Campo 2: 9837456
Campo 3: 321456 Campo 4: | 2056321
Campo 5: Campo 6:

Campo 7: Campo 8:

28. Presione el boton Guardar

& Factura de Compra -

< M ERE 05 BREss

Adicionales |

Direccién de | Senelectric, C.A. - Comentario: | https://drive.google.com/drive ffolders/1oed 1Ews 26uNhZtdby 7T
entrega: | Rif: J00000000-1
Cuenta Mercantil: 0105-0000-0000-0000-0000

4

-
Cta. Ingr. Eqr.
Datos del Comprobante Contable
Sucursal: Peso f Vol Importacidn Nro.: 0 Fecha: |01/01/1%00
Campo 1: |20304050 Campo 2: (987456
Campo 3: | 321456 Campo 4: |2056321
Campo 5: Campo 6:

Campo 7: Campo 8:
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o 5e ha guardado la informacian satisfactoriamente,

Profit Plus Administrativo - 9.0 =

30. Elsistema guarda los datos de la factura

& Factura de Compra - = X
; [ =
4P P EAROA =
General | Adicionales
Némero: Becha: 05/10/202407:09:59p.m. -| Venc: 05/10/2024 ~| Fecharen.: 05/10/2024 - |
Proyeedor: 000002 |oP ESA |
Cond. pago: |01 |conTapo | Moneda: |55 [eoLivares . oozoEe
e T
Descripcién: | Pago I6M | Nadonal
Detalles
Reng | Artiado [. ] Tmroe | todelo e Unidad Cantided | CostoUn
B 1 AC000243 - TELEVISOR SMART ccs 011 2,00 350
4 il — »
|acoo0243 | TELEVISOR SMART |
| Articulos | | Importar | Pagar Costos
Seriales Entrada Lotes Entrada
Caracteristicas Precios
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APROBAR UNA FACTURA

31. Enla barra de mend, presione la opcién Factura
S OOQCE - - x
Compra y CxP
™ |5 Orden Compra fi Nota Recendin O T — T & Tipo 25 Condicidn Pago  Tablas ~ Cotizacidn - Plantila - General +
& gnmaa ”E E & Lzona CuentadelfE | Compra~ Devolucidn ~
T e Po Tafiam L et [ ot ol | e

& segmento @) Consultar Orden Compra = Mota Recepcidn «
Procesos. Tablas.

Paga ~
Reportes.

; ; s 0 Al
PesTANA GENERAL
32. Para ubicar una factura de compra, presione el boton Buscar
§ Facturz de Compra - B X
) A — . .
44> PR Q=0  E43
General || Adicionales
Nemero: 0102 Fecha: [24/03/2024 03:17:00p.m. -] Venc.: [23/09/2024 -| Fedhareg.: [24/03/2023 -
Proveedor: [CO-685132 | DA MOTTA RONALDO | | Prov. Répido |
Cond. pago: |01 |conrano | Moneda: |usD [[péLaR EsTADOUNIDENSE | 1,00000000
e -
Descripdidn: |pr|_.|be pago a proveedor | Nadonal Conversign |
Detalles
. | %Desc  [monto.. | r1va %I1VA  |Montol. | Neto | pendent= | Dewelo  |Doame.. | origen | imp. Adc. |
> hioo 0,00000 Tasa General 16,00 16,00 100,00 1,00 0,00 S 0,00:
1 [ ——— M — 4
o ez | * o s
l sados—] [tmportar—| [—pagar—] | ] Desc.: [0 I 0,00 v 16,00|
Rec.: | I 0,00 [16TF. | | 0,00
| seriales Entrada | | Lotes Entrada | o Andar | Seldor | 000 o | 0]
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33. Haga clic en el campo Documento y luego presione la tecla F2 para buscar la orden de

compra requerida

& Bisqueda de documentos x

Documento

Aceptar Cancelar

34. El sistema muestra la ventana Blsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: Através de este campo, se realiza una blsqueda rapida
e Lista de plantillas: Muestra las columnas con el cédigo de la plantilla y proveedor
e Opciones: Permite filtrar la bdsqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

e Busqueda por: Permite filtrar la basqueda por Cédigo, Proveedor o campo adicional

35. Seleccione la factura de compra y presione el boton Aceptar

Bisqueda Asistida

Buscar:
Nimero Proveedor | Fecha | Monto Saldo | Factura | | 2
0000000021  1-31221354-7 03/10/2024 2,900,00 2,900,00 306232

|| 0000000022  J-30879273-0 03/10/2024 703,28 0,00 2345
0000000023 1-90737630-6  03/10/2024 2,558,350 2,558,50 4040
0000000024  J-30879273-0 03/10/2024 390,88 0,00 678

|| 0000000025  1-308792730 03/10/2024 145,00 0,00 222

| 0000000025 000002 04/10/2024 2,204,00 2,204,00 3

|| 0000000027 V-09413715-9 03/10/2024 114,82 114,82 000117

] 0000000029  1-30879273-0 04/10/2024 116,00 99,00 12345

] 0000000030 000002 05/10,/2024 0,00 0,00 032118 A

] 00000917 1-00020200-1  05/10/2024 466,32 466,32 00000... i

] 0102 CO-685132 24/09/2024 116,00 0,00 01020...

-

Opdones Busqueda por: |M|
01.- Coindda al inide Cddigo
02.- Coincida al final @) Proverdon

@ 03.- Cualquier caracter ]

04.- Busqueda progresiva Emba S |ﬂ|
e Transparenda pantalla: 95
05 - Concidenda fancica Registros encontrados: 31
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B Blsqueda de documentos

Documento [0000000026 |

38. Verifique que el sistema muestre los datos de la factura de compra

39. Presione el boton Imagen

@ Factura de Compra

A4P> P RAOO S0 BT RBE4S

General | Adicionales

®

.

Ndmero: 0000000023 Fecha: 03/10/2024 12:58:00 p.m. - Venc.: 03/10/2024 -~ Fechareg.: |03/10/2024 -
Proyeedor: |1-40737530-6 |ACCESORIOSY TECNOLOGEAS DYH, C.A
Cond. pago: |01 CONTADO Moneda: BS BOLIVARES
N® factura: | 4040 N®control: | 2020
Descripcion: Nadional
Detalles
Articulo ‘ . | Descripcion Modelo Almaceén Unidad Cantidad Costo U...
> PACO00Z22 i s MEMORIA S0 CCs 011 50,00
ACOD0010 -~ DISCODURO 40 GB (E) ccs 011 12,00 _
4 [ il — »
AC000222  |[MEMORIA 5D % Monto Subtotal: | AR
oo S o
| Articulos | | Importar | | Pagar | | Costos | - 0 s
e o R
Seriales Entrada Lotes Entrada
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40. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 ot

o Mo hay ningun registro en el archivo, Pasara a modo "Agregar’

41. Presione clic en el botén Proximo codigo

& Imagen x
P ERC Q[P
J General |
Documento: (0000000023
Cdodigo:
Tipo Imagen:
Descripddn:
| Asignar |
| gorar |
| Vista Previa |
|Girar alaizq. |
|Girar ala der. |
| Espeio |
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42. \Verificar que el sistema asigne el correlativo, en el campo Cddigo

43. Presione clic en el campo Tipo imagen

& Imagen x
| > ER @
J General |
Documento: (0000000023
Descripcion:
| Asignar |
[ porar |
| Vista Previa |
|Girar alaizg. |
|Girar ala der. |
| Espeo |

44. Haga clic en el campo Documento y luego presione la tecla F2 para buscar el tipo de

imagen requerido

& Bilsqueda de documentos X

Documento

Aceptar Cancelar
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45. Seleccione el codigo del tipo de imagen de la firma y presione el boton Aceptar

Busqueda Asistida

Buscar:
Cadigo Tipo de Imagen | Descripcion Tipo de Imagen
00001 | Firma exp
Opdiones Blsqueda por:
01.- Coincida al inicio Cédigo
02.- Coindda al final o) Descripdén
@ 03.- Cualquier caracter pa— | Cancelar |
04.- Busqueda progresiva Eamnata
05.-Exacta Transparenda pantalla: a5 =
~
0&. - Coincidencia fonética  Registros encontrados: 1

46. El sistema muestra el codigo del tipo de imagen seleccionado

47. Registre en el campo Descripcion el nombre de la persona que aprueba la factura.

Ejemplo: Aprobacion Mike Mendoza

& Imagen x
| > ER @
J General |
Documento: 0000000023
Cédigo: | 000006
Tipo Imagen: FIRMA CXP
Descripcion: I I
| Asignar |
| Borrar |
| Vista Previa |
|Girarala izq. |
|Girar ala der. |
| Espeio |
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48. Presione el boton Asignar

& Imagen X
1
|« > ER ©
J General |
Documento: (0000000023
Céodigo: 000006
Tipe Imagen: 00001 FIRMA CXP
Descripcidn: | Aprobacidn Mike Mendoza
| Borrar |
| Vista Previa |
|Girar alaizg. |
|Girar ala der. |
| Espeio |

49. Seleccione el archivo con la firma electronica de la persona que aprueba la factura

50. Presione el botén Abrir

& Abrir X
« < 4 Bl » Esteequipo » Escritorio » v O Buscar en Escritorio »p
Organizar « MNueva carpeta =~ TH 0
~
~ e ~
S @ OneDrive Mombre ) Fecha de de-IfICECIDH TIp?
Densimetrias Crisalida 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de al
~ [ Este equipo ey
- Entregar 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de a
’ ; Descargas Examenes Laboratorio Papa 30/5/2023 11:35 a. m. Carpeta de al
? Documentos Imprimir 1/11/2022 3:23 p. m. Carpeta de a
> [ Escritorio MNueva carpeta /10/202410:13 p. . Carpeta de a
> =] Imagenes Programacién semanal_archivos 6/10/2022 9:44 a. m. Carpeta de al
5 » Mdisica Recaudos 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de al
N J Objetos 30 Reembolsos 13/8/2024 2:39 p. m. Carpeta de al
Reportes 3/10/2024 3:50 p. m. Carpeta de a
» Vid
B videos Varios 5/10/2024 216 p. m. Carpeta de al
» am Discolocal (C) iz Documentos - Acceso directo 3/5/2018 10:49 a. m. Acceso direc
> & Google Drive (G: Firma Mike Mendoza /10/2024 12:17 p. m. Archivo PNGI v
& v < >
Mombre: |d|gArchi\ro v| |.Archi'\.ros png V|

I Abrir || Cancelar |
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51. El sistema muestra en el recuadro la firma electrénica seleccionada

52. Presione el botén Guardar

& Imagen x
|« > & @ K
J General |
Documento: 0000000023
Cédigo: 000006
Tipo Imagen: 00001 FIRMA CXP
Descripcion: |Aprobacion Mike Mendoza
| Borrar |
Zar Ty
| Vista Previa |
|Girarala izq. |
|Girar ala der. |
| Espeio |
53. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar
Profit Plus Administrativo - 9.0 hd

o 52 ha guardado la informacion satisfactariamente.
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54. Presionar el boton Cerrar

& Imagen E

|« > ER @

Documento: 0000000023 | |

Cédiga: 000006

Tipo Imagen: 00001 |FIRMA CxP |

Descripcian: |Aprobaci6n Mike Mendoza |

P2 Sn

55. Notificar via email a la Gerente de Tesoreria la aprobacion de la factura

i Factura de Compra

44> P EROA SV EE

Proveedor: |1-40737630-6 | ACCESORIOS Y TECNOLOGIASDYH, C.A |

e e —

Nimero: Fecha: |03/10/2024 12:58:00p.m. - | Venc.: |03/10/2024 - |  Fechareq.: [03/10/2024 -
Cond. page: |01 |conTapo | Moneda: [BS |BoLivares . oommeme

Descnpclén| | Nadional
Detalles
Articulo [. ] Terr | Modelo [ Amacen Unidad | Cantidad | CostoU... | % Desc | Monto ...
> | ACOO0DZ222 --- MEMORIA 5D CCS 011 50,00

AC000010 --- DISCO DURQ 40 GB (E) ccs 011 12,00 _ _ TasaC

4 [ 1 B —
[sconnzzz |[MEMORIA SD | % Manto subtotal: [
, o[ o NG v G
Articulos Importar P Costos
| : N T e | —
Seriales Entrada Lotes Entrada Saldo: _ — _

e
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REPORTES

Funcionalidad que permite generar los diferentes reportes, asignados al perfil del usuario
GENERAR EL COMPROBANTE DE RETENCION DEL IVA

56. En el bloque Reportes, presione la opcion General

@ oeCm - - X
Compra y CxP
™™ 2 orden Compra s Nota Recepeién 1) & Tipo 25 Condicion Pago || Tablas - Cotizacién - Plantila ~ Ismn—.ivl
ComMP - [¥] Documento B Generar Giro
L Shcofizacdn  fwePlantla Lzona *CuentadeIE | Compra Devolucidn ~ Doaumento ~ Cheque Dev. - Doc. Electr, ~
P 3 Proveedor
ERDevolucén {5 Programacian Pago 20 {5icheque Devuelo | ] poc. Bect. & Segmento (@) Consulter Orden Compra + Nota Recepdin ~ Pago + Generar Giro

Procesos Tablas Reportes.

57. Seleccione la opcion Libro de Compras

@ ceam - - -
Campra y CxP
“Hp £ Orden Gompra furs Nota Recepdidn (1) B E2cenerar Gro & &Tpo 25 Condicién Pago | Tablas ~ Cotizacién - Plantilla -
L ShCofizaddn ot Plantila ”P = Lona  ®WCuentadelE | Compra- Devolucidn Documente - Andlisis de Compras
e _ 300 cheque Devuelto | [ Doc. Bectr. || Proveedor
FRDevoludsn [ Programacén Pago Scheae & Segmento @), Consultar Pago - Analisis del Vencimiento/Por Vencer de Proveedores
Bcew = Repactest Estadisticas de Compras

Estados de Cuentas de Proveedores

Libro de Compras
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58. El sistema muestra la ventana Impresion del Reporte: Libro de Compras, con los campos

y botones que la conforman

@ Impresidn del Reporte: Libro de Compras x
Reporte: | Comprobarte de Retencisn de LV.A. v
Rangos: | Desde | | Hasta | | Aceptar |
Fecha: |01/01/2024 ~| 08/10f2024 N
| Cancelar |
Proveedor:
Cambiar Tamafio
Inf. Adicional
|ﬁeset Inf. Adi |
| Imprimir |
59. Presione clic en el campo Reporte
60. El sistema despliega la lista de reportes
61. Seleccione la opcion Cotizaciones de Proveedores con sus Renglones
@@ Impresidn del Reporte: Libro de Compras x
Reporte: |Comprobarte de Retencién de VA, v
Comprobante de Retencidn de |V A OM - [ESA
T0 de Lompras
Listado de Compras con sus Créditos Fiscales Hasta | | Aceptar |
Listado de |.V.A. Retenido a Proveedores —
Relacion Retenciones de VA - [ESA - | Canclar |
Resumen para la Declaracion y Pago del Impuesto =
Resumen para la Declaracion y Pago del Impuesto |ESA
Cambiar Tamafio
Inf. Adicional
|3eset Inf, Adi |
| Imprimir |
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62. Elsistema muestra los campos correspondientes al reporte seleccionado

@ Impresidn del Reporte: Libro de Compras x
Reporte:  Comprobante de Retencisn de |.V.A. OM - IESA v
Rangos: | Desde | | Hasta | | Aceptar |
Fecha: |01/01/2024 - 08/10/2024 - |7|
Cancelar
Proveedor: -
Cambiar Tamafio
| Inf. Adicional |
|ﬁeset Inf, Adi |
| Imprimir |

63. El sistema muestra por defecto el rango de fecha, en caso de ser requerido modifiquela

64. Ingrese el rango de cdédigo de proveedor o proveedores, en los campos Proveedor

@@ Impresidn del Reporte: Libro de Compras x
Reporte:  Comprobarte de Retencidn de |V.A OM - IESA ~
Rangos: | Desde | | Hasta | | Aceptar |
;0 2024 - |06/10/2024 -
Fecha: |01/01/: {10/ | Cancelar |

Cambiar Tamafio

| Inf. Adicional |

|3eset Inf, Adi |

| Imprirmir |
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65. Para consultar el reporte, presione el boton Aceptar

& Impresidin del Reporte: Libro de Compras

x
Reporte: |Comprobarte de Retencion de |V.A OM - IESA v
Rangos: | Desde | | Hasta | I Aceptar I
Fecha: 01/01/2024 - |08/10/2024 -| -
Proveedor: J-00019078-1 |IBM DE VENEZUELA, 5.A. | 1-00019078-1 |IBMDE VENEZUELA, 5.A. | =

Cambiar Tamafio

Inf. Adicional

ResetInf, Adi

66. Elsistema muestra la vista preliminar del comprobante de retencion

67. Para descargar el comprobante de retencion, presione el boton Exportar informe

& Vista Preliminar del reporte
IR RE 2 b -

Infarme principal |

- ® x

Businasst ]

Decreto con Rango, Valory Fuerza de Ley de Reforma de Ley del Impuesto al Valor Agregado _
N° 1436 del 17 de noviembre de2014 0.NRO. COMPROBANTE 1.FECHAEMISION
{Ley IVA- A 11 L n Trioutara podrs ), en calidad 2000000001 ‘ T ‘
ageniesde eie iblicss 0 porrazo ctdades prvades riew
Deseb con Rangy v Ley)
2 NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCICN | J&):RHET(;L%RDDEWFORMAC@N FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION ‘ 4 PERIODO FISCAL ‘

IESA-PRUEBA ANO: 2004 MES: 08

5 DIREGGION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCICN ‘

6, NOMERE ORAZON SOCIAL DEL SWETO RETENDG 7.REGISTRODE INFORMACION FISCAL DEL SWETO RETENIDO(R. F)
IBMDE VENEZUELA, S A 1000190744

‘DREOCDNFLSQALEELSMETQFETENDO ‘

[0z Fecha Wde Nz N*deNoade | Tipode| N*del Cocumenio
Mo, Facurz Contol Db Cridip | Trens Aado

1 Ll o (lreg

N° de pagina actual: 1 N total de pagines: 2 Factor de zoom: 100%
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68. Ingrese el nombre del comprobante en el campo Nombre.

69. Seleccione el tipo de formato de exportacion, en el campo Tipo

Manual de Usuario - Cobranzas

%6 Exportar informe

Organizar «

A
v [ Este equipo

» 'y Descargas

Documentos

» [ Escritorio

> [&] Imagenes

> D Musica

> _J Objetos 3D

» i Videos

» i Discolocal (C:)

> & Google Drive (G:
v <

MNueva carpeta

~ v » Esteequipo » Documentos »

Mombre

00_ Pantallas Web
00_Personal

00_Segure Humanitas
01_Manual Bizagi Modeler
02_Balsamig Mockups
CRM

CSC _ Proyecto
Documentos
Documentos digitalizados

Fax

v O

Buscar en Documentos pol

Fecha de modificacion

26/7/2024 12:49 p. m.
15/8/2024 1:29 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.
3/7/2024 10:55 a. m.
3/8/2022 12:22 p. m.
5/9/2024 11:31 a. m.
30/5/2023 11:44 a. m.
6/6/2022 1:46 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.

e @

Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de ai
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al

Carpeta de ai w
>

MNombre: I

VI

Tipo: ICrystaI Reports (*.rpt)

~|

» Ocultar carpetas Cancelar
70. Presione el boton Cuardar

B8 Exportar informe X

<« v » Este equipo » Documentos » v O Buscar en Documentos el

Organizar »

Mueva carpeta

== = (7]

I Este equipo ~ Mombre Fecha de modificacion Tipo -
* Descargas 00_ Pantallas Web 20/9/2024 12:28 p. m. Carpeta de al
P 00_Personal 1/10/2024 216 a. m. Carpeta de al
I Escritorio 00_Seguro Humanitas 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al

01_Manual Bizagi Modeler 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al
[&=] Imagenes . - o
02_Balsamiq Mockups 31/7/2024 10:55 a. m. Carpeta de al
D Misica CRM 3/8/2022 12:22 p. m. Carpeta de ai
B Objetos 30 CSC _ Proyecto 1/10/2024 7:37 a. m. Carpeta de al
B videos Decumentos 30/3/2023 11:44 &, m. Carpeta de al
% Disco local (C:) Deocumentos digitalizades 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de al
& Google Drive (G: Fax 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al w
v < >
MNombre: | Comprobante VA - IEM 08_01 ~
Tipo: |Adobe Acrobat (*.pdf] ~

A Ocultar carpetas

Cancelar
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71. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar

Sistema Profit Plus - Administrativo

Manual de Usuario - Cobranzas

Exportar informe

o La exportacidn ha finalizado.

72. Para cerrar la pantalla, presione el botéon lil

o Vista Preliminar del reporte

- =[x

#® S S[T[1 « » w1

Informe prindipal |

(Ley IVA-A 1T L
agentes de rete

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma de Ley del Impuesto al Valor Agregade

2 0 @ -

N° 1436 del 17 de noviembre de2014.
Gn Tributara i

, en caldad

Ler)

Busingss ®

0. NRO. GOMPROBANTE 1. FECHA EMISION
0240800000007 082024

2.NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL AGENTE DE RETENCION
IESA-PRUEBA

3. REGISTRO DE INFORMAGICN FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION
000675473

| 4.PERIODOFISCAL ‘

5.DIRECCION FISCAL DEL AGENTE DE RETENCION

ANO: 2024/ MES: 08

5. NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL SWETC RETENDO
IBMDE VENEZUELA, SA.

J000190784

7.REGISTRO DE INFORMACICN FISCAL DEL SWETO RETENDO(RI F.) |

‘m{mﬂmmw{mn{wm

oo Fecha
No.

Nz
Farars

Node
Conrol

N deNozde
Créditn

Tioode
Trans

" del Documenio:
asermto

Comprassin
deretnoa Cedin.

1

ot

o

Olreg

000

000

N° de pagina actual: 1

N total de pagines: 2

Factor de zoom: 100%
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. ~ |
73. Para cerrar la ventana, presione el boton

o Impresidn del Reporte: Libro de Compras E
Reporte: Comprobarte de Retencion de |V.A OM - |ESA w
Rangos: | Desde | | Hasta | Aceptar
Fecha: |01/01/2024 - | |08/10/2024 -
Proveedor: J-00019078-1 |IBM DE VENEZUELA, 5.A. J-00019073-1 | IBM DE VENEZUELA, S.A.

Cambiar Tamafio

Sin cambios

Inf. Adicional

ResetInf, Adi

Imprimir

74. Envie via email el o los comprobantes al proveedor o proveedores
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GENERAR EL COMPROBANTE DE RETENCION DEL ISLR

75. En el bloque Reportes, presione la opcion Pago

@00@- - x
Compra y CxP

H 5} Orden Compra {52} Nota Recepdién o o) e - & Tipo 25 Condicidn Pago  Tablas ~ Cotizacién - Plantila - General +
o Fbcotizaddn  bPlantila Lzona CuentadelfE | Compra~ idn + - b
Factura P
EDevckicin  EfProgramecinpage | a Chee Devuel | ] Doc Blctr. | Proveesor | g e oo . I e .
Procesos. Tablas.

76. Seleccione la opcion Pagos

@00@- - x
Compra y CxP

m 5 Orden Compra % Nota Recepddn O B o _— &iTipo. 25 Condicién Pago  Tablas - Cotizacidn + Plantilla ~ General +
L Sicotizacén  fmPlantila - &' zona %, Cuentade Iff | Compra - ién - - "
Factura Page {5 Cheque Devuelto | [5] Doc, Blectr, || Proveedor —
FwDevouddn  {gjProgramadion Pago & segmento @), Consultar a- i = (g -
Procesas Tablas =

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DEABMINISTRACION | 90240731 & Usuerio- 2070 i Empresa - PRUEBAIESALA |
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77. El sistema muestra la ventana Impresion del Reporte: Pagos, con los campos y botones

que la conforman

o Impresidn del Reporte: Pagos x
Reporte:  Fomato Page ~
Rangos: Desde ‘ | Hasta | | Aceptar |
Mimero: | Cancelar |
Sucursal:
Cambiar Tamafio
Sin cambios
| Inf. Adicional |
|ﬁeset Inf. Adi |
| Imiprirnir |
78. Presione clic en el campo Reporte
79. El sistema despliega la lista de reportes
80. Seleccione la opcion Cotizaciones de Proveedores con sus Renglones
o Impresidn del Reporte: Pagos x
Reporte: |Fomato Pago ~
Formato Pago (Formas de Pago en Matiples Monedas)
Formato Pago (OM) o1 B Hasta | | Pipin |
fi LR Comomhante de Refencidn da = =
1.5.L.R. - Comprobarte de Retencisn de 1.5.L.R. BS - IESA [
T5.CH. - Planila de R.R.L.V. - Lomprobante de Metenciones vanas | Cancelar |

1.5.L.R. - Relacién de 1.5.L.R. Retenido Detallado

1.5.L.R. - Relacién de 1.5 L. R. Retenido por Concepto y Proveedor
1.5.L.R. - Relacién de 1.5 L.R. Retenido por Proveedor

1.5.L.R. - Relacién de 1.5.L.R. Retenido por Proveedor y Concepto
Pagos con Imagenes

Pagos por Fecha

Pagos por Fecha Multimeneda

Pagos por Nimero

Pagos por Numero Multimoneda

Pagos por Proveedor

Pagos por Proveedor Mutimoneda

Relacién Retenciones ISLR - IESA

Retenciones Aplicadas al Pago Cambiar Tamafio

Sin cambios

| Inf. Adicional |

Reset Inf, Adi |

| Imprimir |
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81. El sistema muestra los campos correspondientes al reporte seleccionado

B Impresion del Reporte: Pagos x
Reporte: |51 R. - Comprobante de Retencién de 1.5.L.R. BS - IESA ~

Rangos: Desde | | Hasta | | Aceptar |

Fecha: 01/01/2024 - | D&/10/2024 SN

| Cancelar |

Proveedor:

Cambiar Tamafio

| Inf. Adicional |

|&eset Inf. Adi |

| Imprimir |

82. El sistema muestra por defecto el rango de fecha, en caso de ser requerido modifiquela

83. Ingrese el rango de codigo de proveedor o proveedores, en los campos Proveedor

o Impresion del Reporte: Pagos x
Reporte: |5LR. - Comprobante de Retencion de |.5.L.R. BS - [ESA w
Rangos: | Desde | | Hasta | | Aceptar |
Fecha: |01/01/2024 - 06/10/2024 -
| Cancelar |

Cambiar Tamafio

| Inf. Adicional |
|&eset Inf. Adi |

| Imprimir |
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84. Para consultar el reporte, presione el boton Aceptar

& Impresiin del Reporte: Pagos x
Reporte: |I.S.L.R.-Conproba1ede Retencién de 1.5.L.R. BS - [ESA w
Rangos: | Desde ‘ | Hasta | I Aceptar I
Fecha: 01/01/2024 - |08/10/2024 -

!

Proveedor: |1-30879273-0 | CORPORACION EMINENT PC C. | 1-30879273-0 | CORPORACION EMINENT PC C.|

3
=4
o
o
3
3
=1
[=]

2
:
<

t Inf, Adi

i

85. El sistema muestra la vista preliminar del comprobante de retencion

86. Para descargar el comprobante de retencion, presione el boton Exportar informe

o Vista Preliminar del reporte - =? %

S % |Tgl « > w1 o wE - Businass El
Informe principal |

Profit Pius Administrativo Usuario: MIKE MENDOZA

IESA- PRUEBA Pagina 1de 1
RIF . JOOO67S5473 Fecha' 06/10/2024 122022pm
LSLR. - COMPROBANTE DE RETENCION DE I SLR. BS - IESA

Fecha Desde 01/01/2024 Hasta 06/10/2024; Proveedor: Desde J-30879273-0 Hasta J-30879273-0;

Proveedor / Beneficiario Empresa
Provesdor / Beneficario:  +i08T82T20 CORPORACIONEMMENTPCCA |ESA - PRUEBA

RIF 308782730 RIF: JO00675473
NLT NIT:
Direcodn Direccion

Cantidad Base Cantidad i e ‘Sustraendo Monto

Nimero Pago | Tipo Compra Imponible 0Obj. Ret Retenido

FACT 1458477 1456477 1264204) 000 210
FACT 3700274 00274 3185831 00 78
FACT 403 42032 369%; 00 1815

- 4323850 145501

@ de p3gina actual: 1 NE total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
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87. Ingrese el nombre del comprobante en el campo Nombre.

88. Seleccione el tipo de formato de exportacion, en el campo Tipo

Manual de Usuario - Cobranzas

%6 Exportar informe
~ v » Esteequipo » Documentos »

Organizar « MNueva carpeta

n ~
v E Este equipo Mombre
> b Descargas 00_ Pantallas Web
Documentos 00_Personal
» I Escritorio 00_Segure Humanitas
01_Manual Bizagi Modeler
> [&] Imagenes _
02_Balsamig Mockups
» J"J Musica CRM
> _J Objetos 3D CSC _ Proyecto
> [ videos Documentos
» iy Disco local (C3) Documentos digitalizados
> & Google Drive (G: Fax
LU 4

v O

Buscar en Documentos pol

Fecha de medificacion Tipo

26/7/2024 12:49 p. m.
15/8/2024 1:29 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.
3/7/2024 10:55 a. m.
3/8/2022 12:22 p. m.
5/9/2024 11:31 a. m.
30/5/2023 11:44 a. m.
6/6/2022 1:46 p. m.
6/6/2022 1:45 p. m.

Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de ai
Carpeta de al
Carpeta de al
Carpeta de al

Carpeta de ai w
>

MNombre: I

VI

Tipo: ICrystaI Reports (*.rpt)

~|

» Ocultar carpetas Cancelar
89. Presione el botén Guardar
B8 Exportar informe X
i » Este equipo » Documentos » v O Buscar en Documentos 2

Organizar » Mueva carpeta

== = (7]

I Este equipo ~ Mombre Fecha de modificacion Tipo -
* Descargas 00_ Pantallas Web 20/9/2024 12:28 p. m. Carpeta de al
P 00_Personal 1/10/2024 216 a. m. Carpeta de al
I Escritorio 00_Seguro Humanitas 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al

01_Manual Bizagi Modeler 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al
[&=] Imagenes . - o
02_Balsamiq Mockups 31/7/2024 10:55 a. m. Carpeta de al
D Misica CRM 3/8/2022 12:22 p. m. Carpeta de ai
B Objetos 30 CSC _ Proyecto 1/10/2024 7:37 a. m. Carpeta de al
B videos Decumentos 30/3/2023 11:44 &, m. Carpeta de al
% Disco local (C:) Deocumentos digitalizades 6/6/2022 1:46 p. m. Carpeta de al
& Google Drive (G: Fax 6/6/2022 1:45 p. m. Carpeta de al w
v < >
Mombre; | Comprobante ISLR - Eminent "
Tipo: | Adcbe Acrobat (*.pdf) o

A Ocultar carpetas

Cancelar
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90. Para confirmar mensaje, presione el botén Aceptar

9.

Exportar informe

o La exportacidn ha finalizado.

. S
Para cerrar la pantalla, presione el botdn l_l

o Vista Preliminar del reporte

- = x

#F S 6%

Informe prindipal |

4 L )

[ N -

IESA - PRUEBA
RIF.: JOOD675473

Profit Plus Administrativo

I.SLR. - COMPROBANTE DE RETENCION DE | S.LR. BS - IESA
Fecha:Desde 01/01/2024 Hasta 08/10/2024; Proveedor: Desde J-30879273-0 Hasta J-30879273-0;

Usuario:
Pagmna:

MIKE MENDOZA

1

Fecha: 06/10/202¢.

Proveedor / Baneficiario

Empresa

RIF.
NIT.
Direccion

Proveedor f Beneficario: 36792730 CORPORACONEMMENTPCCA

L3079

RIF.
NIT.
Direcodn

IESA - PRUEBA
J000675473

Cantidad

Nmero Pago | Tipo Compra

Base
Imponible

Cantidad
Obj. Ret

Tarifa
%

Sustraendo

Monto
Retenido

FACT 1485477

FACT 3700274
FACT 429032

1486477
700274
420032

1264204 500
atasss| 200
36885 500

o0
o0
o

63210
63798
249

22323850

145501

N° de pagina actual: 1

N° total de pagines: 1

Factor de zoom: 100%

Busingss ®




Sistema Profit Plus - Administrativo

.!“. Profit Plus &

Sisterns de Gestion Empresariel Manual de Usuario - Cobranzas

. ~ |
92. Para cerrar la ventana, presione el boton

o Impresidn del Reporte: Pagos x
Reporte: |5 R. - Comprobante de Retencién de 1.5.L.R. BS - IESA ~
Rangos: | Desde ‘ | Hasta | Aceptar

Fecha: |01/01/2024 ~ | 0B[10/2024 -

Proveedor: J-30879273-0 | CORPORACIOM EMIMENT PC C. |1-30879273-0 | CORPORACION EMINENT PC C.

Cambiar Tamafio

Sin cambios

Inf. Adicional

Reset Inf, Adi

Imprimir

93. Envie via email el o los comprobantes al proveedor o proveedores
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