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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Despacho de

Mercancia.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para acceder al sistema Profit Plus, presione el botdn Profit Plus Administrativo

Entregar

2. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Aceptar

) Autenticacidn - Profit Plus Administrativo 8.8 x

Profit Plus 2KDo/e s

Usuario: | JGARCI

R |

Confrasefa:
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3. El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo

4. Presione clic en el campo Empresa

€ Empresa - Profit Plus Administrativo 8.8 X

Profit Plus 2KDo/e

Empresa: || Empresa Demo - ADMI s
Aceptar Cancelar
5. Seleccione la opcion requerida
6. Presione el boton Aceptar
) Empresa - Profit Plus Administrativo 8.8 X

Profit Plus 2KDo/e HiH

Empresa: | Empresa Demo - ADMI
Fmnraza Mamn - 40|
nstituto de Estudios Superiores de Administracion

Aceptar

| Cancelar |

7. Presione el boton Aceptar

Sucursal: |01

€ sucursal - Profit Plus Administrativo 8.8 X

Profit Plus 2KDo/e 4

PRIMCIPAL

Aceptar

Cancelar
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PANTALLA INICIAL

8. Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de menid con las

funcionalidades correspondientes al rol del usuario y en la parte inferior el usuario,

empresa y sucursal.

oQam - - x

Inventario ‘Compra y CxP
Elinea S At Afsucrsal @ Ubicaddn Tablas~  PrecosyCostes~
i ) - » FAmacén 4 Tipo de Ajuste | Ajustes +  Articulos -+
i SEGeneraddn | o rocedencia & Proveedor | Trasiados « Tnventario Fiszo - COTPUESES T
ic Compuesto Tablas Reportes.

i Traslado | <% Automdtico || [S¥Resultado || Articulo
Procesos  |Ajuste de Predios| | Inventario Fisico

9. En la barra de menl, presione la pestana Compra y CxC, para visualizar las

funcionalidades que lo conforman: Procesos, Tablas y Reportes

ocam - - X

Inventario | [Commrav e
Iy 1 Y Bymic E Elinea i Afsucursal @ Ubicadon Tablas - PredosyCostos~
3 " o . |  MAmacen 4 Tpodeajste Ajstes - Artiaos -
i Traslado | % Automatico | [5 Resultado N B Generacitn| o 2 proveedor " - Inwentario Fisico - COMPUEStos =
Procesos | |Ajuste de Precios| | Inventario Fisico ic Compuesto. Tablas. Reportes.
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ProcEsos

Funcionalidad que permite generar la plantilla de solicitud de requisicion de compras y/o

almacén, nota de recepcion de mercancia y registrar devolucion de mercancia

10. En la barra de mend, presione la opcion Plantilla

1.

A ooam - - x
Inventario Compra y CxP
= = = 3 o = = = = 5
mF.;ap &3} Orden Compra_faik Nota Recepcidn (1] R & Ecenerar oo = & Tipo & Condicidn Pago || Tablas Cotizacién Plantila General
' ShCotizacen | f=rPlantila = Lzora  ®yCusntzde[E || Compra ~ Devolucién ~ Documento ~ Cheque Dev, ~ Dec, Electr, ~
Factura Pago A E: Proveedor
ERDevoludén [ Programaciin Pago B Efilasicuio) |S)lie 2zl & Seamento @, Consutar Orden Compra ~ Nota Recepcién + Pago + Generar Giro ~
Procesos Tablas Reportes

. T |
| 240131 & Usuario - JGARCI | 11 Empr | & |

En la ventana Plantilla de Compra, se muestran los botones y pestanas que la conforman

Plantila de Compra - o x
. A I 7 s
4P P EROAED B RES
General | Adidonales
Nimero: Fecha: 15/06/2024 12:26:00pam. - | Venc: 15/06/2024 - |
Proveedor: 01-001 |COMPUTER CORPORATION |
Cond. gago: |01 |conTaDo | Monega: BS |BoLivaRES I[ 1,00000000|
incidn: | ‘ Nacional C" versidr
Detalles
Reng | Artiado [. | e | contidad | costounit. Unidad LVA | Amacin
>]  1owiwos -~ FAYMODEM 55K 4,00 0,00 UNI ComprasE... 939
4 - e ] >
s Jramoosiza | * T
[ P — Desc.: | o 0,00 LvA: 0,00]
Rec.t | | 0,00 | ogos: | | 0,00
(e ) T
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CONSULTAR LA PLANTILLA DE COMPRAS PARA EL DESPACHO

12. Para consultar una plantilla, presione el boton Buscar

Q Plantila de Compra - = X
o h |
J General || Adidonales |
Miimero: Fecha: |15/06/2024 12:26:00 p.m, ~ Venc.: 15/06/2024 =
Proveedor: |01-001 COMPUTER. CORPORATION Prov. Rapido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: |BS BOLIVARES 1,00000000
Descripcidn: Nadonal Conversidn
Detalles
Reng Articulo | . | Descripcidn Cantidad Costo Unit. Unidad IV.A. | Almacén
> 1 0101009 =+ FAXMODEM 58K 4,00 0,00 UNI Compras E... 999
4] i »
0101009 FAXMODEM 55K Yo Monto Subtotal: 0,00
— Desc.: o] 0,00 NOAG 0,01
| Articulos Importar ! (B 0,00
- Rec.: 0,00 Otros: 0,00
Anular
Total: 0,00
Requisicion

13. El sistema muestra la ventana de busqueda

14. Ingrese el niumero de la planilla, en el campo

realizar la busqueda

Q Blisgueda de documentos

Documento

Aceptar

Cancelar

Documento o presione la tecla F2 para
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15. El sistema muestra la ventana Busqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: A través de este campo, se realiza una busqueda rapida

e Lista de plantillas: Muestra las columnas con el nimero, proveedor, fecha y monto de
la plantilla

e Opciones: Permite filtrar la basqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

e Busqueda por: Permite filtrar la basqueda por: Cédigo, Proveedor o campo adicional

Bisqueds Asistida

Buscar:
Numero Proveedor Fecha Monto =

BY 0000000001 01-001 20/12/2010 1.589,99

0000000002 01-005 15/06/2024 6.9580,00 =

|| 0000000003 000001 18/06/2024 0,00

| 0000000004 000001 18/06/2024 135,14

|| 0000000005 000002 18/06/2024 85,29

| 0000000008 000002 21/06/2024 2.100,76

|| 0000000007 01-008 24/06/2024 1.260,46

| 0000000008 000002 24/06/2024 0,00

|| 0000000009 01-002 25/08/2024 986,00

|| 0000000010 000001 28/06/2024 80,81

|| 0000000011 000001 28/06/2024 0,00

| ] 0000000012 000001 28/06/2024 0,00 b

Opdones Bsqueda por: | Bisqueda Avanzada >>|
01.- Coincida al inicio i —
OifCoincida al final & E:’:\i:dor | Aeeptar ‘

@ 03,- Cualquier caracter —

04,- Blsqueda progresiva Sl |ﬂ‘
LL-3mEm Transparencia pantalla: 95 =
08~ Coincidenci fonética Registros encontrados: 35

16. Seleccione la plantilla requerida y presione el boton Aceptar

Blsgueda Asistida

Buscar:

MUmero Proveedor | Fecha Monto | |‘
0000000025 000001 05/07/2024 1.122,30
|| 0000000026 000001 05/07/2024 170,59
|| 0000000027 000001 05/07/2024 135,14
| 0000000028 000001 05/07/2024 48,31
|| 0000000029 000001 05/07/2024 249,40
| 0000000030 000001 05/07/2024 598,36
| 0000000031 000001 05/07/2024 21,32
|| 0000000032 000001 07/07/2024 0,00
| 0000000033 000001 10/07/2024 615,04
F8 0000000034 000001 | 15/07/2024 747,86
98877 01-001 15/06/2024 0,00

-

Opdones Blsgueda por: ‘ Busgueda Avanzada >>|

01.- Coincida al inicio Cédigo
02.- Coincida al final o
= O Proveedor
©03.- Cualquier caracter
04.-Blisqueda progresiva
05.-Exacta
06.- Coincidendia fonética

Campo adicional | Cancelar |

Transparendia pantslla: 95 o

Registros encontrados: 35
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17. Presione el boton Aceptar

ﬂ Blsgueda de documentos x

Documento (0000000034

=

18. El sistema muestra la informacion de la plantilla seleccionada

19. Para imprimir la planilla de compra, presione el boton Imprimir

Q Plantila de Compra - = x

LE LA Q[EFoO @ @

General ’m‘

NOmero: (0000000034 Fecha: |15/07/202403:11:00p.m. ~| Venc.: |15/07/2024 -
Proveedor: (000001 COMPRAS Y ALMACEN IESA Prov. Répido
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: | LSD) DOLAR. ESTADOUNIDENSE
Descripdén: |Material de Computadian Nacional Conversidn
Detalles
Reng Articulo | . | Descripddn Cantidad Costo Unit. Unidad LV.A. Almacén
» 10101004 -+ TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINK... 2,00 200,00 UNI Tasa General CCS
2 0101011 -+ TARJETA DE RED ETHERNET 10/100/... 1,00 244,71 UNI Tasa General CCS
4 i - »
0101004 TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINKSYS 10/100 % Monto Subtotal: 0
Articulos Importar e
Anular
rot: S
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20. El sistema muestra la ventana Formato para imprimir, con las opciones del formato a

seleccionar y las opciones de impresion
21. Seleccione la opcién de formato requerida

22. Presione el boton Aceptar

Formato para imprimir x
Formato Plantilla de Compra
Formato Plantilla de Compra (OM)

Imprimir reporte por impresora Mostrar configuracién de la impresora

23. El sistema muestra la vista preliminar de la plantilla

24. Para imprimir la plantilla de compra, presione el botén Imprimir

€ Vista Preliminar del reporte - =? x

@S] (-l « > w1 N - Busingss ®

Informe principal |

Profit Plus Administrativo Usuario: Jonathan Garcias

Empresa Demo - ADMI Pagina 1o 1

R F -00000000-0 Fecha 19/07/2024 022003pm
FORMATO PLANTILLA DE COMPRA

Plantila : 0000000034
Fecha Emision: 15072024
FethaVene: 15072024
Cond Pago. OONTADD
Deswipain: Vistialoe Compuizsén

Moneda: USD

Descripaibn Cantdad | Unid. [Costo Unitari| %Desc. | Desc

TARIETADEREDPARA 20 | W 20000 0
LAPTOPLINKSYS 10/ 100

Laterjets debe s original

0101011 TARJETA DE RED ETHERNET
10100100 LNKSYSEG1084.

Prusta

Ne de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%
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Comentario: Tomre sur, piso 2

Intervalo de impresion

Imprirmir X
Impresara
MNombre: | “esaccsfp01uJMPGDITO3 w Propiedades ...
Estado:  Listo
Tipo: HP Laserlet Professional P1606dn

Ubicacion: Gerencia de informatica

(® Todo Numero de copias: E =
() Paginas  de: a:
1 2 3 Intercalar
Seleccion AI’J 42’J AS’J
Aceptar Cancelar

[ Imprimir & un archive

Copias

26. Se imprime la planilla de compra

FORMATCPLANTILLA O COMFRA

Corpres  Anecen BB

Cadim Modsn Am. | Cantidsd | Und Dzsc VA Nela

ey = 200 e 200,14] [ [T 400,00

------ EGis e} LK FT . 5, w7
Erats

Waornio Exenlo
Total base imponise:
Sub-Tatls
VA

Descusnin: 0%
[
Cirz
Melo
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27. Para cerrar la pantalla, presione el boton ‘i’

) Vista Preliminar del reporte - = |Z|

% % ;- Busivins
PR TR AN b
Informe principal |

Proft Plus Administratiio Usuario: Jonathan Garcias
Empresa Demo - ADMI Pagna: 1o 1
R J-00000000-0 Fecha 19072024 022003pm

FORMATO PLANTILLA DE COMPRA

Plantlla : 0000000034
Fecha Emisibn: 15072024
FechaVenc: 15072024
Cond Page: CONTADD
Desipgién: Misieisl de Computasin

Mangda: USD

Descripcion Canbdad | Unid. [Costo Unitari| % Desc. | Desc
TARJETA DE RED PARA 200 200,00 0
LAPTOR LINKSYS 10/100

Lateriea debe ser riginel

onten TARJETA DE REDETHERNET
10100100 LNKSYS EG1054

Prita

Ne de pagina actual: 1 NE total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

. .| x
28. Para cerrar la ventana, presione el botdn ‘_,

Formato para imprimir [ x |

Formata Plantilla de Compra
Formato Plantilla de Compra (OM)

Imprimir reporte por impresora Mostrar configuracidn de la impresora

ot
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) rhntilk de Compra - B X
5 h —
: | ‘ ‘ ’ ’ | . @ = 0 7
J General | Adicionales
Nomero; |0000000034 Fecha: |15/07/2024 03:11:00 p.m. - | Venc.: |15/07/2024 -

Proveedor: 000001 COMPRAS Y ALMACEN IESA Prov. Rapido
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: | LISD DOLAR ESTADOUNIDENSE 622000000
Desaipdén: |Material de Computacidn Nadonal Conversidn
Detalles

Reng Articulo | . | Descripcién Cantidad Costo Unit. Unidad ILV.A. Almacén
> 10101004 i «» TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINK... 2,00 200,00 UNI Tasa General CCS
2 0101011 + TARJETA DE RED ETHERNET 10/100/... 1,00 244,71 UNI Tasa General CCS
4 it ] »
0101004 TARIETA DE RED PARA LAPTOP LINKSYS 10/100 % Monto Subtotsl: AL
Articulos Importar S
Rec. D | o |
Anular
| | —_———

30.

El sistema muestra la ventana Requisicion de Compra

31. Valide la existencia del material solicitado

32.

Para registrar el despacho de la mercancia, presione el boton Desprocesar Requisicion

) Requisicion de Compra X
. —
A=
J General ‘
Nimero: |gpoo000034 Status procesado - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicacién: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: |José Luis Mejizs
Autorizado por: | yudarky. amezquita @iesa.edu.ve Email: | jose. mejias @iesa.edu.ve
Descripidn: e Teléfono:
Direccidn: A
- -
Detalles
Reng Articulo Descripdidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
¥ 1:0101004 TARJETA DE RED PARALA... UNI 2,00000 NO Procesado 15/07/2024 15/07/20:
2 0101011 TARJETA DE RED ETHERNE... UNI 1,00000 NO Procesado 15/07/2024 15/07/20:
a il 3
| Procesar Rengldn | I Desprocesar Requisicidn I
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33. El sistema muestra mensaje de notificacion

34. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativeo 2.8 pod

o 5e ha desprocesado correctamente,

35. El sistema desbloquea los campos de la pestana General, y muestra el botén Procesar

Requisicion
0 Requisicidn de Compra x
. —
’ ﬁ 9 =
J General |
Mimere:  goooooona4 Statust |sin procesar - Fecha: [15/07/2024 -
Ubicacidn: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizado por:  yudarky.amezquita @iesa. edu. ve Email: |jose.mejias @iesa.edu.ve
Descripdidn: - Teléfono:
Direccién: -
v -
Detalles
Reng Articulo Descripcion Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
> 1 0101004 TARJETA DE RED PARALA... UNI 2,00000 MO Sin procesar 15/07/2024 15/07/20;)
2 0101011 TARJETA DE RED ETHERME... UNI 1,00000 NO Sin procesar 15/07/2024 15/07/20%]
4 il »
| Procesar Rengldn | E Procesar Requisicidn i
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36. Presione clic en el campo de la columna Satisface y actualice la opcion
Nota: Actualice esta columna, por cada uno de los articulos que esté despachando

37. Para visualizar el resto de las columnas, presione clic en la barra de desplazamiento

horizontal
G Requisicin de Compra x
RO ®
’ [
J General |
Nimero: |n0on00034 Status: |Sin procesar - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicadidén: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: |José Luis Mejias
Autorizado por:  yudarky.amezquita @iesa.edu. ve Email: | jose. mejias @iesa.edu. ve
Descripcidn: - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripaidn Unidad Cantidad Satisface ‘ Status Fecha Requerida Fecha Re
> 1 0101004 TARJETA DE RED PARALA... UNL 2,00000) NO in procesar 15/07/2024 15/07/20:
2 0101011 TARJETA DE RED ETHERME... UNI 1,00000) NO in procesar 15/07/2024 15/07f20%
4] ] »
| Procesar Renglén | | Procesar Requisicion

38. Presione clic en el campo de la columna Fecha Real entrega y actualice la fecha

Nota: Actualice esta columna, por cada uno de los articulos que esté despachando

O Requisicion de Compra x
. —
: ﬁ Q i
J General |
Nimero: 0000000034 Status: |gin procesar - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicacidn: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizado por:  yudarky.amezquits @iess.edu.ve Email: | jose.mejias @iesa. edu.ve
Descripcidn: - Teléfono:
Direccién: -
- -
Detalles
Descripddn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega Comentario |
A DERED PARALA... UNI 2,00000 ST Sin procesar 15/07/2024 15/07/2024 (&)
+ A DE RED ETHERNE... UNI 1,000 " 5in procesar 15/07/2024 15/07/2024 (&)
4 [ ] | »
Procesar Renglén | | Procesar Requisicidn
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39. Presione clic en el botén de la columna Comentario
40. Ingrese el comentario correspondiente

41. Presione el boton OK

@ Requisicidn de Compra
. -
: L
General
Nimere: | nnnnnnn a4 Status: | sin procesar - Fecha: |15/07f2024 -
Ubicacién: | 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizado por: | yudarky, amezquita @iesa.edu.ve Email: jose.mejias@iesa.edu.ve
Descripddn: - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Descripddn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega Comentario |
A DERED PARALA... UNL 2,00000 ST Sin procesar 15/07/2024 15/07/2024 E
¥ A DE RED ETHERNE... UNL 1,00000 SI ' Sin procesar 15/07/2024 15/07/2024
P [ i [ o.(||c3nce||
Procesar Renglén | ‘ Procesar Requisicidn

42. Para guardar los cambios, presione el botén Guardar

@ Requisicidn de Compra x
. —
: ﬁ 9 =
J General |
Nimere: 0000000034 Status: |5in procesar - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicacidn: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizado por:  |yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: jose.mejias@iesa.edu.ve
Descripdidn: - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega | Comentario |
% DE RED PARA LA... UNI 2,00000 SI Sin procesar 15/07/2024 19/07/2024 (A
1 A DE RED ETHERNE... UNI 1,00000 51 Sin procesar 15/07/2024 19/07/2024
L] [ il | »
Procesar Renglén | | Procesar Requisicidn
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43. Para cerrar la requisicion, presione el botdn Procesar Requisicion

Q Requisicin de Compra x
. L
‘ ﬁ 8 =
J General |
Mdmere: | nooooooni4 Statust |5in procesar - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicacién: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: José Luis Mejias
Autorizado por: | yudarky.amezouita @iesa.edu.ve Email: jose.mejas@iesa edu.ve
Descripdidn: - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Descripcion Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega | Comentario |
A DERED PARALA,.. UNI 2,00000 SI Sin procesar 15/07/2024 19/07/2024 A
I A DERED ETHERNE... UNI 1,00000 SI Sin procesar 15/07/2024 sfo7fz024 § A1
4 [ il | »
Procesar Renglon | I Procesar Requisicidn I
44. El sistema muestra mensaje de alerta
45. Presione el boton Aceptar
Profit Plus Administrativo 2.8 pod

Para poder procesar todos los renglones debe dejar un
mensaje
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46. El sistema muestra la ventana Comentario
47. Ingrese la observacion correspondiente, en el campo Comentario

48. Presione el boton Aceptar

Comentario

Comentario: | Comentario 1

| Aceptar | | Cancelar

49. El sistema muestra mensaje de confirmacion

50. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo 2.8 ot

o 5e ha procesado correctamente,
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51. El sistema actualiza automaticamente el estatus de cada articulo despachado, en la

columna Status

52. El sistema muestra el boton Desprocesar Requision

0 Requisicién de Compra x
. —
: ﬁ Q =
J General |
Mdmere: | noooooooa4 Statust |procesadn - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicadién: (00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizado por:  |yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: |jose.mejas @iesa.edu.ve
Descripdidn: - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Descripcion Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega | Comentario |
% DE RED PARA LA... UNI 2,00000 5I Procesado 15/07/2024 19/07/2024 (A
% A DE RED ETHERNE... UNI 1,00000 5I Procesado 15/07/2024 19/07/2024 [AY .
4 [ il | »
Procesar Rengldn | IEDesprooesar Requisiciénl
53. Para registrar la requisicion de compras, presione el boton Guardar
Q Requisicion de Compra x
. ||
‘ ﬁ @ =
J General |
Nimere: 0000000034 Status: |procesadn - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicadién: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: |José Luis Mejias
Autorizade por: | yudarky.amezquita @iesa. edu.ve Email: |jose. mejias @iesa.edu.ve
Descripcidn: - Teléfono:
Direccidn: -
- b
Detalles
Descripcion Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real Entrega | Comentario |
A DE RED PARA LA... UNI 2,00000 51 Procesado 15/07/2024 18/07/2024 A
» A DE RED ETHERNE... UNI 1,00000 SI Procesado 15/07/2024 19/07/2024 & -
1 [ il | »
Procesar Rengldn | |§Despmoesar Requisicion ;
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54. El sistema muestra mensaje de confirmacion

55. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo 2.8 oo

o Se ha guardado la informacion satisfactoriamente,

56. El sistema bloquea la informacion de campos y renglones

) Requisicidn de Compra x
. —
O
J General |
Nimero: |n0ooo0034 Status: |procesade - Fecha: |15/07/2024 -
Ubicadién: 00001 UBICACION POR DEFECTO Responsable: | José Luis Mejias
Autorizade por:  |yudarky.amezquita @iesa. edu.ve Email: |jose.mejias@iesa.edu.ve
Descripddn: re Teléfono:
Direcdidn: -
b -
Detalles
Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Real En... | Comentario |
ETA DE RED PARA LA... UNI 2,00000 51 Procesado 15/07/2024 18/07/2024 A
| 5 JETA DE RED ETHERNE. .. UNI 1,00000 SI Procesado 15/07/2024 19/07/2024 A -
4 [ il | »
Procesar Renglén | |§Desprooesar Requisicién i
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57. El sistema envia automaticamente via email, la Requisicion de Compra y Almacén

despachada, al Solicitante y Autorizador de la solicitud
SOLICITANTE
58. Recibe via email notificacion y requisicion de compra despachada

Q, Buscar comeo

Notificacion de Requisicion de Compra - Docurmento: 0000000034

Sistemas IESA

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ADMINISTRACION

Etiquetas
B Auis Emprende REQUISICION DE COMPRA Y ALMACEN - 0000000034

Aula Virtual - A
Focha de Requisicion: 150772024 Nro.:

Solicitante: osé L as Fecha Estimada de Entrega:

Unidad:

Descripcion Cantidad Precio Unitario
TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINKSYS 10/100

TARJETA DE RED

Unidad;

Cadigo Deseripeion Cantidad Precio Unitario

Total Bruw:

Etiquetas

Localidad: Centro:
B Aula Emprende
o Producto: 0101004 Cuenta Contable:

Aula Virtual
Solicitade por: José Luis Megias Auterizade por:

Cantrol de Cambio
CRM

DAS
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AUTORIZADOR

59. Recibe via email notificacion y requisicion de compra despachada

v M Notificacion de Requisicionde - X + - X
€ > C % mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&togbH¥inbox/FMfcgzQVxlGzPDbncDfWtzkgZVGgGrK Q% & 0
= M Gmail Q, Buscar correo Ers @ Activo v s,
< s @ [ 1de 4.002 >
P / Redactar © 8 0 & ® B
Mail
. Notificacion de Requisicion de Compra - Documento: 0000000034  Reeisides = 2 @
[m] O Recibidos B
Bl ¥ Destacados @) Sistemas IESA cistemasaioss eduves 6:05 (hace Iminutos) ¢ &
@  rarajose.meias, mi - @
(a] @ Pospuestos
Meet : . a
EEnviados INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ADMINISTRACION -
D soradores : TESA
v Més
e
Etiquetas +
® Correos Eliana 38 REQUISICION DE COMPRA Y ALMACEN - 0000000034 -
B Frechsales 1664
Fecha de Requis 1510712024 Nro.: 0000000034 (=]
B Nomina
Solicitante: José Luis Mejias Fecha Estimada de Entrega: 151072024
B Notificaciones SAIESA =
® Personal 155 Unidad: !
B Pruebas Luis +
Céodigo Descripcion Cantidad Precio Unitario Total
0101004 TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINKSYS 10/100 2,00 200.00 400.00
0101011 TARJETA DE RED ETHERNET 10/100/100 LINKSYS EG1064 1.00 24471 24471
>
v M Notificacion de Requisicién de = X + - X
« > C mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&togb#inbox/FMfcgzQVxIGzPDbnc DIWtzkgZVGgGHK
Mi Gmail Q, Buscar correo 3= ® Activo v
€« 2} & D i 1de 4002 > .
P 2 redseer B oW 850 & @ (c)
Mail
Unidad: 1
[m] O Recibidos B
Chet ¢ Destacados @
o @© Pospuestos Cadigo Descripcion Cantidad Precio Unitario Total
Meet = Eres 0101004 TARJETA DE RED PARA LAPTOP LINKSYS 101100 200 200.00 400.00 s
D Borradores 5 0101011 TARJETA DE RED ETHERNET 10/100/100 LINKSYS EG1064 1.00 2447 24471
v Mas
o
Etiquetas + Total Bruto: 84471
B Correos Eliana = Localidad: 1 Centro: 15301 @
B Freshsales 1664 Producto: 0101004 Cuenta Contable: 253025
® Némina Solicitado por: José Luis Mejias Autorizado por: yudarky. amezquita@jesa.edu.ve o
B  Notificaciones SAIESA
Datos de emision automatica - PROFIT E
® Personal 155
Fecha envio: 19/07/2024 16:07:19
B Pruebas Luis +

s N N N
(¢ Responder ) ( @ Responderatodos ) ( ~ Reenviar )
. AN AN v
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REPORTES

Funcionalidad que permite generar los diferentes reportes, asignados al perfil del usuario

Para el perfil de solicitante,se muestra activa la opcion Plantilla, en la cual puede generar los

siguientes reportes:

e Plantillas de Compra

® Requisicion de Compra
60. En la barra de mend, presione la opcion Plantilla

oCQm -

Inventario Compra y CxP

P& Sorden 5 Nota 6
B & Compra ek Nota Recepcion (1) 8 -
L ZCotizadén  imyPlantila >

& &iTipo 25 Condicién Pago | Tablas - Cotizacién ~ Plantila - | General ~

[ Generar Giro
&zona WCuentacelE || Compra v Devoludén ~  Documento ~ Chegue Dev. ~ Doc. Electr. ~

Pa00 i cheque Devuelto | ] Doc. Electr. (| Proveedor

{5 Programacion Pago 2 seqmento @, Consultar
Procesos Tablas
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61. Se muestran las opciones de reportes a generar

oc@em - - %

Inventario Compra y CxP

=y = = 7 p - T——— B
P} & Orden Compra. fi: Nota Recepcidn (1] R & B — & Tipo 25 Condicién Pago || Tablas Cotizacién General
Fl—l SiCotizacén  imkPlantila F . Lzona Cuentade1E || Compra - idin Plantillas de Compra
actura 'ag0 B Electr. oveedor
FDevolucén 5§ Programacion Pago ittt | 3 juee & seqmento @, Consultar Requsicion de Compra
Proceses Tables.

PLANTILLA DE COMPRAS

62. Seleccione la opcion Plantilla de Compras

ocaem - - X

Inventaric | Compra y CxP

m’-?r {4Orden Compra i Nota Recepeion 1] 8 - B Generar Gro & Tpo &5 Condicidn Pago | Tablas + Cotizacién ~
! Shcotizadén e Plantila Al Zzons WCuentadelE | Compra~ Devoludin ~
e oo = neaue Devuet | [ Doc. Eec. || Provester 8 segmento @, Consultr
Procesos Tablas
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63. El sistema muestra la ventana Impresion del Reporte: Plantilla de Compra, con los

campos y botones que la conforman

Q Impresién del Reporte: Plantilas de Compra x
Reporte:  Fomato Plantila de Compra il

Rangos: Desde | | Hasta | | Aceptar |

Mimero: | . |

Cambiar Tamafio

Sin cambios

| Inf. Adidonal |

| Reset Inf, Adi |

| Imprimir |
64. Presione clic en el campo Reporte
65. El sistema despliega la lista de reportes
66. Seleccione el reporte que desea generar
Q Impresidn del Reporte: Plantilas de Compra x
Reporte: |Fomato Plantila de Compra -~
Formato Plartila de Compra
omata Hlantilla de Lompra (LM
ol e Conrs con s Pensors ===
Plantilas de Compra por Aticulo 2 .
Plantilas de Compra por Fecha
Plantilas de Compra por Nimero | == |
Plantillas de Compra por Proveedor
Cambiar Tamafio
Sin cambios
| Inf. Adicional |
|ﬁeset Inf. Adi |
| Imprimir |
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67. El sistema muestra los campos correspondientes al reporte seleccionado

Q Impresién del Reporte: Plantilas de Compra x

Reporte: |Fomato Plantila de Compra =

Formato Plantilla de Compra
omato Flantlla de Lompra (UM

Plantilas de Compra con sus Renglones

Plartilas de Compra por Articulo

Plartilas de Compra por Articulo 2

Plantilas de Compra por Fecha

Plartilas de Compra por Namero

Plartilas de Comera par F‘mveed_or

Hasta | Aceptar |

| Cancelar |

Cambiar Tamario

Sin cambios

| Inf. Adicional |

Reset Inf. Adi |

| Imprimir |

68. Ingrese el nimero o rango de nimeros de planilla de compras, en los campos Nimero

69. Para consultar el reporte, presione el boton Aceptar

Q Impresion del Reporte: Plantilas de Compra x
Reporte:  Fomato Plartilla de Compra >
Rangos: | Desde | | Hasta | | Aceptar |

Mimero: | 0000000033 0000000034
Cancelar

Cambiar Tamafio

Sin cambios

Inf. Adicional
|ﬁeset Inf. Adi |

| Imprirnir |
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70. El sistema muestra la vista preliminar del reporte, con la primera plantilla correspondiente

al rango de nimeros ingresados

71. En la parte superior muestra la cantidad de plantillas de compras

Vista Preliminar del reporte

- & x

Informe principal |

@55\"_‘3\»14»»1'1 szv\

Profit Plus Administrativo
Empresa Demo - ADMI
RIF. -00000000-0

FORMATO PLANTILLA DE COMPRA (OM)

Usuari: Jose Meas
Pigina a1
Fecha: 16072024 103442am

Plantila : 0000000033
FechaEmisen. 100712024
FechaVenc: 10072024
Cond Pago: CONTADD
Destripatn: Pruedade recormido 10072028

Mangda: USD

Codigo

pry—

Cantdad

Unid

% Desc

Desc. el VA

0101011

TARJETA DE REDETHERNET
10100100 LNKSYS EG1084.

200

00 1600

Ne de pagina actual: 1

NE total de paginas: 2

Factor de zoom: 100%

Business =

72. Para visualizar la siguiente plantilla de compra, presione el boton Ir a pagina siguiente

Vista Preliminar del reporte

- = x

Informe principal |

eI DN 2 -

Profit Plus Adminstratvo
Empresa Demo - ADMI
RULF -00000000-0

FORMATO PLANTILLA DE COMPRA (OM)

Usuario: Jose Mejaz
Pagina: 1o 1
Fecha: 18/07/2024 1034822m.

Plantita - 0000000033
FecnaEmisign: 100712024
Facha Vene. 100712024
Cond Pago: CONTADO
Deswipasn: Prsbe derecarido 10072024

Moneda: USD

Descrodh

Cantidad

Unid

osto Unitari|

% Desc

Desc

el VA

TARJETADE REDETHERNET
10100100 LNKSYS EG1054

20

w

6.76|

0,

1600

N° de pagina actual: 1

I total de paginas: 2

Factor de zoom: 100%

BusinessOjects &
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73. Se muestra la planilla de compra siguiente

74. Para imprimir las plantillas de compra, presione el boton Imprimir

€ vista Preliminar del reporte - =m x

@[] = « « 2 2 - emiabar B

Informe prindipal |

Profit Pius Adminstrativo Usuario: Jose Mejas
Empresa Demo - ADMI Pigina 1 de 1
R.LF. J-00000000-0 Fecha: 16/07/2024 103443am.

FORMATO PLANTILLA DE COMPRA (OM)

Plantita : 0000000034
FechaEmissa- 150772024
FethaVene: 150772024

Cond Pago: CONTADD.
Descripcién: Material de Compusaaicn

Noneda: USD

Descripaibn Cantdad | Unid. [osto Unitari| %Desc. | Desc

TARETADEREDPARA 20 | W 552 0
LAPTOPLINKSYS 101100

Lafem debe s crginal

0101011 TARJETA DE RED ETHERNET
10100100 LNKSYSEG1064.

Pruetz

N° de pagina actual: 2 N total de pagines: 2 Factor de zoom: 100%

75. Presione el boton Aceptar

Imprirnir >

Impresora
Nombre:  \\esacesfpOT\MPGDIT03 | | Propiedades.. |
Estado:  Listo
Tipa: HF LaserJet Professional P1606dn
Ubicacion: Gerencia de informatica
Comentario: Tome sur, piso 2 [ Imprimir a un archivo
Intervalo de impresidn Copias
(®) Todo Nomero de copias: |1 |31
(O Paginas  de: |1 a |2

| | | | 1 2 3 Irtercalar
- - 1 2 3
[ Seleccian

I Aceptar I | Cancelar
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76. Se imprimen las planillas de compras

Proft Pus Adminstretio Usumrio Joze Mejinn
Empre=a Demea - 04 Fagina 1 de 1
R.LF.: H00000000 Facha: G720 10Mdien
FORMATCOPLANTILLA DE CCMPRA (OM)
Comprea ¥ Alrmacen BB
DeEd
Wormse: LED
Codig Modeo Dimscripgian Am. | Cantided | Und, [Coslalniten) & Desc | Desc. pelva] WA Heig
T TLRIETE OE REDFLSRE cca z L = o e 0,0
LEFTOR LIKE.EYE 1070
ikl ECHfd cca 9 5 nn A qma - "
Eroace
Wanlo Exenic
Taolal bese i=ponioe
Sup-Tots e
VA
Descusnin: M
Recamgo
Cirom 0,00
Heio o
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77. Para cerrar la pantalla, presione el boton ‘i’

) Vista Preliminar del reporte - o=
@SS [Taln o« o on |2 2 8-

Informe principal |

Businoss =

Proft Plus Administratiio Usuario: Jose Mejes
Empresa Demo - ADMI Pagna: 1o 1
R J-00000000-0 Fecha 16072024 103%#3am

FORMATC PLANTILLA DE COMPRA (OM)

Plantlla : 0000000034
Fecha Emisibn: 15072024
FechaVenc: 15072024
Cond Page: CONTADD
Desipgién: Misieisl de Computasin

Descripcion Cantdad | Unid. [Costo Unitari|

TARJETA DE RED PARA 200 w 552
LAPTOR LINKSYS 10/100

Lateriea debe ser riginel

onten TARJETA DE REDETHERNET
10100100 LNKSYS EG1054

Prita

@ de pagina actuak: 2 NE total de paginas: 2 Factor de zoom: 100%

. .| x
78. Para cerrar la ventana, presione el boton ‘_,

Impresidn del Reporte: Plantilas de Compra x

Reporte: | Fomato Plantila de Compra (OM) hd

Ha'1gos:| Desde || Hasta |

Ndmere: (0000000033 0000000034
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RequisicioN b COMPRAS

79. Seleccione la opcion Requisicion de Compras

oQoam - - x

TInventario Compra y CxP

= = =

Hp &4 Ordlen Compra ek Nota Recepcién B enerar Gro =
Do, Ekctr, || Proveedor

L ZhCotizadon  fmtPlantila

&Tin 25 Condicidn Paga | Tablas ~ Cotizacion ~ General -

&'zona *®pCuentade[E || Compra v Devoludién - Plantillas de Compra

FwDevoudén [ Programadin Pago & segments @) Consultar Orden Compra - Nota Recepdidn ~ Requisicion de Compra
Procesos Tablas.

& [¥) pocumento

Page (2 Cheque Devuelio

[ ]
L2013 & Usuorio - MEIA | I Empr & ‘

80. El sistema muestra la ventana Impresion del Reporte: Requisicion de Compra, con los

campos y botones que la conforman

b

Impresidn del Reporte: Requisicion de Compra

Reporte: |,r‘ isician con i v

ngnsr’ Desde ” Hasta ] Aceptar

S ]
Fecha: 01/01/2024 - | [16/07/2024 -|

Tamafi

g

t Inf, Adi

dHN
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81. Presione clic en el campo Reporte
82. Elsistema despliega la lista de reportes

83. Seleccione el reporte que desea generar

Q Impresion del Reporte: Requisicién de Compra x
Reporte: |Requisicion con sus renglones
Requisician con sus renglones
Heguisicion con sus renglones y docume;
Rangos: ‘ | Hasta | | Aceptar |
NG -
Hmero | Cancelar |
Fecha: 01/01/2024 ~ |16/07/2024 |
Status: e
Ubicacidn:
Responsable:
Cambiar Tamafio
Sin cambios
| Inf, Adicional |
|ﬁeset Inf. Adi |
o Existe configuracidn adicional. | SE |

84. El sistema muestra los campos correspondientes al reporte seleccionado

85. El sistema llena por defecto los campos de fecha



Sistema Profit Plus - Administrativo

+, o
Hoﬁt HUS ZKDO(é - Manual de Usuario - Despacho de Mercancia

86. Para consultar el reporte, presione el boton Aceptar

Impresidn del Reporte: Reguisicidn de Compra x
Reporte: | Requisicién con sus rengl w
e — ==
| Fecha: 01/01/2024 - |16/07/2024 -l
Status: | v
Responsable: | |

;

Tamafi

P

f
3
5

o Existe configuracion adicional.

87. El sistema muestra la vista preliminar del reporte de requisiciones

88. En la parte superior muestra la cantidad de paginas que contiene el reporte

Vista Preliminar del reporte -8 x

PS8 |1 u||1 izlm - | BusinessObjocts &
Informe prindipal |

Profit Plus Administratie Usuario:
Empresa Demo - ADMI Pagina
RIF 00000000- Fecha: 16/07/202¢  022341pm

REQUISICICN CON SUS RENGLONES
Fecha Desde 01/01/2024 Hasta 16/07/2024;

Nimero Status Fecha Ubicacion Autorizado por Responsable
Reng Satisface Status Articulo_Descripcion Unidad __ Cantidad Fecha Requerida _ Fecha Real Ent
0000000001 SinProcesar 12082024 00001 Ubicacion por defecio
t N SinPossr 0108002 MONTORIS w 1 12042024 12042024

‘Comentario: A
2 No SnPrecssy 0105001 MONTOR1S w 1 12042024 12042024
3 Mo Snfrocesr 0102 TARJETAPCIETHERAET LNASYS w 1 12042024 12042024

WIRFI PS8 07440 SAURR
0000000002 SinProcesar 150612024 00001 Ubicacion por defecio T Josz Miias

1 SnProcsser  PT04001 OOJNES COUNTRY VENECIA w 3 15062024 15062024

Comentario; Procesadala requisicen
0000000003 Procesada 18062024 00001 Ubicacion por defecio Gartos Jaramil Yaniza Deigado
1 Procesads, 9001003 PAPELER?A Y ARTIG. DE GFIGNA w 3

‘Comentario: figfsighgihghghi dihgihgghigitiinsdhfisghiofhagseif
0000000004 SinProcssar 18062024 00001 Ubicacion por defecio

1 N SinProcesar 0101007 EZGARD 104100 PCI w 10
0000000005 Proossada 29062024

TN Procesasa 0101007 £ZCARD 10100 PCI

Comentario: Procesamiento de requisicon
0000000007 Procesada 24062024

(-1 Procesads 9001003 PAPELERTA Y ARTIC. DE CFICNA 24052024

N° de pagina actual: 1 I total de paginas: 3 Factor de zoom: 100%
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Para imprimir el reporte de requisiciones, presione el boton Imprimir

-8 x

EE R

Informe prinipal |

ol w <« » W1 s M-

Profit Plus AdMintrativo
Empresa Demo - ADMI
RLF.: -00000000-0

=

Usuario:
Pagina 1
Fecha: 16/07/202¢  022341pm

Jose Mejas

REQUISICIGN CON SUS RENGLONES
Fecha Desde 01/01/2024 Hasta 16/07/2024;

Status Fecha

Artioulo Descripcion

Nimero

Reng Satstace Status

Ubicacon ‘Autorizado por

Fecna Requerida

Responsatle

Unided __ Cantidad Fecha Real Ent

0000000001 SinProcesar
1 Sin Procesar

12042024
0106002 MONTOR 19"

‘Comentario: A

2 No SnPcesr 0105001 MONTOR1S™

3 Mg SinFrocesar

0000000002 SinProcesar

Comentaria: Procesadala requisiion
0000000003 Frovsssds
1 Procssads

13062024
2001062

Comentario: figfsighgihghghi dihgihgohigitinsdhidsghiofhagsalf
0000000004 SinProcesar 18062024

f Mo SnPucesw 0101007 EZCARD10/400 PCI

0000000005 Proessda 29060004

f Mo Procesass 0101007 £2 GARD 10100 PCI

Comentario: Procssamisnto de requisicon

000000007 Prooessda 2406004

(-1 Frocesads 2001008

0101002 TARIETA POIETHERNET LINKSYS

\ISFI 28 20440 SAURE
13062024

1 SnProcessr  FT04001 OQUNES COUNTRY VENECA

PAPELER?A ¥ ARTIC. DE CFICNA

PAPELERTA Y ARTIC. DE CFICNA

00001 Ubicacion por defecio

w 1 12042024 12042024

w 1 12042024 12042024

w 1 12042024 12042024

Jose Mkias
15062024

T
15062024

00001 Ubicacion por defecio
(] 3

Caros dzramils
18062024

00001 Ubicacion pr deecio Yaniza Delgado

(] 3
00001 Ubicacion por defecio Frederick Tomelles

] 10

24062024

N° de pagina actual: 1 N total de pagines: 3

Factor de zoom: 100%

90. Presione el boton Aceptar

Imprirnir

Impresara

Nombre: | \Niesacesfp01\MPGDIT03

Estado: Listo

Tipo: HFP LaserJet Professional
Ubicacion: Gerencia de informatica
Comertario: Tome sur, piso 2

Intervalo de impresidn
® Todo

P1606dn

[ ] Imprimir a un archiva
Copias

Mumero de copias:

e

OvPégnas  de: |1 | a2

[ Seleccign

| 1 1| 2 2 3 3 Irtercalar

| Aceptar | Cancelar
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91. Se imprime el reporte de requisiciones de compras

REGUISICION COM LS REMGLONEE

Fecha:Dasde 010172024 Hasis 160712025

Comenism: Freste

Cormarism: Frobenss man s
Friate

gy,

e

Prces

Procead

Prces 3

BiProcer
1 ] BEFrce=s i
BiPrxesr
.-;:‘I_I:EEI_I a:

1 ] BEFrce=s i

Nimeo Elahe Facha Ubicacion Bulorizmdo por fl=zpon=abie
Reng Ealisfae Siwhe Aricub D=s=cripsion Unidsd  Coariidsd Fecha Requerids  Fecha Real Ed
D0000000 BEProoer 1DEE D000 Uiz acion por defecin
1 ] BEProcey 0B00E  WOMITOR I LK 1 o 1oREe
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Profit Plus 2KDo/e éa

92.

) Vista Preliminar del reporte

Sistema Profit Plus - Administrativo

Manual de Usuario - Despacho de Mercancia

Para cerrar la pantalla, presione el boton ‘_,
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Informe principal |

Profit Plus Administrative
Empresa Demo - ADMI
R.LF.; J-00000000-0

Business =

Jose Mejias

Usuario:
Pagina 1 3
Fecha: 16/07/2024  0223:41pm

REQUISICICN CON SUS RENGLONES
Fecha:Desde 01/01/2024 Hasta 16/07/2024;

Nimero ‘Status Fecha
0000000001
1 N

SinProceser
Sin Procesar

12042024
0106002 MONTOR 19"

‘Comentario: A

2 Mo SnPasesr 0105001 MONTOR1S™

3 Mo SnProessr 010102

0000000002 SinProcesar
1 i SnProossr  PTO4OO1
Comentario: Procesadals requisicen

0000000003 Brosssads
t N Procesads

13062024
2001008

Comentario: sigfsighginghgniohgihgohioidhsohisgrigihagsa)t
0000000004 SinProcesar 13062024

1 N SnProcs

0000000005 Proessda 29060024

i Mo Procesasa

Comentario: Procssamisaty de requisidon
0000000007 Prooesads 24062024

t s 5001008

Reng Safisface Status Articulo_Descripcion Unided _ Cantidad _ Fecha Requerida _ Fecha Real Ent

TARJETA PCIETHERNET LINKSYS
WIF] S 7440 SAURR
15062024

COJNES COUNTRY VENECIA

PAPELER?A Y ARTIC. DE CFICNA

0101007 EZCARD 10100 PCI

0101007 E2CARD 10100 PCI

PAPELER?A Y ARTIC. DE OFICNA

Ubicacion ‘Autorizado por Responsabk

00001 Ubicacion por desecio
w 1 12042024 12042024

w

w

00001 Unicacion por defecio
(] 3

00001 Unicacion por desecin
[ 3

24062024

Ne de pagina actual: 1 NE total de paginas: 3

Factor de zoom: 100%

. | x
93. Para cerrar la ventana, presione el boton ‘_,

Impresidn del Reporte: Requisicion de Compra

Reporte: |,r‘ iisicién con sus reng) v
| e I s |
Nimero: || [ ]
Fecha: |01/01/2024 - 16/07/2024 -|
Status: | |
Ubicadén: | | |
Responsable: | |

o Existe configuracion adicional.

Cambiar Tamafio
Sin cambios
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