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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Compras.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para acceder al sistema Profit Plus, presione el boton Profit Plus Administrativo

Entregar

%EE

Recaudos Imprimir

2. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Aceptar

Aok P S R | i O n "
e —- e A Armim =t
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3 Profit Plus &

Sisterma de Gestion Empresarial

Usuario: | 2780

Confrasefa:

PR |
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3. El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo

4. Presione clic en el campo Empresa

B Empresa - Profit Plus Administrativo - 2.0 x

¥ Profit Plus i8]

Sistema de Gestion Empresarial

Empresa: | Empresa Demo - ADMI v|

| Arceptar Cancelar |

5. Seleccione la opcion requerida

6. Presione el boton Aceptar

8 Empresa - Profit Plus Administrativo - 9.0 X

¥, Profit Plus i

Sisrema de Gestion Emprasarial

Empresa: | Empresa Demo - ADMI

resa Demao - ADMI
|FSA - PEIIFRS

|—| Instituto de Estudios SUEEﬂDrE-'S de Administracion
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PANTALLA INICIAL

7. Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de meni con las
funcionalidades correspondientes al rol del usuario y en la parte inferior el usuario,

empresa y sucursal.

@00@'-: - X
Inventario Compra y CxP.

s Py By — | B inea -~ afisucursal Q) Ubicacion Tablas - Predos y Costos ~
el |

i Traslado || <& automatico (| [ Resultado P -

Procesos  |Ajuste de Precios|  Inventario Fisico ic Tablas.

8. Presione la pestana Compra y CxP, para visualizar las funcionalidades que lo conforman:

Procesos y Reportes
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@00@-: - x
[ e [ironil]

s Py By — | B inea -~ afisucursal Q) Ubicacion Tablas - Predos y Costos ~
i Trasiado || % Automético || (S Resultado i . -
Procesos  |Ajuste de Precios|  Inventario Fisico Tablas.

—_—_I
CREAR UNA ORDEN DE CoMPRA ABIERTA DE SERVICIOS

9. Enla barra de men, presione la opcion Orden de Compra

gy OCCm - - x

Inventario Compra y CxP

B | S orden F: Nota G Ty Condicién P: Tablas - Cotizacién + Plantila ~  General ~
Lt =] Compra | f: Nota Recepcidn (1] Mo o o Gio & Tpo Lo i
L1 2% Cotizadén o Plantila = &oma 42, Cuenta de [fE || Compra ~ Devolurién + Documento - Cheque Dev. -~ Doc. Electr. -
Factura Fago ] Doc. Hectr. || Provesdor

Devalucén & Programacion Pago e | | B B & segmento @ Consultar Orden Compra = Nota Recepdén + Paga ~ Generar Giro ~

Procesos. Tablas Reportes
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10. Para crear una orden de compra abierta, presione el botén Nuevo

Manual de Usuario - Orden de Compra Abierta

& Orden de Compra

- = x

General | Adici |

Niimero: Status: |Procesado | Eecha: [08/10/202404:4%:00p.m. | venc: [08/10/2024 -]

Proveedor: (1504361666 | DISTRIBUIDORA KFJ BROTHERS C.A. | | Prov. Répido |
Cond. page: |01 [[conTano | Moneda: 5D [pALaR EsTADOUNIDENSE [ snosio0n
Descripcién: [COMPRA DE AGUA MINERAL | Madional

Detalles
Tasa General

Pendiente Devuelto Docume. .. Crigen Imp. Ad...
0,00 0,00

—

> |
[eooonas [[AGUA MINERAL 355ml (G) | o .
v | [ | [_roune oot |
rec:[ | IS | ov-- | T
| Procesar || Anular ‘ —

rout [
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11. Haga clic en el campo Proveedor y luego presione la tecla F2
& Orden de Compra - B X
. [ - -
J General || Adicionales |
Mimero: Status: |Sin Procesar Fecha: 19/06/202502:5441p.m. - Venc.: 19/06/2025 -

Proyveedor: : Prov. Répido |
Cond. pago: Moneda: BS BOLIVARES 1,00000000
Descripcidn: Nadional Conversion
Detalles

Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo U... % Desc Monto ... LY.
> 0,00 0,00000 0,00000

1 [ [ | »
% Monto Subtotal: 0,00

. Desc.: 0,00 NALG '
| Articulos | | Importar | Facturar =20 ! LV.A 0,00
Rec.: 0,00 | Otros: | 0,00

Procesar Anular
Total: 0,00
| Imagen

12. El sistema muestra la ventana Blsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: A través de este campo, se realiza una bldsqueda rapida

e Lista de proveedores: Muestra las columnas con el codigo del proveedor y

Descripcion del proveedor

e Opciones: Permite filtrar la bisqueda de acuerdo a la opcidn seleccionada

e Busqueda por: Permite filtrar la basqueda por Codigo, Proveedor o campo adicional
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13. Ingrese el nombre del proveedor en el campo Buscar y luego presione la tecla Enter

Busgueda Asistida
Buscar: I I
Cadigo Proveedor Descripcion Proveedor <
b3 000001 Compras y Almacen IESA EI
Q00002 OP IESA
] 36-4962241 TRUIST INVESTMENTS
] CO-685132 DA MOTTA RONALDO
] DADD23862 MARISA DI CROSE
] E-00000123-0 GRUPC DE COMSULTORIA EM PROCESO Y TECNOLOGLA
] E-00550664-3 FAUSTO AMZALDUA GALVAN
] E-01050395-8 JUAM CAMILO RODRIGUEZ PEREZ
] E-08815852-0 PERUZZI SARA
] E-14531844 GUSTAVO ROBERTO STUBRICH
] E-15457041-7 ROSARIO LOREMNZA TRIGO
|| E-17232114 SCHEIMBER.G SEBASTIAMN i
Opdones Busqueda por: |M|
01.- Coincida al inicio Cédigo —————————
02.- Coincida al final 8) Descripadn | Aceptar |
e | e oo |
tE-E=EE | Transparencia pantala: 35 =
06.- Coincidencia fonética Registros encontrados: 500

14. Seleccione el proveedor y presione el botén Aceptar

Blsqueda Asistida

Buscar: hidrologica

Cadigo Proveedor Descripcidn Proveedor

C.AHIDROL CA DE LA REGION CAPTTAL, HIDROCAPTTAL

Opdones Busqueda por: | Blsgueda Avanzada >>|

01.- Coincida &l inicio Codigo
02.- Coincida al final - <
= I @' Descripdon
@ 03.- Cualguier caracter
= ici Cancelar
04.- Busqueda progresiva Campo adicional |_7|
05.- Exacta

| Transparencia pantalla: a5 =
06.- Coincidenda fonética

Registros encontrados: 1
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15. El sistema muestra los datos del proveedor seleccionado
16. El sistema muestra la condicion de pago, en el campo Cond. pago

17. Haga clic en el campo Moneda y luego presione la tecla F2

& Orden de Compra - = X

|« > ERRA O BEES

J General || Adicionales |

Mimero: Status: |Sin Procesar Fecha: |19/06/202502:54:41p.m. -~ Venc.: 19/06/2025 -~
Proveedor: G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, | Prov. Rapido
Cond. paga: 01 CONTADO Moneda: BOLIVARES 1,00000000
Descripcién: Nadional Conversién
Detalles
Articulo | . | Descripddn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo L. % Desc Monto ... I.V.J|
» 0,00 0,00000 0,00000
1 [ i ] »
% Monto Subtotal: 0,00
Desc.: :
| Articulos ‘ | Importar | Facturar = 0 0,00 LV.A.: 0,00
Rec.: 0,00 0,00
Procesar Anular
Total: 0,00
Imagen

18. Seleccione la moneda requerida y presione el boton Aceptar

Blsqueda Asistida

Buscar:
Cddigo Moneda Descripcion Moneda Cam
b3 BS Bolivares
cop Peso Colombiano
N EUR Euro
= GTQ Quetzal
|| MXN Peso Mexicano
|| PAB Balboa
] RDE Peso Dominicano
usD Ddlar Estadounidense
A i — 3
Opdones. Bulsqueda por:
01.- Coindda al inico Caodigo
02.- Coincida al final @) Descripcion I
© 03, - Cualquier caracter . | Cancelar |
04.- Blsgueda progresiva Campo adicional -
05.- Exacta Transparencia pantalla: 95 =
06. - Coincidendia fonética h | Registros encontrados: &
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19. El sistema muestra para el tipo de moneda délar, los campos de montos en color azul
20. El sistema muestra la tasa de cambio del dia
21. Ingrese la descripcion de la orden de compra, en el campo Descripcion. Ejemplo:

EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405

& Orden de Compra - = x
; A =
|« P ER Q&=  32FE
General || Adicionales
Mimero: l:l Status: [5in Procesar | Eecha: |13/06/202502:5%41p.m. ~| Venc.: 19/06/2025 - |
Proveedor: G-20012107+ | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, |
Cond. pago: 01 | conTapo | Monega: USD | pOLAR ESTADOUNIDENSE . s4sn240000
Dewipcén:l I Macional
Detalles
Articulo [. ] B | Moddo | Amacén Unidad | Cantidad | CostoU... | %Desc | Monto... Lv.|
kd 0,00
L [ = 4
— x o o
o ] [ | [ e orc:| o R 0. [
Rec:| 000 o
Procesar Anular
22. Para registrar la orden de compra en Bolivares, presione el botén Conversion
&g Orden de Compra .= x
5 b |
|« P ER O&  8BF
General || Adiconales
MGimero: |:| Status: [5in Procesar | Eecha: |19/06/202502:5%41p.m. | Venc.: 19/06/2025 - |
Proveedor: |G-200121076 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGICN CAPITAL, |
Cond. pago: |01 |conTano | Manega: |UsD |DOLAR ESTADOUNIDENSE . san2e0000
Descripcién: |EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 | Nacional
Detalles
Articuio [. ] Descripaién | modeo | aimacen Unidad | Cantidad | CostoU... | %Desc | Monto... LV,
B 0,00
1 [ il | >
— * oo s G
e o[ o N+~ I
Procesar Anular
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23. El sistema muestra para el tipo de moneda bolivar, los campos de montos en color

blanco

24. Haga clic en el campo Articulo y luego presione la tecla F2

@ Orden de Compra - = X
. A L— - :
: | ‘ ' | . = @ @
J General || Adicionales |
Mimero: Status: |Sin Procesar Fecha: |19/06/202502:54:41p.m. -  Venc.: 19/06/2025 -~
Proveedor: |G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Rapido |
Cond. pago: |01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripeién: | EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nacional
Detalles
Reng Articulo . Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo U... % Desc Monto ...
» 1] 0,00 0,00000 0,000
4 il | »
622000300 13401 Servicios Generales Pago Febrero 2025 £ Monto Subtotal: 0,00
Desc.: : 0,00
| Articulos ‘ | Importar | Facturar & o 0,00 l 0,00
Rec.: 0,00/ | Otros: | 0,00
Procesar Anular —
Total: 0,00
| Imagen

25. El sistema muestra la ventana Blusqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: A través de este campo, se realiza una bldsqueda rapida

e Lista de articulos: Muestra las columnas con el cédigo y descripcion del articulo

e Opciones: Permite filtrar la basqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

e Buasqueda por: Permite filtrar la busqueda por Cédigo, Descripcion o campo

adicional
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26. Seleccione el articulo y presione el boton Aceptar

Busgueda Asistida
Buscar:
Cadigo Articulo Descripcdn Articulo || <
151162204 COSTOS DE HOMORARIOS - PLAN TUTORIAL DE COACHING - CON...
| ] 151162205 COSTOS DE HOMORARIOS - PLAN TUTORIAL DE COACHING - CON...
| ] 622000101 GASTOS DE TELEFONO Y FAX (PID)
| ] 622000201 GASTOS DE ELECTRICIDAD (PID)
522000300 GASTOS DE AGUA I
22000400 GASTOS DE ASEQ
| ] 22000800 GASTOS DE INTERMET (PID)
] 922001000 GASTOS DE ALIMENTACION {(PMR)
| ] 622001001 GASTOS DE ALIMENTACION {(PID)
| ] 622000500 GASTOS DE CORREO
| ] 522000200 GASTOS DE ELECTRICIDAD (E)
-
Opdones Bulsqueda por: |M|
01.- Coindida al inido sdi —
02.— Coincida al final G z::fi‘;cién | Aceptar |
@ 03.- Cualguier caracter e |
04.- Busgueda progresiva Eamuivann |ﬂ|
05.-Exacta Transparencia pantalla: 95 =
- i Registros encontrados: 21

27. El sistema muestra la ventana Descripcion

28. Ingrese la descripcion correspondiente al mes. Ejemplo: 13401 Servicios Generales

Febrero 2025

& Descripcidn x

29. Presione la tecla Enter

dl Descripcidn x

13401 Servidos Generales Febrero 2025
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30. Elsistema muestra el codigo y descripcion del articulo seleccionado

31. Haga clic en el campo Almacén y luego presione la tecla F2

Manual de Usuario - Orden de Compra Abierta

i Orden de Compra - =
A ’ .
| > EFA O B E%a3
J General " Adicionales |
Mimero: Status: |Sin Procesar Fecha: |19/06/202502:5%41p.m. -  Venc.: 19/06/2025 -
Proveedor: G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Rapido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripdén: |EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nadional Conversidn
Detalles
Reng Articulo | . | Descripddn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo Ul... | %% Desc | Monto ...
I =+ GASTOS DE AGUA 0,00 0,00000 0,000
4] il | »
522000300 13401 Servidios Generales Febrero 2025 % Maonta Subtotal: 0,00
Desc.: : 0,00
| Articulos | | Importar | Facturar = o 0,00 [ERERE 0,00
Rec. 0,00 | Otros: | 0,00
Procesar Anular
Total: 0,00
| Imagen
32. Seleccione el almacén requerido y presione el boton Aceptar
Bisgueda Asistida
Buscar:
Codigo Almacen Descripcion Almacén | | -
157 VODLBOOKS - LA CASCADA
193 VDLBOOKS - BUEMAVENTLURA
199 DISTRIBUIDORA AMDOMINIC, C.A
999 ALMACEM VIRTUAL SERVICIOS
CCS ALMACEM PRINCIPAL CARACAS I
EDI GEREMCIA EDITORIAL
LIB ALMACEN LIERERIA
VAL WALENCIA H
ZuL ZULTA -
Opciones Blisqueda por:
01.- Coincida al inicio Cédigo
02.- Coincida al final @) Descripdon
@ 03.- Cualquier caracter - | Cancelar |
04.- Busqueda progresiva SELPDEIEE
05.- Exacta Transparencia pantalla: 35 =
¥
0. - Coincidencia fonetica | Registros encontrados: 51
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33. Elsistema llena por defecto el campo Unidad
34. Ingrese la cantidad del servicio, en el campo Cantidad

35. Ingrese el monto estimado del servicio, en el campo Costo Unit.

& Orden de Compra - = X
1 > ER QO& BEE3
’ | | . ]
J General | Acicenales |
Mimera: Status: |Sin Procesar Fecha: |13/06/202502:54:41p.m. ~| Venc.: |19/06/2025 -

Proveedor: G-20012107-6 |C.AHIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Rapido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripcién: |EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nadaonal Conversién

Detalles
Reng Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén ‘ Unidad Cantidad Costo U... %% Desc | Monto ...
I 1 622000300 - GASTOS DE AGUA {ocs| 011 0,00 0,00000] 0,000
4] i | »
622000300 13401 Servicios Generales Febrero 2025 Yo Monto Subtotal: 0,00
Desc.: : 0,00
| Articulos | | Importar | Facturar = 0 0,00 i 0,00
Rec.: 0,00 | Ofros: 0,00
Procesar Anular —
Total: 0,00
| Imagen

36. Para adicionar otro item a la orden de compra abierta, presione el boton Agregar Renglon

y repita los pasos del 24 al 35

Nota: Se puede agregar el renglon antes o después de un renglon existente

e Agregue tantos renglones sean requeridos

e Sidesea borrar un renglon, presione el boton Eliminar Renglon
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37. Para registrar datos adicionales, presione clic en la pestana Adicionales

& Orden de Compra - = X
1 > ER QO& BEE3
J General I Adicionales I

Mimera: Status: |Sin Procesar Fecha: |13/06/202502:54:41p.m. ~| Venc.: |19/06/2025 -

Proveedor: G-20012107-6 |C.AHIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Rapido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripcién: | EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nacional Conversién

Detalles

Reng Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo U... | %% Desc | Monto ,

5 622000300 ==+ GASTOS DE AGUA CCS 011 1,00 1.429,87000 0,0

& 622000300 ==+ GASTOS DE AGUA CCS 011 1,00 1.429,87000 0,0
7 622000300 ==+ GASTOS DE AGUA CCS 011 1,00 1.429,87000 0,0 =
> 8 622000300 ==+ GASTOS DE AGUA CCS 011 1,00 0,0,

4 il | »
6522000300 13401 Servicios Generales Septiembre 2025 % Monto Subtotal: 11.438,96

Desc.: : 3
| Articulos | | Importar | Facturar = 0 0,00 e 1.830,24
Rec.: 0,00 | Ofos: | 0,00
Procesar Anular
Total: 13.269,20
| Imagen

PESTANA ADICIONALES

38. Ingrese los datos del proveedor, en el campo Datos Prov.
39. Ingrese el link de la carpeta de soportes, en el campo Link
40. Ingrese el codigo de la localidad, en el campo Localidad
41. Ingrese el codigo del producto, en el campo Producto

42. Ingrese el codigo del centro de responsabilidad, en el campo CtroResp
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Ingrese el nimero de la cuenta contable, en el campo Cuenta

& Orden de Compra - = X
5 ('Y —
| > ER Q& B REa®
General | Adicionales |
Datos Prov.: = Link: =
- -
Cta. Ingr. Egr.
Datos del Comprobante Contable
Link: Nro.: 0 Fecha: |01/01/1900 -
Localidad: I I Ctro. Resp.: I I
Producto: I I Cuenta: | |
Campo 5: Campo &:
Campo 7: Campo 8:
44. Verifique que la informacion esté completa
45. Presione el boton Guardar
& Orden de Compra - =B X
I< [ QU BREas
General | Adiconales |
Datos Proy.:  HIDROCAPITAL, AVISO DE COBRO AC-2025-000002220169 - Link: | https://docs.google. com/document/d/11zp7inDgHzes4entcOoQBRS &
- 2oXWrYGppBVamuC_0TI /edit?us
- -
Cta. Ingr. [Eqr.
Datos del Comprobante Contable
Link: Nro.: 0 Fecha: |01/01/1900
Localidad: |01 CARACAS Ctro. Resp.: | 13401 SERVICIOS GENERALES
Producto: |1701001 APOYQ ADMIMISTRATIVO Cuenta: 6220003 AGUA
Campo 5: Campo 6:
Campo 7: Campo 8:
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46. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0

o 5e ha guardado la informacidn satisfactariamente.

47. El sistema asigna el niUmero correlativo de la orden de compra abierta en el campo

NUmero

@ Orden de Compra - = X
A4AP P RAOO S0 B EFE3
|
J General || Adooonales
ST 0000000043 Status: |Sin Procesar Eecha: |19/06/202502:5%:41p.m. - Venc.: [19/06/2025 -
Proveedor: |G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Répido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripdén: |EDIFICIO IESA, PAGO AMUAL NIT: 1005405 Nadional Conversién
Detalles
Reng Articulo | : | Descripcién Modelo Almacén Unidad Cantidad | Costo U... | % Desc | Monto . %
> 1 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0/=
2 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0
3 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0
4 622000300 = GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0 &
4 il | »
622000300 13401 Servicios Generales Febrero 2025 Yo Monto Subtotal: 11.438,96
Desc. . R
| Articulos ‘ | Importar | | Facturar | = 0 0,00 ik 1.830,24
I Rec. 0,00 | otros: | 0,00
Procesar | Anular - -
—_ Total: 13.269,20
| Imagen |

48. Envia via email solicitud de aviso de cobro de los contratos de agua a la Analista de

Hidrocapital

Nota: Mensualmente solicita a Hidrocapital el envio del aviso de cobro correspondiente a

cada uno de los contratos

El IESA paga cuatro contratos de agua, tres (3) a nombre del IESA y uno (1) a nombre de

Nicolds Colmenares

e Nit: 1005501 - Sede IESA
e Nit: 1005405 - Sede IESA
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e Nit: 1005404 - Quinta Romavia

e Nit: 1005439 - Quinta Buenos Aires - Nicolds Colmenares

49. Una vez recibido los avisos de cobro, accede al sistema Profit, en la barra de mena,

presione la opcion Orden de Compra

S OOQCE - - x

Inventario  Ventay CxC Compra y CxP CajayBanco  Trbutario  Descuento/Comisién Integradén  Seguridad  Inteligencia  Punto de Venta Importacén  Mantenimiento

1T I"D'm | Eivota 6 i Condicién Pago  Tablas -
et 2] Compra e Nota Recencién [+ o) - & Tipo & g
i ZCotizaddn  IFlantila e
Factura P 2 Pre
B Devolucd 5 prosr nFage 300 & Cheque Devuelto  [5]] Doc. Electr roveedor
Procesos.

L L ! !
| n2e0mn| a | apr ™

50. Presione el boton Buscar y luego presione la tecla F2

®d Orden de Compra - = x

A4P PR R &

General [ asicondess]

MGmero: Status: |Procesads | Eecha: [08/10/2024 0%:4%:00p.m. -| venc.: [08/10/2024 -|
Proyeedor: [1-504351666 | DISTRIBLIDORA KF] BROTHERS C.A. | | Prov. Répido |
Cond. pago: |01 |conapo | Moneda: UsD |[péLAR ESTADOUNIDENSE [ s
Descripcién: |COMPRA DE AGUA MINERAL | Nadonal
Detalles

Reng | artlo || Descripddn | Modelo Amacén | Unidad | Cantidad | CostoU... | %Desc | Monto...
> 1 BEODOO45 ==+ AGUA MINERAL 355ml (G) Cccs 011 720,00

4 e M e —

[pEooooss | AGUA MINERAL 355ml (G) | % Manto subtotal:
| Articulos | | Importar | | Facturar | Desc.: |—|0 _ LV.A:
rec:[ | NG | ovos:

Total:

IIII -

| Procesar | ‘ Anular |
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51. Seleccione la orden de compra requerida y presione el boton Aceptar
Blsgueda Asistida
Buscar:
Mimero Proveedor | Fecha | Monto | Status | |‘
0000000032 J-40186356-8 12/11/2024 118.419,24 0
0000000033 1-00152721-4 07/01/2025 52.951,40 0
0000000034 J-30108335-0 16/01/2025 4,169,42 0
0000000035 J-30108335-0 16/01/2025 4,169,42 2
0000000038 J-30108335-0 21/01/2025 3.184,86 2
0000000037 J1-00152721-4 04/02/2025 41.403,12 1
0000000033 Qoooo1 07/02/2025 638,34 2
0000000039 000001 20/05/2025 1.694,84 0
0000000040 V-10481443-0 09/06/2025 13.563,67 0
0000000041 V-10451443-0 09/06/2025 13.563,68 0 =
0000000043 G-20012107-6 18/06/2025 13,269,20 0 |
-
Opciones Blsqueda por:
01.- Coincida al inicio Cddigo
02.- Coincida al final 8) Proverdon
© 03, - Cualquier caracter c dicional
04.- Busqueda progresiva aMpo adicona
LE=E5ER | Transparenda pantalla: 95 o
06.- Caincidencia fonética = )
Reaistros encontrados: 40
52. Elsistema muestra los datos de la orden de compra seleccionada
53. Presione el botén Conversion
@ Orden de Compra - = X
% —

A 4P P EROdESD BETEE

General Adicionales
Mimero: | 0000000043 Status: |Sin Procesar Eecha: |19/06/202502:55:00 p.m. - Venc.: |19/06/2025 -

Proveedor: G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, b
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: USD DOLAR ESTADOUNIDENSE © 94,80240000
Descripidn: | EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nacional
Detalles

Reng Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo U..
> 1622000300 GASTOS DE AGLIA ccs 011 1,00 H
2 622000300 - GASTOS DE AGUA ccs 011 1,00 1508364
3 622000300 - GASTOS DE AGUA ccs 011 1,00 _
4 622000300 - GASTOS DE AGUA ccs 011 1,00 _ - 5

4 il ] »

622000300 | 13401 Servicios Generales Febrero 2025 % Mento Subtotal: | 066

e | [ ] [ e | e o NG s

rot: S
Imagen
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54. El sistema muestra para el tipo de moneda bolivar, los campos de montos en color
blanco
55. Actualice el monto correspondiente al mes a pagar, en el campo Costo Unit.

Nota: Modifica el costo del servicio, de acuerdo al monto indicado en el aviso de cobro

correspondiente al mes a pagar

@ Orden de Compra

- B X
—
J General " .Adooonales
Mimero: 0000000043 Status: |Sin Procesar Eecha: |19/06/202502:55:00p.m. -  Venc.: 19/06/2025 -

Proveedor: |G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, F Prov. Répido |
Cond. pago: 01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripdén: |EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nacional

Detalles

Reng Articulo | . | Descripddn Modelo Almacén Unidad Cantidad |Costo L | % Desc | Monto .
> 1 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 0il 1,00 1.429,87000 0,0(=

2 522000300 r=+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,57000| 0,0

3 622000300 r=+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,57000 0,0

4 522000300 --- GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0

4 i | »
622000300 13401 Servidios Generales Febrero 2025 £ Monto Subtotal: 11.438,%

- Desc.: 0 0,00 MAL B30,
| Articulos | | Importar | | Facturar | = ! Bl 1.830,24
Rec.: 0,00 | Otros: | 0,00

Procesar | Anular
Total: 13.265,20
| Imagen |

56. Presiona el boton Guardar
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& Orden de Compra - = X

5 'Y —
4P P RAOOdESD ZBRES
J General " Adidonales |

Ndmero: 0000000043 Status: |Sin Procesar Fecha: |19/06/202502:55:00 p.m. ~| Venc.: |19/06/2025 -

Proveedor: G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, | Prov. Rapido
Cond. pago: |01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR. ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripcién: | EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Macional

Detalles

Reng Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad Costo U... | % Desc | Monto ,
1 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 0,0=
I 2 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 0,0
3 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0
4 622000300 =+ GASTOS DE AGUA CCs 011 1,00 1.429,87000 0,0 o
1] il | 3
522000300 13401 Servicios Generales Marzo 2025 £ Monto Subtotal: 11.438,96
. Desc.: o] 0,00 .330,
| Articulos ‘ | Importar | | Facturar | = ! o 1.830,24
Rec.: 0,00 0,00
Total: 13.269,20
Imagen
57. Para confirmar mensaje, presione el boton Aceptar
Profit Plus &dministrative - 9.0 >
o 52 ha guardado la informacion satisfactariamente.
ceptar
58. Realiza print de pantalla del item del mes correspondiente al pago
@& Orden de Compra - B X
o 'Y |
J General " Adicionales |

Ndmero: 0000000043 Status: |Sin Procesar Fecha: |19/06/202502:55:00 p.m. ~| Venc.: |19/06/2025 -

Proveedor: G-20012107-6 | C.A HIDROLOGICA DE LA REGION CAPITAL, | Prov. Rapido
Cond. pago: |01 CONTADO Moneda: |USD DOLAR. ESTADOUNIDENSE 94,80240000
Descripcién: | EDIFICIO IESA, PAGO ANUAL NIT: 1005405 Nacional

Detalles
Reng Articulo | . | Descripcidn Modelo Almacén Unidad Cantidad | % Desc | Monto . “
I 2 622000300 -+ GASTOS DE AGUA ccs 011 1,00} ] o,om
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59. Envia via email el formato de aviso de cobro y print de pantalla del item del mes
correspondiente del pago al Analista Contable con copia Cerente de Tesoreria,

Coordinadora de Control de Gestion y Compras, y Gerente de Servicios
60. Guarda documentos en carpeta drive correspondiente

Nota: Orden de compra abierta, Aviso de cobro, Factura digital del contrato pagado y

Comprobante de Retencion IVA

Observaciones

e Las d6rdenes de compra abiertas de los cuatro (4) contratos, se crearon con los meses
comprendidos desde Febrero 2025 a Septiembre 2025

e Contabilidad proceso por completo la orden de compra abierta 0000000104, debido
a esto, Zulay realiza una orden de compra, cada vez que llega el aviso de cobro del
mes

e En Marzo 2025, se empezaron a gestionar las 6rdenes de compra en el Sistema Profit

e Desde Octubre 2024 hasta Febrero 2025, se cargaron las 6rdenes de pago en el
formato Excel, todos los Servicios

e A partir de Marzo, se cargaron en el Sistema Profit todos los Servicios
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