
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistema Profit Plus - Administrativo 

Manual de Usuario - Registrar Saldos de Caja y 
Banco para el Nuevo Ejercicio Fiscal 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Octubre, 2025 

 



 

 

CONTENIDO 

Introducción 
Acceso al sistema 
Pantalla inicial 
Procesos 

Registrar los Saldos de Caja para el Nuevo Ejercicio Fiscal 
Ajustar el Saldo de Caja a Cero 
Registrar el Saldo de Caja del Nuevo Ejercicio Fiscal 

Registrar los Saldos de Banco para el Nuevo Ejercicio Fiscal 
Ajustar el Saldo de Banco a Cero 
Registrar el Saldo de Banco del Nuevo Ejercicio Fiscal 

 

 

  

Sistema Profit Plus - Administrativo 

Manual de Usuario - Registrar Saldos de     
Caja y Banco del Nuevo Ejercicio Fiscal 



 

 

INTRODUCCIÓN 
El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Ventas. 

ACCESO AL SISTEMA 
1.​ Para acceder al sistema Profit Plus, presione el botón Profit Plus Administrativo  

 

2.​ Ingrese el nombre de usuario, contraseña y presione el botón Aceptar 
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3.​ El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo 

4.​ Presione clic en el campo Empresa 

 

5.​ Seleccione la opción requerida 

6.​ Presione el botón Aceptar 
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PANTALLA INICIAL 
7.​ Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de menú con las 

funcionalidades que lo conforman: Procesos, Tablas y Reportes, correspondientes al 

rol del usuario y en la parte inferior el usuario, empresa y sucursal. 
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PROCESOS 
Funcionalidad que permite registrar los saldos de caja y banco para el nuevo ejercicio 

fiscal 

REGISTRAR LOS SALDOS DE CAJA PARA EL NUEVO EJERCICIO FISCAL 

8.​ Para registrar los saldos de caja para el nuevo ejercicio fiscal, debe realizar lo 

siguiente: 

●​ Ajustar el saldo a cero de cada caja 

●​ Registrar el saldo del nuevo ejercicio fiscal de cada caja 

AJUSTAR EL SALDO DE CAJA A CERO 

9.​ En la barra de menú, presione la pestaña Caja y Banco, para visualizar las 

funcionalidades que lo conforman: Procesos, Tablas y Reportes 
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10.​ En la barra de menú, presione la opción Movimiento Caja 

 

11.​ Para ajustar el saldo de caja a cero, presione el botón Nuevo 
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12.​ Ingrese la fecha de cierre del ejercicio fiscal anterior, en el campo Fecha.  

Ejemplo: 30/09/2025 

 

13.​ Haga clic en el campo Caja y presione la tecla F2 
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14.​ El sistema muestra la ventana Búsqueda asistida con la información y botones que la 

conforman 

●​ Buscar: A través de este campo, se realiza una búsqueda rápida 

●​ Código Caja: Muestra las columnas con el código y descripción de la caja 

●​ Opciones: Permite filtrar la búsqueda de acuerdo a la opción seleccionada 

●​ Búsqueda por: Permite filtrar la búsqueda por Código, Proveedor o campo 

adicional 

15.​ Seleccione la caja requerida 

16.​ Presione el botón Aceptar 
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17.​ El sistema llena la información de los campos Moneda y Tasa 

18.​ Para consultar el saldo de caja, presione el botón Saldo 

 

19.​ Tome nota del saldo de caja 

20.​ Presione el botón Cerrar 
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21.​ El sistema muestra por defecto el tipo de movimiento, en el campo Tipo de mov. 

22.​ Valide que se muestre la opción Egreso 

23.​ Haga clic en el campo Cta. Ingr./Egr. y presione la tecla F2 

 

24.​ Seleccione la cuenta de egreso requerida 

25.​ Presione el botón Aceptar 
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26.​ Ingrese el monto del saldo, en el campo Monto 

27.​ Ingrese la descripción del ajuste de saldo, en el campo Descripción 

 

28.​ Presione el botón Guardar 
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29.​ Para confirmar mensaje, presione el botón Aceptar 

 

30.​ El sistema asigna el número correlativo del movimiento de caja 
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31.​ Para consultar el saldo de caja, presione el botón Saldo 

 

32.​ Verifique que el sistema muestre en cero el saldo de caja 

33.​ Presione el botón Cerrar 
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34.​ Para salir, presione el botón Cerrar 
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REGISTRAR EL SALDO DE CAJA DEL NUEVO EJERCICIO FISCAL 

35.​ Una vez ajustado el saldo de caja a cero, registre el saldo del nuevo ejercicio fiscal de 

cada caja 

36.​ Para registrar el saldo del nuevo ejercicio fiscal, presione el botón Nuevo 
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37.​ Haga clic en el campo Caja y presione la tecla F2 

 

38.​ Seleccione la caja requerida 

39.​ Presione el botón Aceptar 
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40.​ El sistema llena la información de los campos Moneda y Tasa 

41.​ Haga clic en el campo Tipo de mov. 

 

42.​ Seleccione el tipo de movimiento Ingreso 
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43.​ El sistema activa el campo Tipo de mov. 

44.​ Valide que se muestre la opción Efectivo 

45.​ Haga clic en el campo Cta. Ingr./Egr. y presione la tecla F2 

 

46.​ Seleccione la cuenta de egreso requerida 

47.​ Presione el botón Aceptar 
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48.​ Ingrese el monto del saldo del nuevo ejercicio fiscal, en el campo Monto 

49.​ Ingrese la descripción del saldo del nuevo ejercicio fiscal, en el campo Descripción 

 

50.​ Presione el botón Guardar 
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51.​ Para confirmar mensaje, presione el botón Aceptar 

 

52.​ El sistema asigna el número correlativo del movimiento de caja 
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53.​ Para consultar el saldo de caja, presione el botón Saldo 

 

54.​ Verifique que el sistema muestre correctamente el saldo de caja registrado 

55.​ Presione el botón Cerrar 
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56.​ Para salir, presione el botón Cerrar 
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REGISTRAR LOS SALDOS DE BANCO PARA EL NUEVO EJERCICIO FISCAL 

57.​ Para registrar los saldos de banco para el nuevo ejercicio fiscal, debe realizar lo 

siguiente: 

●​ Ajustar los saldos a cero de cada banco 

●​ Registrar los saldos del nuevo ejercicio fiscal de cada banco 

AJUSTAR EL SALDO DE BANCO A CERO 

58.​ En la barra de menú, presione la pestaña Caja y Banco, para visualizar las 

funcionalidades que lo conforman: Procesos, Tablas y Reportes 
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59.​ En la barra de menú, presione la opción Movimiento Banco 

 

60.​ Para ajustar el saldo de banco a cero, presione el botón Nuevo 
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61.​ Ingrese la fecha de cierre del ejercicio fiscal anterior, en el campo Fecha.  

Ejemplo: 30/09/2025 

 

62.​ Haga clic en el campo Cuenta y presione la tecla F2 
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63.​ El sistema muestra la ventana Búsqueda asistida con la información y botones que la 

conforman 

●​ Buscar: A través de este campo, se realiza una búsqueda rápida 

●​ Código Cuenta: Muestra las columnas con el código y número de cuenta 

●​ Opciones: Permite filtrar la búsqueda de acuerdo a la opción seleccionada 

●​ Búsqueda por: Permite filtrar la búsqueda por Código, Proveedor o campo 

64.​ Seleccione la cuenta requerida 

65.​ Presione el botón Aceptar 
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66.​ El sistema llena la información de los campos Banco, Moneda y Tasa 

67.​ Para consultar el saldo de banco, presione el botón Saldo 

 

68.​ Tome nota del saldo de banco 

69.​ Presione el botón Cerrar 
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70.​ Haga clic en el campo Tipo de mov. 

 

71.​ Seleccione el tipo de movimiento Transferencia (-) 
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72.​ Ingrese el número del documento, en el campo N° Doc. 

73.​ Ingrese el monto del saldo, en el campo Monto 

 

74.​ Haga clic en el campo Cta. Ingr./Egr. y presione la tecla F2 
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75.​ Seleccione la cuenta de egreso requerida 

76.​ Presione el botón Aceptar 

 

77.​ Ingrese la descripción del ajuste de saldo, en el campo Descripción 
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78.​ Presione el botón Guardar 

 

79.​ El sistema muestra el mensaje, ¿Desea realizar el cálculo del IGTF, para el movimiento 

de banco a generar? 

80.​ Presione el botón No 

 

81.​ Para confirmar mensaje, presione el botón Aceptar 
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82.​ El sistema asigna el número correlativo del movimiento de banco 

 

83.​ Para consultar el saldo de banco, presione el botón Saldo 
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84.​ Verifique que el sistema muestre en cero el saldo total del banco 

85.​ Presione el botón Cerrar 

 

86.​ Para salir, presione el botón Cerrar 
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REGISTRAR EL SALDO DE BANCO DEL NUEVO EJERCICIO FISCAL 

87.​ Una vez ajustado el saldo a cero, registre el saldo del nuevo ejercicio fiscal de cada 

banco 

88.​ Para registrar el saldo del nuevo ejercicio fiscal, presione el botón Nuevo 

 

89.​ Ingrese la fecha de cierre del ejercicio fiscal anterior, en el campo Fecha.  

Ejemplo: 30/09/2025 
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90.​ Haga clic en el campo Cuenta y presione la tecla F2 

 

91.​ Seleccione la cuenta requerida 

92.​ Presione el botón Aceptar 
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93.​ El sistema llena la información de los campos Banco, Moneda y Tasa 

94.​ Haga clic en el campo Tipo de mov. 

 

95.​ Seleccione el tipo de movimiento Transferencia (+) 
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96.​ Ingrese el número del documento, en el campo N° Doc. 

97.​ Ingrese el monto del saldo del nuevo ejercicio fiscal, en el campo Monto 

 

98.​ Haga clic en el campo Cta. Ingr./Egr. y presione la tecla F2 
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99.​ Seleccione la cuenta de ingreso requerida 

100.​ Presione el botón Aceptar 

 

101.​ Ingrese la descripción de saldo del nuevo ejercicio fiscal, en el campo Descripción 
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102.​ Presione el botón Guardar 

 

103.​ Para confirmar mensaje, presione el botón Aceptar 
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104.​ El sistema asigna el número correlativo del movimiento de banco 

 

105.​ Para consultar el saldo de banco, presione el botón Saldo 
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106.​ Verifique que el sistema muestre correctamente el saldo de banco registrado 

107.​ Presione el botón Cerrar 

 

108.​ Para salir, presione el botón Cerrar 
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