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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Solicitud de

Pago.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para acceder al sistema Profit Plus, presione el boton Profit Plus Administrativo

2. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Aceptar

B Autenticacidn - Profit Plus Administrativo - 9.0 X

Proflt Plus &

Sisterna de Gestion Empresarial

Usuario: 15699

PR |

Contrasefia:

e
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3. El sistema muestra la ventana Empresa - Profit Plus Administrativo

4. Presione clic en el campo Empresa

B Empresa - Profit Plus Administrativo - 2.0 X

¥, Profit Plus i3]

Sistema de Geastion Emprasarial

Empresa: |Empre.-sa Demo - ADMI V|

| Aceptar

Cancelar |

5. Seleccione la opcion requerida

6. Presione el boton Aceptar

8 Empresa - Profit Plus Admin

¥, Profit Plus i3]

Sistema de Geshion Empresarial

Empresa: | Empresa Demo - ADMI

resa Dema - ADMI

IFSA -PREIIFRA

|—| Instituto de Estudios Sueen'ures de Administracion
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PANTALLA INICIAL

7. Al ingresar al sistema se muestra en la parte superior, la barra de mend con las
funcionalidades correspondientes al rol del usuario y en la parte inferior el usuario,

empresa y sucursal.

& ooam - _ 5

Inventario ‘Compra y CxP
— B Ry — i Afsuarsal  Q Ubicacin Tablas > Precios y Costos ~
e . “d' - ~ ) @Mamacen 4 Tipo de Ajuste | Ajustes +  Articulos -
1 Traslado || % Automatico (| [5f Resultado EEGeneraddn || o rocedencia & Proveedor
Procesos  |Ajuste de Predos| | Inventario Fisico Compuesto Tablas.

8. Presione la pestana Compra y CxP, para visualizar las funcionalidades que lo conforman:

Procesos y Reportes

Tablas
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Funcionalidad que permite verificar una solicitud de pago

9. Enla barra de mend, presione la opcion Plantilla

oo@ecm - - %
Inventario | Compray CxP
- e 5 &r - én - - -
Qv &% Orden Compra (ota Recepdon (1) 8 - o S— & i Tipo 5 Condicién Pago || Tablas Cotizadién Plantila General
FIEI {w Cotizacion F — - _— ‘Zoﬂa %, Cuentade [E Compra ~ Devolucién ~ Documento - Cheque Dev, - Doc. Electr. -
actura ago 3 avesdor
EiDevoudin [ Programecin Pago &5 Cheque Deelto | ] Doc. Blectr &8 seqmente @) Consuitar Orden Compra - NotaResepdidn - Page~  Generar Giro -

Frocesos

Tablas.

Reportes.

. |,
& Usuario - IMENA | g Empr. B

10. En la ventana Plantilla de Compra, se muestran los botones y pestafnas que la conforman

@ Phntila de Compra

J—\

44> P EROQ S

ORBRBEB

Eecha: |07/07/2025 12:58:00 p.m. ~| Venc.: 07/07/2025 -

Proyeedor: |V-15448439-2 | LILIANA TERESA FERREIRA NOLASCO |
Cond. page: |01 |conmano | Moneda: |UsD | DALAR ESTADOUNIDENSE . saz0240000
Desc solici ... | ‘ Macional
Detalles

Reng | i |. | Descripcién | Modelo | Amacén | Unidd | Cantidsd |Costol.. | %Desc | Monto...

B 1 152030903 -+ COSTOS DE HONORARIOS - STAT. .. ces 011 1,00

4 - o n sB B Bbbnn5-— s 3
(152030903 |[prueba |
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PLANTILLA DE COMPRAS

11. Para ubicar una solicitud de pago, presione el boton Buscar

@ Plantila de Compra - = X
o h -
LE Rl oK IRIL-ROMr- Rz
General Adicionales
Meimero: Fecha: |07/07/2025 12:58:00pm. - | Venc.: 07/07/2025 - |
Proveedar: |v—15448439-2 | LILIANA TERESA FERREIRA NOLASCO |
Cond. pago: |01 |conTapo | Moneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE 40240000
ﬂeﬁcmﬁa| | Macional
Detalles
Reng | Artcio [, | Descripdidn | Modelo | Amacén | Unidad | cCantidad | Costou... | %Desc | Monto
B 1 152030903 -+ COSTOS DE HONORARIOS - STAT. . ces 011 1,00
4 i
[152030903  [prueba
Articulos | | Importar

12. Haga clic en el campo Documento y luego presione la tecla F2 para buscar la plantilla

requerida

B8 Blsqueda de documentos

Documento
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13. El sistema muestra la ventana Blsqueda asistida con la informacion y botones que la

conforman

e Buscar: Através de este campo, se realiza una blsqueda rapida
e Lista de plantillas: Muestra las columnas con el cédigo de la plantilla y proveedor

e Opciones: Permite filtrar la bdsqueda de acuerdo a la opcion seleccionada

BlUsqueda por: Permite filtrar la busqueda por Cédigo, Proveedor o campo adicional

14. Seleccione la plantilla y presione el boton Aceptar

Blsqueda Asistida
Buscar:
Ndmero Proveedaor | Fecha Monto | | -
Q000000071 V-04090277-1 03/07/2025 16,495,502
| 0000000072 W-10001956-2 03072025 0,00
] 0000000073 V-10001956-2 03/07f2025 10.997,08
| 0000000074 W-15420208-7 04072025 31.891,53
] 0000000075 V-15420208-7 04072025 27.9492,70
B 0000000078 J-00165368-5 04072025 76.979,55
] 0000000077 Q00002 06/07/2025 109.970,78
0000000078 J-00165368-5 06/07/2025 115.469,32 I
0000000079 Qo0oo1 07/07f2025 0,00
| 0000000030 Q0ooo01 07072025 0,00
| ] 0000000081 V-15448439-2 07/07f2025 131.964,54 E|
b
Opdiones Buisqueda por: |M|
01.- Coincida al inicio Adi
Oé.— Coincida al final & E:,:\:-ge‘;dor
@ 03.- Cualguier caracter ]
04.- Blsqueda progresiva Sl | Cancelar |
03.- Bxacta Transparenda pantalla: a5 =
06 - Coincidencia fonética Registros encontrados: 78
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15. El sistema muestra el nimero de la planilla seleccionada

16. Presione el boton Aceptar

B Bisqueda de documentos

Documento | 0000000073

PestANA GENERAL

17. Verifique la informacion de la solicitud de pago consultada

® Phntila de Compra - B X
. h —
4P P EROO =D T E
General | Adicionales
i p000000078 Eecha: |06/07/2025 11:55:00a.m. ~| Venc.: 06/07/2025 - |
Proveedor: |J-001658686 | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: |01 |conano | Moneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE 9430040000
nﬁcmﬁu| | Nacional
Detalles
Reng | Artao [. ] T | Modele | Amecén | Unided | Canfided [ cCostou.. | %Desc | Monto..
B 1 AC000243 TELEVISOR SMART ccs 011 3,00
4 [ | 3
|acoooz43 | TELEVISOR SMART | % Monto
o | [ oo [
Reer | oo )
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& Plantila de Compra - = x
m
Nemero: |10 3 Eecha: 06/07/2025 11:55:00am. ~| Venc: 06/07/2025 - |
Proyeedor: |1-00165868-8 |PABLO ELECTRONICA C A |
Cond. pago: |01 |conTapo | Moneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE . oaa0240000
ﬂﬂzmﬁu| | Nacional
Detalles
Reng | Artado . | Descripcién | Modelo | Amacén | Unidad | Cantidad |cCostoU.. | %Desc | Monto..
B 1 ACDD0243 -+ TELEVISOR SMART ccs 011 3,00
4 il — »
[acoon243 | TELEVISOR SMART | % Monto subtotal: [ 60
| oo occ: [l I .
rec:[ | I
PeESTANA ADICIONALES
19. Verifique que los datos de la solicitud de pago estén correctos
- = x

& Phntilk de Compra

I<<>>Hiﬁ9@\

ORBE&

PABLO ELECTRONICA, C.A.

Datos OP: | crp cT7E; 0105-00-0000-0000000000

.

Localidad: |01 CARACAS

Producto: |1?01001 APQYO ADMINISTRATIVO

Docum1 |

Campo 7: |

https: /fdocs.google.com/document,d/ IGHhRdvk3GqQxPe8bn3MwW
SYSeAMpBogs 1CwzcgvbIU

Datos del Comprobante Contable

CtoResp: |13901 GEREMCIA DE INFORMATICA

re

Cuenta: |6600002 COMPRE EQUIPOS IT

Docum? |

Campo 8: |
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& Phntila de Compra

[Em] oo

4P P EROQE

LEEa

PABLO ELECTRONICA, C.A.

Datos OP: | -1y cTTe: 0105-00-0000-0000000000

Link  https:/jdocs. google. com/document/d/IGfhRdvk3GqQxPesbn3M  «
SYSeAMpBogs 1CwzogvbIU

S

Datos del Comprobante Contable

wio et otpu |

Localidad: |01 CARACAS

CtoResp: | 13301 GERENCIA DE INFORMATICA |

Producto: |1?01001 APOYO ADMINISTRATIVO

Cuenta: 6600002 COMPRE EQUIPOS IT |

Docum1 |

Docum2 | |

Campo 7 |

Campo 8! | |

21. Presione el boton Requisicion

i Phntila de Compra - B X
; A =
4P P EROO =D [ E
General | Adiconales
Nimero: Eecha: 05/07/2025 11:55:00am. -| Venc.: 06/07/2025 -

Proveedor: |J410165868£ | PABLO ELECTRONICA C A |
Cond, page: |01 | conrano | Maneda: |UsD | DOLAR ESTADOUNIDENSE 9480240000
ﬂazmﬁu| ‘ Nacional
Detalles

Reng |  actiaio [. ] T | Modelo | Amacén | Unided | centided |cCostol.. | %Desc | mMonto..

B 1 ACO00243 -+ TELEVISOR SMART ccs 011 3,00

4] I — 3

[acoonz43  |[TELEVISOR SMART | % Monta subtotal: [0

e | [ —_— I

Recs| 000 [Cowes: | [
o
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ReoquisicioN b CoMPRAS

22. Haga clic en el campo Satisface

Q Requisicidn de Compra x
J General ‘
Nimere: | oooooo07a Status: |Sin procesar - Fecha: |06/07/2025 =
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa. edu. ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Desripddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
¥ 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 MO Sin procesar 06/07/2025 06/07/202
4 il »
| Procesar Rengldn | | Procesar Requisiddén

23. Seleccione la opcion Si

) Requisicién de Compra X
J General ‘
Nimero:  |ggoooooo7a Status: |Sin procesar - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicacién: |99 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa. edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Descripddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfonao:
Direccidn: -
b -
Detalles
Reng Articulo Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
il 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 iNO - 5in procesar 06/07/2025 06/07/20%
Satisface
51
4 i - »
| Procesar Rengldn | | Procesar Requisiddn
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24. Presione el botén Guardar

[A) Reuulsicio’n de Compra X
General ‘
Numero: |goooooo07s Status: |Sin procesar - Fecha: |08/07/2025 -
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Descripddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
I 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 SI 06/07/2025 06/07/20%
L il »
| Procesar Renglén | | Procesar Requisicén

25. El sistema muestra mensaje de confirmacion

26. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 o

o Se ha guardado la informacion satisfactoriamente,
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27. Presione el boton Procesar Requisicion

) Requisicidn de Compra X
J General ‘
Numero: |goooooo07s Statust |Sin procesar = Fecha: |08/07/2025 -
Ubicacién: |399 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amézquita
Autorizado por: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Descripddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: -
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcién Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
1 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 51 06/07/2025 06/07/20%
L il »
| Procesar Renglén | I Procesar Requisicén I
28. El sistema muestra mensaje de alerta
29. Presione el boton Aceptar
Profit Plus Administrative - 9.0 et

Para poder procesar todos los renglones debe dejar un
mensaje
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30. Elsistema muestra la ventana Comentario

31. Ingrese la observacion correspondiente, en el campo comentario

Comentario

Comentario: e

-
Arceptar Cancelar
32. Presione el boton Aceptar
Comentario
Comentario: | Verificada solictud de pago -
w
Aceptar Cancelar
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33. El sistema muestra mensaje de confirmacion

34. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 oy

o 5¢ ha procesado correctamente,

35. El sistema bloquea la informacion de campos y renglones y muestra el botdn

Desprocesar Requision

36. Presione el botén Guardar

) Requisicidn de Compra x
. —
A=
J General ‘
Nimere: | oooooo07a Statust |procesado - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicaddn: 292 ALMACEM VIRTUAL SERVICIOS Responsable: |Yudarky Amézquita
Autorizado por:  |yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: |yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Degcripddn: | Pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: -
b -
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
b3 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 SI - Procesado 06/07/2025 06/07,/20:
4] il 3
| Procesar Rengldn | |§Desprooesar Requisicion ;
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37. El sistema muestra mensaje de confirmacion

38. Presione el boton Aceptar

Profit Plus Administrativo - 9.0 o

o 52 ha guardado la informacidn satisfactariamente,

39. Presione el botén Cerrar

@ Requisicidn de Compra x
. |
A
J General ‘
Ndmero:  |5o00000078 Statust procesado - Fecha: |06/07/2025 -
Ubicadidn: 999 ALMACEN VIRTUAL SERVICIOS Responsable: | Yudarky Amezquita
Autorizado por:  |yudarky.amezquita @iesa.edu.ve Email: | yudarky.amezquita @iesa.edu.ve
Desaipddn: | pablo Electronica, C.A. Modificada el 07/07/2025 - Teléfono:
Direccidn: o
- -
Detalles
Reng Articulo Descripcidn Unidad Cantidad Satisface Status Fecha Requerida Fecha Re
> 1 ACO00243 TELEVISOR SMART 011 3,00000 51 - Procesado 08/07/2025 06/07/20
4 il »
| Procesar Rengldn | |Desprooesar Requisicién i
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40. El sistema bloquea la informacién de campos y renglones

& Phlntilz de Compra - =X

; A =
44> Pk Q=0
General | Adicionales

Mimero: Fecha: [06/07/2025 11:55:00am. -| venc.: [06/07/2025 -|

Proyeedor: [1-00165868-6 | PABLO ELECTRONICA C A | | Prov. Répido |
Cond. pago: |01 [[conrano | Maneda: |UsD [[pOLAR EsTADOUNIDENSE [ sas0zannnn|
ﬂazmﬁu| ‘ Nadional | conversign |
Detalles

Reng | i |, | Descripcién | Modelo | Amacén | Unided | centidad |cCostou. | %Desc | monto.

2] 1 ACO0D243 -+ TELEVISOR SMART ccs 011 3,00

4 [ | »

lacooozas  |[TELEVISOR SMART | % Monto subtotal: [0
e Rt
e [ R (o~ | I

o

Anular |
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41. El sistema envia automaticamente via email, la notificacién de verificacion de la solicitud

de pago con estatus “Verificada Presupuesto”;

solicitante y Contabilidad (CxP)

al Solicitante, Autorizador de la unidad

SOLICITANTE, AUTORIZADOR DE LA UNIDAD SOLICITANTE Y CoNTABILIDAD (CxP)

42. Recibe via email notificacion y solicitud de pago verificada

v M Notificacion de Solicitud de P2 X + = X
<« C % mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#inbox/FMfcgzQbgJFMBNITnFpHbsPkBSxCwBrL a % O ©
= M Gmail Q, Buscar correo 3= ® activo v @D @ @ s °
< s A D 1de 5386 > 3
2 £ Redactar 5 0 0 ® 0 & e 5.386 B
Mail
Notificacion de Solicitud de Pago (Verificada Presupuesto) - 0000000078  Rectides x a @
[;? @ Recibidos 1
Chat 4 Destacados o Sistema contable IESA 912 (hace 2minutos) ¢ €
parami v @
[(a] (@ Pospuestos
Traducir al espafiol x
st B Emviados f s
[) Borradores 4
v Mas INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ADMINISTRACION
[ESA o
Etiquetas +
® Correos Eliana 36 )
® Freshsales 2205 .
NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PAGO (VERIFICADA PRESUPUESTO): 0000000078
B Nomina
®  Notificaciones SAIESA Fecha de Orden: 06/0772025 Nro. Orden: 0000000078 -
®  Personal il Solicitante: Yudarky Amézquita Tasa: 94.80
0 Rrzmz Unidad: 13901 GERENCIA DE INFORMATICA +
B Pruebas Luis

Detalle de la Solicitud:

Cédigo Descripcion

AC000243 = TELEVISOR SMART TV 56" 3

Pablo Electronica, C A Modificada el 07/07/2025

Detalle adicional ~ Cantidad ~ Precio Unitario (BS)  Precio Unitario (USD) Total con IVA(BS)  Total con IVA (USD)

3318084 350.00 115,469 32 1,218.00 >
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