
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual de Usuario - Módulo Productos 

Sistema SAIESA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Noviembre, 2020 

 



 

 

 

Manual de Usuario - Módulo Productos 
Sistema SAIESA 

 

CONTENIDO 

Introducción 

Acceso al sistema 

Pantalla inicial 

Configuración del servicio 
Crear un servicio consolidado 
Consultar un servicio consolidado 
Editar un servicio consolidado 
Eliminar un servicio consolidado 

Consulta de programación 

Gestión de servicios 
Consultar el detalle de una actividad 
Asignar un servicio a una materia de la actividad 
Consultar los servicios asociados a la materia de una actividad 

Consultar la asignación de un servicio 
Editar la asignación de un servicio 
Eliminar la asignación de un servicio 
Enviar mensaje de la asignación del servicio 

Gestión de salones 
Agregar o Editar la asignación de un salón 
Eliminar la asignación de un salón 

Tablas 
Tipo de servicio 

Crear un tipo de servicio 
Consultar un tipo de servicio 
Editar un tipo de servicio 
Eliminar un tipo de servicio 

Salones 
Crear un salón 
Consultar un salón 
Editar un salón 
Eliminar un salón 

 

 



 

 

 

Manual de Usuario - Módulo Productos 
Sistema SAIESA 

 

INTRODUCCIÓN 
El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de las funcionalidades 

Configuración de servicio, Gestión de servicio, Consulta de programación, Gestión de salones 

y Tablas que conforman el Módulo Productos. 

ACCESO AL SISTEMA 
1.​ Ingrese a su navegador web (de preferencia Google Chrome) 

2.​ Acceda al Sistema SAIESA, a través del enlace http://saiesa.iesa.edu.ve/SAIESA/ 

 

 

http://saiesa.iesa.edu.ve/SAIESA/Schedule/ScheduleReport
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3.​ Ingrese el nombre de usuario, contraseña y presione el botón Iniciar sesión (son los 

mismos datos para acceder a su sesión de Windows) 

 

4.​ El sistema muestra por defecto el rol del usuario, presione el botón Entrar  

Nota: Si el usuario posee más de un rol, debe seleccionar de la lista el rol correspondiente 

y posteriormente presionar el botón Entrar 
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PANTALLA INICIAL 
5.​ Al ingresar al sistema se muestra la barra de menú con los módulos y funcionalidades 

correspondientes al rol del usuario y un dashboard con información de interés. 

 

6.​ En la barra de menú, presione el módulo Pilares, para visualizar las funcionalidades que lo 

conforman: Persona, Organización, Producto, Recurso y Tablas 
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TABLAS 
Funcionalidad que permite gestionar las diferentes tablas asociadas a las funcionalidades del 

módulo 

7.​ En la barra de menú, presione la funcionalidad TABLAS 

 

TIPO DE SERVICIO 
8.​ En la barra de menú, presione la opción PAISES 
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9.​ La pantalla Manejo de países está conformada de la siguiente manera: 

●​ Datatable: Contiene todos los países creados 

●​ Campo Buscar: Permite realizar una búsqueda específica 

Botones 

●​ + Crear país: Permite crear un país 

●​  Editar: Permite modificar los datos del país 

●​   Eliminar: Permite eliminar un país 

En la parte inferior de cada columna se encuentran los campos de búsqueda, donde 

podrá especificar aún más la búsqueda, así mismo, se muestran los botones para 

visualizar más registros  

Importante: Todo el módulo está desarrollado de manera que solo se puede desplazar 

por las opciones haciendo uso de los botones que se encuentran en la parte inferior o a 

través de las pestañas. NO HAGA USO DE LOS BOTONES DE ATRÁS Y ADELANTE DEL 

NAVEGADOR, ya que podría perder todo el resultado de su búsqueda 

10.​ El sistema muestra en el datatable todos los países creados 
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CREAR UN PAÍS 

11.​ Para crear un país, presione el botón + Crear país 

 

12.​ La pantalla Crear país está conformada de la siguiente manera: 

●​ Campos: Se muestran los campos requeridos a ser llenados 

●​ Botón Guardar: Al presionar este botón se registra el país 

●​ Botón Cancelar: Permite regresar a la pantalla anterior 
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13.​ Ingrese los datos requeridos y presione el botón Guardar 
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14.​ El sistema muestra mensaje de creación exitosa 

15.​ Para salir, presione el botón Cerrar 

 

16.​ El sistema muestra en el datatable el registro del tipo de servicio 
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EDITAR UN TIPO DE SERVICIO 

17.​ Para actualizar un tipo de servicio, presione el botón Editar 
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18.​ La pantalla Modificar tipo de servicio está conformada de la siguiente manera: 

●​ Campos: Se muestran los campos llenados en la creación del tipo de servicio 

●​ Botón Guardar: Al presionar este botón se registran los cambios 

●​ Botón Cancelar: Permite regresar a la pantalla anterior 

 

19.​ Actualice los datos requeridos y presione el botón Guardar 
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20.​ El sistema muestra mensaje de actualización exitosa 

21.​ Para salir, presione el botón Cerrar 

 

22.​ El sistema muestra en el datatable el registro actualizado 

 

 

ELIMINAR UN PAÍS 

23.​ Para eliminar un país, presione el botón Eliminar 

 

24.​ El sistema muestra mensaje, para validar que desea eliminar el tipo de servicio  

25.​ Para confirmar, presione el botón Eliminar 
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26.​ El sistema muestra mensaje de eliminación exitosa 

27.​ Para salir, presione el botón Cerrar 

 

28.​ El sistema elimina el registro del datatable  
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SALONES 
29.​ En la barra de menú, presione la opción SALONES 

 

30.​ La pantalla Gestión de salones está conformada de la siguiente manera: 

●​ Datatable: Contiene todos los salones creados 

●​ Campo Buscar: Permite realizar una búsqueda específica 

Botones 

●​ + Crear salón: Permite crear un salón  

●​  Consultar: Permite visualizar los datos del salón 

●​  Editar: Permite modificar los datos del salón 

●​   Eliminar: Permite eliminar un salón 

En la parte inferior de cada columna de los datatable se encuentran los campos de 

búsqueda, donde podrá especificar aún más la búsqueda, así mismo, se muestran los 

botones para visualizar más registros . 
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31.​ El sistema muestra en el datatable todos los salones creados 

 

CREAR UN SALÓN 

32.​ Para crear un salón, presione el botón + Crear salón 
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33.​ La ventana Agregar salón está conformada de la siguiente manera: 

●​ Campos: Se muestran los campos requeridos a ser llenados 

●​ Botón Guardar: Al presionar este botón se registra el salón 

●​ Botón Cerrar: Permite salir de la ventana 

 

34.​ Ingrese los datos requeridos y presione el botón Guardar 
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35.​ El sistema muestra mensaje, para validar que desea eliminar el registro 

36.​ Para confirmar, presione el botón Sí 

 

37.​ El sistema muestra mensaje de creación exitosa 

38.​ Para salir, presione el botón Aceptar 
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CONSULTAR UN SALÓN 

39.​ Para visualizar un salón, presione el botón Consultar 

 

40.​ La ventana Datos del salón está conformada de la siguiente manera: 

●​ Campos: Se muestran los campos llenados en la creación del salón 

●​ Botón Cancelar: Permite salir de la ventana 

41.​ Observe los datos registrados en la creación del salón 

42.​ Para salir, presione el botón Cerrar 

 

EDITAR UN SALÓN 

43.​ Para actualizar un salón, presione el botón Editar 

 

44.​ La ventana Datos del salón está conformada de la siguiente manera: 

●​ Campos: Se muestran los campos llenados en la creación del salón 

●​ Botón Guardar: Al presionar este botón se registran los cambios 

●​ Botón Cerrar: Permite salir de la ventana 
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45.​ Actualice los datos requeridos y presione el botón Guardar 

 

46.​ El sistema muestra mensaje, para validar que desea eliminar el registro 

47.​ Para confirmar, presione el botón Sí 

 

48.​ El sistema muestra mensaje de actualización exitosa 

49.​ Para salir, presione el botón Aceptar 

 

50.​ El sistema muestra en el datatable el registro actualizado 

ELIMINAR UN SALÓN 

51.​ Para eliminar un salón, presione el botón Eliminar 

 

52.​ El sistema muestra mensaje, para validar que desea eliminar el salón 

53.​ Para confirmar, presione el botón Sí 
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54.​ El sistema muestra mensaje de eliminación exitosa 

55.​ Para salir, presione el botón Aceptar 

 

56.​ El sistema elimina el registro del datatable  
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