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INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad mostrar el recorrido de la funcionalidad Gestionar

Pagos del Modulo Profesores.

ACCESO AL SISTEMA

1. Ingrese a su navegador web (de preferencia Google Chrome)

2. Acceda al Sistema SAIESA, a través del enlace http://saiesa.iesa.edu.ve/SAIESA

€ SAIESA x 4+ - X
< @ A Nosequro || saiesaiesa.edu.ve/SAESA/ a % @ :

IESA

Bienvenido al Sistema Administrativo IESA -

*;Olvidaste fu contrasefia?
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3. Ingrese el nombre de usuario, contrasena y presione el boton Iniciar sesion (son los

mismos datos para acceder a su sesién de Windows)

[ESA

Bienvenido al Sistemma Administrativo IESA -
SAIESA

yudarky.amezquita

Iniciar sesion

*; Olvidaste tu contrasefia?

4. El sistema muestra por defecto el rol del usuario, presione el boton Entrar

Nota: Si el usuario posee mas de un rol, debe seleccionar de la lista el rol correspondiente

y posteriormente presionar el boton Entrar

[ESA

Bienvenido al Sistema Administrativo IESA -
SAIESA

Debe seleccionar un rol para continuar

| Empleado I W

*\olver a inicio de sesidn
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PANTALLA INICIAL

5. Al ingresar al sistema se muestra la barra de mend con los médulos y funcionalidades

correspondientes al rol del usuario y un dashboard con informacién de interés.

v & SAESA x  + = bs
e G A Noesseguro iesaccsves.iesa.eduve/SAIESA/Home/inicio a v @
UDARKY AMEZQUITA
=Meni = 4 Empleado

IESA & o

Usted no posee tarcas pendientes

v B8 f0Oin

@ micio

#* PILAR

Consultas rapidas

® imeresados por productos ®ver
® Resumen cursos eleaming @ Ver
® Gentros de responsebilidad S ver
® Centactos de Interes B Ver

Ver todos los eventos

Sistema Administrativo

6. Enlabarra de mena, presione el médulo PROFESORES, para visualizar las funcionalidades
que lo conforman: Mi Perfil, Ingreso, Desempeno, Gestion de Pagos y Programas

Académicos

v € SAESA x  + - X
<« G A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/Homel/inicio a % ©
» UDARKY AMEZQUITA
= Meni = A Empleado

IESA & oo

Usted no poses tareas pendientes

¥ B8 f0Oin

@ micio

% PILARES

& PROFESORES

o MIPERFIL

o INGRESD

o Consultas rapidas
o DESEMPERD

© GESTION DE PAGOS Interesados por productos

o PROGRAMAS ACADEMICOS

® Resumen cursos cleaming

=
e
® Centros de responsabilidad o
® Centactos de Interes & Ver
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GESTION DE PAGos

Funcionalidad que permite generar las 6rdenes de pago de los profesores, que dictan las

diferentes actividades en el IESA

7. Enla barra de mend, presione la funcionalidad GESTION DE PAGOS

v & SAESA x  + = bs
e G A Noesseguro iesaccsves.iesa.eduve/SAIESA/Home/inicio a v @
UDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado

IESA & o

Usted no posee tarcas pendientes

v B8 f0Oin

@ micio

#* PILARES

B PROFESORES

© MIPERFIL

o INGRESD

Consultas rapidas

o DESEMPEND

o GESTION DEPAGOS @ Interesados por productos
® Resumen cursos eleaming

® Gentros de responsebilidad S ver

Contactos de Interes Sver

jesacc: -

8. La pantalla Gestion de Ordenes de Pago esta conformada de la siguiente manera:

® Boton Reportes: Al presionar este boton se visualiza la pantalla “Reportes” en la cual,
de acuerdo a los filtros de bisqueda ingresados, se consulta y genera el tipo de
reporte en el formato de salida correspondiente

® Boton Integrar Profit: Al presionar este boton se visualiza la pantalla “Integrar data
con Profit Plus Administrativo” en la cual, de acuerdo a los filtros de bisqueda
ingresados, se exportan las 6rdenes de pago consultadas al Sistema Profit

e Barra de desplazamiento vertical: Presionar clic en la barra, para visualizar el resto de
la informacion

e Boton Consultar: Al presionar este boton se visualizan las actividades de acuerdo a
los filtros de busqueda ingresados

e Campos de busqueda: Para realizar las diferentes blsquedas especificas de
actividades

e Boton Consultar: Al presionar este boton se visualizan las actividades de acuerdo a

los filtros de busqueda ingresados



SAIESA |
Hacia una nueva manera de trabajar juntos Manual de Usuario _ SiStema SAI ESA

W_“ Médulo Profesores - Gestion de Ordenes
de Pagos

e Boton Limpiar campos: Permite borrar todos los datos ingresados en los diferentes

campos de busqueda

Importante: Todo el médulo esta desarrollado de manera que solo se puede desplazar
por las opciones haciendo uso de los botones que se encuentran en la parte inferior o a
través de las pestafias. NO HAGA USO DE LOS BOTONES DE ATRAS Y ADELANTE DEL
NAVECADOR, ya que podria perder todo el resultado de su bidsqueda

v @ SAIESA x o+ = b
< @ A Noesseguro iesaccsves.iesa.eduve/SAIESA/GestionPagos/Index a &% @ o © centro educativo
YUDARKY AVEZQUITA
= Mend = A Emplesdo

@ Profesores - Gestién de Ordenes de Fago

Gestién de Ordenes de Pago

B Reportes | & integrar Profit

Consulta / Generacién
* FILARES

& PROFESORES

Consulia / Generacién de érdenes de pago

o MIPERFL
los filtros de b los
o INGRESD
o DESEMPEND
o GESTION DE PAX
. Unidad de negocio Centro de responsabilidad Tipo de producto Tépico Estatus
o PROGRAMAS ACADEMICOS
Seleccione - Seleccions - Seleccione |a unidad de ne = Seleccions - Seleccione -
L]
Pais Localidad Formato Fecha inicial (Actividad) Fecha final (Actividad)
8 AGENDAR
Seleccione - Seleccione - Todos - dd/mm/aaza =] dd/mm/asaa o
Actividad (palabra clave) Actividad (lista) Edicién
Para seleccionar una actividad, primere escriba parte del nembre a seleccionar en campo anterior - )
Docente (palabra clave) Docente (lista) Tipo de docente
Para seleccionar un docente, primero escriba parte del nombre a seleccionar en campo anterior - Seleccione -
Materia (palabra clave) Materia (lista) Plataforma virtual -
v € SAEsA X+ = X
< € ANoesseguro  jesaccsvesiesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q @ 0 © Centro cducativo
YUDARKY AMEZQUITA
= Mend = A Emplesda
IESA Consulta / Generacion
Consulta / Generacion de drdenes de pago
los filtros de b los.
L -
9 mico
Unidad de negocio Centro de responsabilided Tipo de producto Tépico Estatus
o RIS Seleccione - seleccione - seleccione | unidad de ne: - Seleccione - seleccione -
& PROFESORES Pais Localidad Formato Fecha inicil (Actividad) Fecha final (Actividad)
© MIPERFIL Seleccione - Seleccione - Todos - dd/mm/aass [=] dd/mm/aaas o
ol Actividad (palabra clave) Actividad (lista) Edicién
o EEESED dad n Para seleccionar una actividad, primero escriba parte del nombre & seleccionar en campo anterior - 2
o GESTION DEPAL
Docente (palabra clave) Docente (lista) Tipo de docente
o PROGRAMAS ACADEMICOS
Para seleccionar un docente, primera escriba parte del nombre a seleccianar en campo anterior - Seleccione -
Materia (lista) Plataforma virtual
n Para seleccionsr una materia, primero escriba parte del nombre a seleccionar en campo anterior - Seleccione -
Desde (OF) Has1a (OP) Fecha inicial (OP) Fecha final (OP) Estatws (OF) Formato de salida (OP)
0 Ej dd/mm,/aaaa o dd/mm/aaaa =} Seleccione - Seleccione -

.
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Nota: Los campos Unidad del negocio, Fecha Inicial y Fecha final son obligatorios para la

consulta

v € sAlESA x  + - x
<« G A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPages/Index Q ¥ @ O ) centro cducativo

YUDARKY AMEZQUITA
=Mend = A Empleado
Consulta / Generacion de érdenes de pago
los filtros de ba: los e
Unidad de negocio Centro de responsabilidad Tipo de producto Topico Estatus
'y DEE - Seleccione - Seleccione Seleccione - Seleccione -
o~ s Pais Localidad Formato Fecha inicial (Actividad)
Seleccione - Seleccione - Todos 01/04/2025 (=]
& PROFESOS
Actividad (palabra clave) Actividad (lista) Edicion
o MIPERFIL
Para seleccionar una actividad, primero escriba parte del nombre & seleccionar en campo anterior - £
o INGRESO
o T Docente (palabra clave) Docente (lista) Tipo de docente
o GESTIONDER “ Para seleccionar un docente, primero escriba parte del nembre a seleccionar en campo anterior - seleccione -
Materia (lista) Plataforma virtual
n Para seleccicner una materia, primero escribe parte del nombre a seleccionar en campa anterior - seleccione -
Desde (OP) Hasta (OP) Fecha inicial (OP) Fecha final (OP) Estatus (OP) Formato de salida (OP)
2 dd/mm/ saza =] dd/mm/aasa =] Seleccione - Seleccione -

10. El sistema muestra todas las actividades existentes del rango de fecha seleccionado

11. Si desea visualizar el resto de la informacion, haga clic en la barra de desplazamiento

vertical

~ € SAIESA x 4+ = X
<« @ A Noesseguro iesacesves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q % @ 3 @ cenwoeducativo
YUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado

@ Frofesares - Gestidn de Ordenes de Fego

Gestién de Ordenes de Pago

Consulta / Generacién
* PILA

8 PROFESORES
Consulta / Generacion de érdenes de pago

o MIPERFIL
Tos fitros: de bi fos:

o INGRESO

o DESEMPEND

© GESTION DEPAGOS

© PROGRAMAS ACADEMICOS -
Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025

- Seleocione las uioc 2 éeden da pago. regisiros, haga click en & Generar drdencs de pago.

‘Sleccions 22 drdznes d pega va generadas. Una vez hays terminado de sslscsionar loa registros, haga click 2n b Aprobar drdenes o en & Enviar Grdenes segin zea =l caza.

) AGENDAR

[ Ocultar ordenes ya generadas

W Programa Avanzado @ Gerencia y U DEE571022 16 6 6 0 6 0 0 (5 V095405220 Alvarez, Nestor Principal  Coteaching @ 60
de Direccién y gobiema enel
Liderazgo en sistema familia-
Empresas Familiares  empresa: la
(Ed.4) nstitucionalidad de la
emness farlier
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12. Para generar una orden de pago, presione el recuadro de verificacion de la columna GO

(Generar Orden de Pago), de la actividad requerida

v & SAESA

€« C A Noesseguro

[ESA

v B8 f0Oin

N
* PILA

& PROFESORES
© MIPERFIL

o INGRESD

o DESEMPERD
© GESTION DE PAX

© PROGRAMAS ACADEMICOS

x 4+

iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacién

Consulta / Generacion de drdenes de pago

= A Empleada

- X
[ n) © Centro educativo

YUDARKY AMEZQUITA

@ Profesorss - Gestion de Ordenss de Paga

P

los filtros de b los. P
. (} o
[m} Programa de Q organizacior U DEE-1573022 40 0 G v06504992-5 Cemada, vette Principal Regular @ 100
Formacitn Gerencial ~ dgiles
11~ PDVSA (Ed. 31)
D Programa de Gerencia Q4 Agilidad U DEEISTI027 9 0 V065049925 Cerada, Ivenie Principal  Regular @ 100
de Franquicias: empresarial
Escalar el negocio
(Ed.2)
[m] EmprendeTech: Q conexisn con la U DEE1571031 74 0 @ V138873672 Chu, PuiMeng Principal Regular & 100
incubscidn y red global de
aceleracion (EA.4)  emprandedores: Lean
startup
0 FronendeTach Q Madulo icicial U DFF15710%1 74 0 (G V:A3ARTIEZ2  Chy Puibens Brocigal  Beoular (00 =

13. El sistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y el boton Generar 6rdenes de pago

14. Presione el boton Generar 6rdenes de pago

v & SAIESA

< @ ANoesseguro

[ESA

¥ B f0Oin

? icio
* FILA

& PROFESORES
o MIPERFIL

© INGRESD

© DESEMPENO

o GESTION DE PAGDS

o PROGRAMAS ACADEMICOS

x +

iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Ment

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacidn

Consulta / Generacién de érdenes de pago

loa filtros de bi

Programa de
Formacion Gerencial
II- PDVSA (Ed. 31)

Programa de Gerencia
de Franquicias:
Escalar el negecio
(ed.2)

EmprendeTech
incubacién y
aceleracién (Ed. 4)

FmnendeTech

Q Orgsnizaciones
sgiles

Q agilidad
empresaria

Q Conexion
red globa
emprendedores: Lean
startup

Q wéduln inicial

DEE-1573022

DEE-1571027

DEE-1571031

DFE1571031

[

(=]

]

iy

V-06504992-5

V-06504992-5

V-13887367-2

Q s

Cerrada, Ivette

Cemada, Ivette

Chu, Pui Meng

chy PuiMenn

- X
[ n) @) centro cducativo

YUDARKY AMEZQUITA

= A Empleada

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Py

Principal  Regulsr (@& 100

Principal  Reguler @ 100

Principal  Regular E,"oc'

&P Generar Grdenes de pago

Prntinal  Beniar G 100
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15. El sistema muestra el mensaje: “/Estd sequro de generar las ordenes de pago a partir de

estos (1) registros?”

16. Para confirmar, presione el botéon Si

v & SAIESA x  +

<« @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.eduve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © cento educativo

Generar ordenes de pago seleccionadas

& Ests sequro de generar las érdenes de pago a pariir de estos (1)
registros ?

- g

17. El sistema activa la pestana Procesar 6rdenes de pago

18. El sistema muestra la orden de pago generada

v G SAESA x  + = X
ra C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index @ ¥ @ D © centro educativo
VUDARKY AMEZQUITA

=Mend = A

Empleada

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

ST

Consulta / Generacién  Procesar Grdenes de Pago
9 INICIO
* PILARES
O == A confinuacién puede visuslizar o ecitar o datos d s rdenes d ds 0 finalizados los sjustes haga lick rdenca d

CRMEEEE Cerrada, Ivette, RIF: V-06504992-5 (Principal / Regular)

EDEm

o INGRESD

o DESEMPENO

i : Agregar concepto
- -
e ® programa de Formacién Gerencial Il - PDVSA (Ed. 31)
8 Q Organizaciones agiles (DEE-1573022 / Seccion: U) Seleccione -
o PROGRAMAS ACADEMICOS
Concepto Descripcién Unidad Cantidad Costo unitario Costo total Impuesto Acciones
EV0800 Hora académica base Horas 400 35.00 140,00 2240 £ %
EV0B01 Asignacién por nimero de participantes (40) Horas 4.00 25.00 100.00 16.00 s x

240.00 38.40

[ Procesar ordenes de pago [ RVE




SAIESA
Hacia una nueva manera de trabajar juntos Manual de Usuario _ SiStema SAI ESA

W_“ Médulo Profesores - Gestion de Ordenes
de Pagos

ProcEsAR UNA ORDEN DE PAco

19. La pantalla esta conformada de la siguiente manera:

Campo Agregar concepto: Permite adicionar un concepto a la orden de pago

[ ]
o« ¥ Editar: Permite modificar los datos de un concepto
° Eliminar: Permite eliminar un concepto

® Procesar 6rdenes de pago: Permite procesar los datos de una orden de pago

20. Verifique los datos de la orden de pago generada

21. Para procesar la orden, presione el botén Procesar 6rdenes de pago

v & SAIESA x  + = X
< @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA
= A Empleado

= Menu

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

p—

v f Oin
Consulta / Generacion  Procesar rdenes de Pago
9 INICIO
* PILARES
R A continuacién puede visuslizar o editer los datos de les érdenes d finalizados los ajustes haga click
SMEEER Cerrada, Ivette, RIF: V-06504992-5 (Principal / Regular)
o INGRESD
= e e
o DESEMPERD
L. N Agregar concepto
- B
© GESTION BE FAGES = Programa de Formacién Gerencial Il - PDVSA (Ed. 31)
8 Q Organizaciones égiles (DEE-1573022 / Seccion: U) Seleccione -
o PROGRAMAS ACADEMICOS
Concepto Descripcion Unidad Cantidad Costo unitario Costo total Impuesto Acciones
EV0800 Hora scadémica base Horas 4.00 35.00 140.00 2240 S %
EV0BO1 Asignacién por mimero de participantes (40) Horas 4.00 25.00 100.00 16.00 £ R

240.00 38.40

B Procesar ordenes de pago JICRVEISY
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22. El sistema muestra el mensaje: “/Estd seguro de procesar las ordenes de pago

generadas?”

23. Para confirmar, presione el boton Si

v & SAESA x  +

€ c A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Procesar érdenes de pago generadas

& Esta sequro de procesar las drdenes de pago generadas 7

[ @ o ©) centro educativo

24. El sistema muestra el mensaje: “Se han procesado

pago”
25. Para confirmar, presione el boton Aceptar

v G shESA X+

<« G A Noesseguro  iesaccsves.iesaeduve/SAIESA/GestionPagos/Index

Ordenes de pago procesadas

Se han procesado satisfactoriamente (1) érdenes de pago.

o de que estas Grd deben ser bad
enviadas al docente.

En la tabla general puede ver mas detalles.

satisfactoriamente (1) érdenes

-

a @ O ) centro educativo

de
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26. El sistema muestra en color azul, el nimero correlativo de la orden de pago creada, en la

columna OP

~ & SAESA X+ - X
<« C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index a ¥ i} O :
YUDARKY AMEZQUITA
= Menii = A Empleado
Gestion de Ordenes de Pago
Consulta / Generacin
Consulta / Generacion de érdenes de pago
Ies firas de b los
# PILARES
& PROFESORES
o MIPERFIL
-
5 LmEd Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025
o DESEMPED ’ ! dulos de la érden de pago. & haga click en & Generar érdenes de pago.
© GESTION BE FAGES ‘Selecsion las érdencs ok pago ya gensrads. Una vez hays terminado de seleccionar s registros, haga lick &n b Aprobar érdencs o en I Enviar érdencs segin sea ¢l caso.
. Ocultar ordenes ya generadas
o PROGRAMAS ACADEMICOS
- P - -
0 Programa de Q Recoriido Auls U DEE1S?006 0 1 03 03 0 0 0 © Voo Aula, Virual Principal  Reguler & 100

£ AGENDAR

Formacion Gerencial -
Lider Dighel (£d. 5)

Programa Avanzsdo
de Gerencia (PAG)
Global On line (Ed
102)

] Programa Avanzado
de Direccién y
Liderazgo en

Virtual

Q IESALAB 3

emociones y la

comunicacion enlas

U DEE1S75001 48 3 3 0 0 3 3

@ V-06974037-1

Auletts, Anunziata Principal  Coteaching

@ &0

U DEE157022 0 6 6 0 6 0 0O Aure, Pablo Principal  Regular & 100

CONSULTAR EL DETALLE DE UNA ORDEN DE PAGO

27. Para consultar el detalle de la orden de pago, presione clic en el nimero de la orden de

pago, en la columna OP

v & SAIESA X o+ - X
<« G ANoesseguro  iesaccsvesiesa.eduve/SAIESA//GestionPagos/Index @ Y @  Finslizractualizacion §
) YUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleada
L] L]
w Programa Avanzado @ Gerenciay U DEE1S71022 0 6 6 0 6 0 0 (&V095405220 Alvarez Nestor Principel  Coteaching & 60
de Direcciony gobiema en el
Liderazgo en sistema familis-
Empresas Familiares  empresa: la
(Ed. 4) nstitucionalidad de fa
empresa familiar
o Programa de Q Recorrido Aula U  DEE-1S73016 O 1033 033 0 0 0 & V-noo- Aula, Virtual Principal Regular & 100

& PROFESORES
o MIPERFIL

6 INGRESO

o DESEMPENO

o GESTION DE PAGOS

© PROGRAMAS ACADEMICOS

Formacién Gerencial -
Lider Digitel (Ed. 5)

u} Programa Avanzado
de Gerencia (PAG)
Global On line (Ed.
102)

m] Programa Avanzado
de Direccion y
Liderazgo en
Empresas Familiares
(Ed. 4

o Programa:
Herramientas de
Mentoring
Organizacional para el
desarrollo del
Liderszgo (Ed. 2)

Programa Avanzado
de Gerencia (PAG)
Global On line (Ed
1

30465

Virual

Q IESALAB3

Q La gestion de las
emociones y la
comunicacion en las

firmas famili

Q Mentoring

Q Implementacion
e planes
estratégicos

U DEEIS75001 48 3 3 0 0 3 3 [ V069740371 Aulena, Anunzista Principal  Goteaching & 60
U DEEISTI022 © 6 6 0 6 0 0 G&V119196252 Aure,Pablo Principal ~ Regular G 100
U DEEISTI0S2 0 28 8 B 0 0 6 (&V04351948-0 Bigom, Nilda Principal  Regulsr @ 100
U DEEIS75001 48 6 3 0 3 0 4 (& V044226479 Blanco, Emesto Principal ~ Regular & 100
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28. La ventana estd conformada de la siguiente manera:

e Campo Agregar concepto: Permite adicionar un concepto a la orden de pago

e Columnas del Grid: Concepto, Descripcion, Unidad, Cantidad, Costo unitario, Costo
total, Impuesto y Acciones

e Estatus: Muestra el estatus de la orden de pago y fecha

e Campo Formato de salida: Muestra la opcion de la empresa por la que se realia el
pago

e Campo Formato de moneda: Muestra la moneda del pago

e Campo Aplica impuesto: Muestra la opcion a seleccionar, si aplica o no impuesto

Botones:

rd

e © Editar: Permite modificar los datos de un concepto

° Eliminar: Permite eliminar un concepto
e Guardar cambios: Permite guardar las actualizaciones de la orden de pago
e Cerrar: Permite cerrar la ventana

29. Elsistema muestra el detalle de la orden de pago consultada

v €5 SAESA x  + = X
<« C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index @ ¥ @ o @) Centro educativo

Detalle de 6rden de pago 30849 - Cerrada, Ivette (2026-03-03)

6n se muestra

#5025 ]0 [ 0 Jeoe o100 z-eomier-ve 570

® programa de Formacién Gerencial Il - PDVSA (Ed. 31)
& Organizaciones dgiles (DEE-1573022 / Seccion: U) Seleccione

Agregar concepto

Concepto  Descripeién Unidsd Cantidad ~ Costounitario  Costototal  Impuesto  Acciones

EVOS00  Hora académica base Horas  4.00 35.00 140.00 240 s R
EV0801 Asignacién por niimero de participantes (40) Horas  4.00 25.00 100.00 16.00 a3

240.00 38.40

Estatus: generado Formato de salida Formatode moneda  Aplica impuesto

{8 Guardar cambios: % Cerrar
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APROBAR UNA ORDEN DE PAaco

30. Para aprobar una orden de pago, presione el recuadro de verificacion de la orden de pago

requerida, en la columna OP (Orden de Pago)

v & SAlESA X+ = X
< @ AMNoesseguro iesaccsvesiesa.eduve/SAIESA/GestionPagos/Index Q & @ O © centro cducativo
VUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Emplesda

8 Frofesores - Gestién de Ordenes de Pago

Gestion de Ordenes de Pago

e

9 NiCIo

Consulta / Generacidn
* PILA

& PROFESORES

Consulia / Generacion de érdenes de pago

o MIPERFIL
los fitros de bisqusd: los de las érdenca
o INGRESD
© DESEMPENO
© GESTION DEPAGOS
© PROGRAMAS ACADEMICOS - u -
FY]  Progremade Q Organizeciones U DEEIS73022 40 4 4 4 0 0 0 (FV065049925 Gemads, lvelte Principal  Regular & 100

Formacién Gerencial  agiles
II- PDVSA (Ed. 31)

o Programa de Gerencia Q Agilidad U DEE-1571027 9 6 6 0 3 0 0 (V065049925 Cerrada, lvette Principal Regulsr 5 100
de Franguicies: empresarial
Escalar el negecio
(ed.2)
[u] EmprendeTech: Q conexiénconla U DEEIS71031 74 2 2 © 2 0 0 (F V138673672 Chu,PuiMeng Principal  Regular @ 100
incubacion y red global de
aceleracion (Ed.4)  emprendedores: Lean
startup
=) ErmosandaTach O Mdduloivicial n 244 4 4  \AAAETIETE b Dui Scinci Sacul o 52

31. El sistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y los botones Aprobar érdenes, Tasa BCV y Enviar 6rdenes

32. Presione el boton Aprobar 6rdenes

v &P smEsA x 4 - X
« @G A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © Centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado

[ESA S

Gestién de Ordenes de Pago

v O f0Oin
e
9 INiCIo

Consulta / Generacion
* PILARES

B PROFESORES
Consulta / Generacion de érdenes de pago

o MIPERFIL
Toa fitros de b os P
o INGRESD
o DESEMPENO
© GESTION DEPA
o PROGRAMAS ACADEMICOS - . -
30849 v [EEETEURER Q Organizaciones U DEE1573022 40 4 4 4 0 0 0 (G V065049925 Cemada, ivette Principal  Regular @ 100
Formacién Gerencial  4giles
11~ PDVSA (Ed. 31)
[u] Programa de Gerencia Q. Agilidad U DEEISF027 9 6 6 0 6 0 0 GG V065049925 Cemada,lvene Principal ~ Regular G 100
de Franquicias empresarial
Escalar el negocio
& INSCRIP (ed.2)
N (] EmprendeTech: L U DEEI571031 74 2 2 O 2 0 0 @ V138873672 Chu,PuiMeng Principal  Regular G 100

incubacién y

sceleracién (Ed. 4) e‘mr‘rerdedsrea Lean & Aprobar érdenes | mITasaBov
startup

n EmnzandaTach: 0 sidin i L nee 21 24 a4 4 4 Civi1e072670 ok Du o I Daqul o
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33. El sistema muestra el mensaje: “;Esta seguro de aprobar estas (1) 6rdenes de pago?”

34. Para confirmar, presione el boton Si

v € SAIESA x o+

< c A No esseguro  jesaccsvesiesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Aprobar ordenes de pago seleccionadas

¢ Esta sequro de aprobar estas (1) érdenes de pago 7

a @ O @ centro cducativo

35. El sistema muestra el mensaje: “Se han aprobado satisfactoriamente (1) érdenes de pago.

En la tabla general puede ver mas detalles.”

36. Para confirmar, presione el boton Aceptar

v b SAlEsA x o+

< c A\ No es seguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Ordenes de pago aprobadas

Se han aprobado satisfactoriamente (1) ordenes de pago.

Enla tabla general puede ver mas detalles

Q @ 0 @ Centro educativo
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37. El sistema muestra en color verde la orden de pago aprobada, en la columna OP

v € SAESA x 4+

€« [&] A\ No essegure  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacién
* PILA

& PROFESORES

Consulta / Generacién de érdenes de pago

o MIPERFIL
Tea filras de bi los
o INGRESO
o DESEMPEND
© GESTION DE PAY
o PROGRAMAS ACADEMICOS u
Programa de Q Organizaciones u
Formacion Gerencial  dgiles
II- PDVSA (Ed. 31)
[m] Programa de Gerencia Q Agilidad u
de Franquicies: empresarial
Escalar el negecio
(Ed.2)
[m] EmprendeTech: Q Conexién u
incubacién y red global
sceleracion (E4.4)  emprendedores: Lean
strup
o ErnandaTack O i m

DEE-1573022

DEE-1571027

DEE-1571031

Manual de Usuario - Sistema SAIESA

Médulo Profesores - Gestion de Ordenes
de Pagos

G V065049925

G v-06504392-5

Gi V-13887367-2

x

aQ % @ O @ Centroeducativo

Cenada, Ivette

Cemada, Ivette

Chu, Pui Meng

b D

[ ¥

& Profesarss

[ Reportes & Imegrar Profit

Principal

Principal

Principal

YUDARKY AMEZQUITA
Empleada

Gestin de Ordenss de Page

Regular

Regular

Regular

100

100

EnviaR ORDEN DE PAGO APROBADA POR EMAIL

38. Para enviar la orden de pago aprobada por email, presione el recuadro de verificacion de

la orden de pago requerida, en la columna OP (Orden de Pago)

v & SAESA X o+

€« c A No esseguro  iesacesves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

v B fOin

0
Consulta / Generacién

* PILARES

& PROFESORES

Consulta / Generacion de érdenes de pago

las filtros de busqued los del

© MIPERFIL

o INGRESD

o DESEMPEND

o GESTION DE PA

© PROGRAMAS ACADEMICOS .l u

30849 M SCHEREE S Q Organizaciones

Formacion Gerencial ~ agiles

11~ PDVSA (d. 31)

O Programa de Gerencia Q Agilidad
de Franquicias: empresaria
Escalar el negocio
(Ed.2)

[m] EmprendeTech: Q Conexion
incubacion y red global
aceleracion (Ed.4)  emprendedores: Lean

startup

o EranwmndaTach O it

DEE-1573022

DEE-1571027

DEE-1571031

G V065040925

@ V-06504992-5

G v-13887367-2

Q% @ O

Cemrada, Ivette

Cemrada, Ivette

Ghu, Pui Meng

Chu 0

J N

& Profesores

e

Principal

Principal

Principal

YUDARKY AMEZQUITA
Empleada

Gestion de Ordenes de Pago

Regular

Regular

Regular

X

@) Centro educativo

100

100

100 l
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39. El sistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y los botones Aprobar érdenes, Tasa BCV y Enviar 6rdenes

40. Presione el botén Enviar 6rdenes

v € SAIESA X+ = X
< @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA
=Mend = A Emplesdo

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Gestion de Ordenes de Pago

Py

°

Consulta / Generacidn
* PILS

B PROFESORES

Consulta / Generacién de érdenes de pago

o MIFERFIL
Ios filtros de bi los
o INGRESO
o DESEMPEND
o GESTION DEPAGOS
Ll Ll &
30849 v [EEEEET Q Organizaciones U DEE-1573022 40 4 4 4 0 0 0 (& V065049925 Cemada, Ivette Principal  Regular & 100
Formacion Gerencial  agiles
11~ PDVSA (Ed. 31)
D Programa de Gerencia @ Agilidad U DEE1571027 9 6 6 0 6 0 0 (V065043925 Gemada, ivette Principal  Regular @ 100
de Franquicias: empresarial
Escalar el negecio
(ed.2)
O EmprendeTech Q Conexiénconla U DEE1571031 74 2 2 0 2 0 0 (V138873672 Ghu.PuiMeng Principal  Regular G 100
incubacion y red global de
aceleracion (Ed. 4) e‘mf‘rerdedcrss Lean & Aprobar Grdenes | (1Tasa B0V
startup
o Erancandaack: O i icicial W oepoczings o 2a s 4 2 220972620 O i o, o Do =3 =

41. El sistema activa la pestana Previsualizar érdenes de pago
42. La pantalla esta conformada de la siguiente manera:

e Columnas del Crid: Enviar, RIF, Docente, Ordenes de Pago, Correos, Formato,

Moneda e IVA
Botones:

e Enviar 6rdenes de pago: Permite enviar la(s) orden(es) de pago

e Volver: Permite regresar a la pantalla anterior
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43. El sistema muestra los datos de la orden de pago a enviar

44. Para seleccionar la orden de pago, presione el recuadro de verificacion de la columna

Enviar

v 4 SAESA x  + = X
< @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © centro educativo
VUDARKY AMEZQUITA
=Mend = A Empleado

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Gestion de Ordenes de Pago

—

]

Consulta / Generacién Previsualizer brdenes de Pago
* PILARES
& PROFESORES
o MIFERFIL

A continuscién puede visuslizas os dstos de emio de as érdenes de paga generades. Una vez revisados los comeos: o =
o INGRESO

=
o DESEMPEND
o V065049925 Cemads, lvette 30849 | Dicsocduve, ] Esa~ uso- sie

o GESTION DE PAGDS

© PROGRAMAS ACADEMICOS

5 Envier Grdenes de pago [T

Sesién actuslizada a las 1236:03

45. Presione el boton Enviar érdenes de pago

v & SAESA x  + = X
ra C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index @ ¥ @ D © centro educativo
VUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Gestion de Ordenes de Pago

py—

9

Consulta / Generacidn Previsualizer drdenes de Pago
* FILARES
& PROFESORES
o MIPERFIL i i

A continuacian puede visualizar |os detos de envio de las drdenes de pago generadas. Una vez revisades los comeos: =
o INGRESD

-
© DESEMPEND
V065049925 Cemsds, veme 30849 [rudarkyamezquiis@iesa.sduve, ] Esa-  us- s

o GESTION DE PAGDS

B Envier érdenes de pago 4 Volver

Sesién actuslizada a las 1236:05
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46. El sistema muestra el mensaje: “jEsta seguro de enviar las (1) 6rdenes de pago

seleccionadas?”

47. Para confirmar, presione el boton Si

v & SAESA x  +

€ c A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Enviar érdenes de pago seleccionadas

; Esta seguro de enviar las (1) érdenes de pago seleccionadas 7

[ @ o ©) centro educativo

48. El sistema muestra el mensaje: “Se han enviado satisfactoriamente (1) 6rdenes de pago.”

49. Para confirmar, presione el boton Aceptar
v & SAESA x o+
€ c A\ Noesseguro  jesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

oOrdenes de pago enviadas

Se han enviado satisfactorismente (1) érdenes de pago.

a ¥ @ O ) centro educativo
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50. Elsistema envia la orden de pago a los correos correspondientes

v € SAESA x

€

+

@ A Noesseguro  iesaccsves.iesaedu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

[ESA

v B8

@ micio

* PILE

fOin

& PROFESORES

o MIPERFIL
o INGRESD

o DESEMPEND

Gonsulta / Generacidn

Gestion de Ordenes de Pago

Previsualizar 6rdenes de Pago

- X
[ e O © centro educative

YUDARKY AMEZQUITA
Empleado

= 4

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

o GESTION DE PAGDS

o PROGRAMAS ACADEMICOS

A confinuacién puede visuslizar los detos de envio de las érdenes de pago generadas. Una vez revisados los comeos: =
L]
o V-06504992-5  Cermads, lvette 30849 [rudarky amezquita @iesa.du.ve, | Esa- uso- s

£ AGENDAR

[

& INs

[ ENTREGA

=5 Envior Grdenes de pago IRV

Sesién actuslizad a lss 1236:05

51. El docente recibe correo con la orden de pago anexa

Importante: Una vez recibida la orden de pago, el docente debera generar la factura fiscal

en doélares con su correspondiente referencia a la tasa de cambio vigente, para el dia de

emision de su factura

~ M Orden de pago 30840 (Cerrad= X

+

MfcgzQfCDTCNHDAL

Q  Buscar correo

< G % mailgoogle.com/mail/u/0,
= M Gmail
<

= ¢/ Redactar
Mail
[m] & Recibidos
chat % Destacados e
[a] @© Pospuestos
et &  Enviados

[) Borradores 3

v Mis

Etiquetas +

B 01 Diss Remunerados

® Correos Eliana 3r
B Freshsales 2294
®  Nomina

@ Notificaciones SAIE.. 1
B Personal 585
® Pruebas 1
B Pruebas Luis

B Quoota

af @ O

= ®hcivo v @ B (i@ : 0;)

© centro educativo

| 0 ® 8 0 @& 1de6.209 > B
Orden de pago 30849 (Cerrada, Ivette) - 03-03-2026 Recitides x 2 B
SAIESA - Notificaciones @ 1240 (hace Ominutos) g @ &«
parami « @
Estimado(a) Cerrada, Ivette, :
Le hacemos llegar, adjunto a este correo, el reporte correspondiente a su orden de pago*
(*)Adlaratoria: Generar factura fiscal en dolares con su correspondiente referencia a la tasa de cambio vigente para el dia de la emision de su factura.
saludos, o
SAIESA
Instituto de Estudios Superiores de Administracién
wwjesa.edu.ve - Caracas, Venezuela
5]
sy Pl aacse EEME, MBA o
+

Un archivo adjunto - Analizados por Gmail O (&) Afadir a Drive

TN TN R
[ Responder ) ~ Resnviar ) (@)
AN AN NS
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52. Descargue la orden de pago y archive para control

[ESA

Instituto de Estudios Superiores de Administracion

[ =LY
Buerida IESA - Edificio IESA

EVPP2 020 PROFESOR PROFESOR INVITADD FORMACION EJECUTIVA

e cambio vigents para &l dia de ka emisin de su tacura

San Bernardino - Caracas - Distrito Capital Fecha Emisiée: 2006-03-03
Tekfonos: (0212) - 252.15.33 - Faxc: (0212) - 552.42.99 Fecha: 2026-03-03
Telaleno Directs: (0212) - 555.44.96 Moclo de o ENTREGA
Monada: USD
Prefesor: C . hetia Condicicnes de Pago: CONTADO
RIFN-005040025 Emaik hecemadaiiymail com, vetie cemadaifiosa eduve.
Materia (Par.
M{cnimeun.emm Cinden ¢k Pago
Cédge Aticuls | Deseripeidn u-mm|um|muum Ceste Total IFpuats
Organizaciones sgles (40 Part.) 30849
Programa de Formacién Gerencial Il - POVSA (Bdl 31) (CRESP: 15301+L0C: 02+PRODUCTO: DEE-1573022)
EVOB0O0 Hora académica base HORAS 4 $3500 $ 140,00 §z240
EVDE01 Aalgnacdn por nimern de panicipantes HORAS 4 $2500 $ 100,00 $1600
$ 240,00 53840
Sub-otsl | $24000
Deacuento Comercial $0.00
Fletea $0.00
Solicitedo For Putorizado Por - arioe $000
Impuestos 1600% | $3840
Total Orden | § 278,40

Acdaralora: Generar faciura flacal en délanes con su comespondenie referancda a la tesa
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53. Para generar varias 6rdenes de pago, presione el recuadro de verificacion de la columna

GO (Generar Orden de Pago), de las actividades requeridas

v & SAESA X  +

€« C A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/index

= Menu

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

v B8 f0Oin

Consulta / Generacién
% PILARE:

B PROFESORES

o MIFERFIL Consulta / Generacién de érdenes de pago

e las filiros de bis los
°

o DESEMPEND

o GESTION DE PAGDS

- o x
Qa ¥ @0 &

© Centro educativo

YUDARKY AMEZQUITA

= 4

Empleada

@ Profesorss - Gestion de Ordenss de Paga

P

- . u} Programa Avanzado  Q IESALAB 3 U DEE1575001
de Gerencia (PAG)
Global On line (Ed

102)

h AGENDAR

@ PREINSC
[m] Programa: Q Mentoring U DEE-1571052
Herramientas de
Mentering
Organizacional para el
desarollo del

Liderazoo (Ed. 2)

& NS
[ ENTREGA

(m] Programa Avanzado QU Implementacion U DEE-1575001

de Geregeia (DAL de ol

47 3 3 0 0 3 3 ([GV06974037-1 Auletta Anunziats Principal  Coteaching

B.aol

10 24 16 B8 0 0 6 (V043519480 Bigott, Nilda Principal Regular @ 100

47 6 4 0 3 0 4 ([&\V044226479 Blanco,Emesto Principal Regular @ 100

54. El sistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y el boton Generar 6rdenes de pago

55. Presione el boton Generar 6rdenes de pago

v 4 SAESA X  +

< c

A\ Noesseguro  jesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Ment

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

¥ B f0Oin

? icio
Consulta / Generacidn
* PILARES

B PROFESORES

- ER Consulta / Generacion de drdenes de pago

los itras de bi los P
o INGRESD

© DESEMPENO

o GESTION DE PAGDS

- X
@) centro cducativo

YUDARKY AMEZQUITA
Empleada

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Py

Programa Avanzado Q IESALAB3 u DEE-1575001
de Gerencia (PAG)
Globel 0n line (Ed

102)

Programa Q Mentoring U DEE1571052
Herramientas de

Mentoring

Organizacional para el

desarallo del

Liderszgo (Ed. 2)

DEE-1575001

Programa Avanzade Q@ Implementacién U
= =

@ V-06974037-1  Auletts, Anunziata Principal  Coteaching

Baul

G V-04351948-0  Bigott, Nilda Principal Regular G5 100

&7 Generar drdenes de pago

47 6 -4 0 3 0 4 GV 100
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56. El sistema muestra el mensaje: “/Estd sequro de generar las ordenes de pago a partir de

estos (3) registros?”

57. Para confirmar, presione el boton Si

v & SAIESA x  + = X
< @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index a % @ o & @ centro educativo

Generar érdenes de pago seleccionadas

& Este sequro de generar las drdenes de pago a partir de estos (3)
registros 7

- g

58. Elsistema activa la pestana Procesar 6rdenes de pago

59. Elsistema muestra las 6rdenes de pago generadas

v G SAESA x  + = X
ra C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q @ O &, @ centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA
= Meni = A Empleada
[ESA
Consulta / Generacign ~ Procesar rdenes de Pago
¥y B fOin
9 INICIO A continuacién puede visualizar o editar los datos de las érdenes d: u finalizados Ic stes he lick:
# PILARES . Auletta, Anunziata, RIF: V-06974037-1 (Principal / Coteaching)
— L) E0
) . A

= R ™ programa Avanzado de Gerencia (PAG) Global On line (Ed. 102) oregar concepto

8 Q IESALAB 3 (DEE-1575001 Seccion: U) Seleccione -
o INGRESO
o DESEMPEND Concepto Descripcion Unidad Cantidad Costo unitario Costo total Impuesto Acciones
[ — EV0800 Hora académica base Horas 6.00 2520 15120 0.00 £ x
. TS RS EV0B01 Asignacién por nimero de participantes (47) Horas. 6.00 19.20 11520 0.00 S x

266.40 0.00
Bigott, Nilda, RIF: V-04351948-0 (Principal / Regular)
s [oml w0
. - ; A

= programa: de o para el desarrollo del Liderazgo (Ed. 2) oregar concepto

8 Q Mentoring (DEE-1571052 / Seccion: U) Seleccione A

Foncantn. A Linidad Laotidad o itas o il I sto A, N
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de Pagos

60. La pantalla esta conformada de la siguiente manera:

i

Editar: Permite modificar los datos de un concepto

Eliminar: Permite eliminar un concepto

de pago

61. Verifique los datos de las 6rdenes de pago generadas

Campo Agregar concepto: Permite adicionar un concepto a la orden de pago

Boton Procesar 6rdenes de pago: Permite procesar los datos de una o varias 6rdenes

62. Para visualizar el resto de la informacion, haga clic en la barra de desplazamiento vertical

v & SAESA

€« (] A\ Noesseguro  jesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

[ESA

¥y B fOin

9 micio
% FILARES

& PROFESORES
© MIPERFIL

o INGRESD

o DESEMPENO

o GESTION DE PAGDS

X +

= Ment

Consulta / Generacién

Gestion de Ordenes de Pago

Procesar 6rdenes de Pago

A cantinuacién pueds visuslizar o editar loa detos de les érdenss o

Q@ x @ 0 & @ cewoesuemo
e
n ‘ Empleads

@ Frofesores - Gestion de Ordenes de Fago

e

Bigott, Nilda, RIF: V-04351948-0 (Principal / Regular)

finalizados & haga click d
Auletta, Anunziata, RIF: V-06974037-1 (Principal / Coteaching)
2o oc]
" . A
™ programa Avanzado de Gerencia (PAG) Global On line (Ed. 102) oregar concepto
8 Q IESALAB 3 (DEE-1575001 / Seccion: U) Seleccione -
Concepto Descripcion Unided Cantidad Costo unitario Costo total Impuesto Acciones
EV0BOD Hora ecadémica base Horas 6.00 2520 151.20 0.00 %
EV0B01 Asignacién por nimero de participantes (47) Horas 6.00 19.20 11520 0.00 s x
266.40 0.00
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63. Para procesar las 6rdenes, presione el boton Procesar érdenes de pago

v € SAESA x 4+ = ¢
< @ A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagas/Index aQ ¥ @ O © Centro cducative
i YUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado
™ programa: Organizacional para el desarrollo del Liderazgo (Ed. 2) auregarsaeepe
& Q. Mentoring (DEE-1571052 / Seccion: U} Seleccions -
Concepto Descripeion Unidad Cantidad Costo unitari Costo total Impuesto Acciones
EV0800 Hora académica base Horas 22,00 35.00 770.00 12320 £ x
770.00 123.20
* PILA Blanco, Ernesto, RIF: V-04422647-9 (Principal / Regular)
E—— #3052
y . A
o MIPERFIL M programa Avanzado de Gerencia (PAG) Global On line (Ed. 102) oregar concepto
o B Q Implementacién de planes estratégicos (DEE-1575001 / Seccion: U) Seleccione -
o DESEMPEiD Concepto Descripcién Unidad Cantidad Costo unitario Costo total Impuesto Acciones
0 GESTION DE PAS EV0B0O Hora académica base Horas 0.00 4200 0.00 0.00 s %
o PROGRAMAS ACADEMICOS EV0B01 Asignacién por nimero de participantes (47) Horas 0.00 32.00 0.00 0.00 s x
0.00 0.00

& Procesar drdenes de pago [l RVE T

Sesién actualizada alas 145105 °

64. El sistema muestra el mensaje: “/Esta seguro de procesar las ordenes de pago

generadas?”

65. Para confirmar, presione el boton Si

v G SAESA x  + = X
ra C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index @ ¥ @ D © centro educativo

Procesar ordenes de pago generadas

¢ Esta seguro de procesar las drdenes de pago generadas ?

3 - |
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66. El sistema muestra el mensaje: “Se han procesado satisfactoriamente (3) érdenes de

pago”

67. Para confirmar, presione el boton Aceptar

v € SAIESA X+ = X
< @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ @ O © centro educativo

Ordenes de pago procesadas
Se han procesado satisfactoriamente (3) érdenes de pago

0 Recuerde que estas Grdenes deben ser aprobadas antes de ser
enviadas al docente.

En Ia tabla genersl puede ver mas detalles.

68. El sistema muestra en color azul, el nimero correlativo de la orden de pago creada, en la

columna OP

v 4 SAESA X + - X
< C  ANoesseguro iesaccsves.iesaeduve/SAIESA/GestionPagos/Index & ¥ @ O @ centroeductio
YUDARKY AMEZQUITA
=Mend = A Empleada

@ Frofesores - Gestion de Ordenes de Fago

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacidn
* PiLA

& PROFESORES

Consulta / Generacién de érdenes de pago

o MIPERFIL
Jos iros de bi los

o INGRESD

© DESEMPERO

© GESTION DEPAGDS

o PROGRAMAS ACADEMICOS 5 5 o

- . FUEL] FrooamaAvanzado G IESALAB U DEE575001 47 3 3 0 0 3 3 (6 V069740371 Aulems, Anunziata Principal  Coteaching & 60
de Gerencia (PAG)

o e Globel On line (Ed

AGENDAR =

o - _ @ Programa: Q Mentoring U DEE1S71I052 10 24 16 B 0 0 6 (5 V043519480 Bigot, Nilda Principal  Regulsr & 100
Herramienas de
Mentoring

Organizacional para el
desarrollo del
Liderazgo (Ed. 2)

[ ENTREGA

B W Programa Avanzado @ Implememacin U DEE1575001 47 6 -4 0 3 0 4 (V044226479 Blanco, Emesto Principal  Regulsr & 100
de Gerencia (PAG)  deplanes
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APROBAR VARIAS ORDENES DE PAco

69. Para aprobar varias 6rdenes de pago, presione el recuadro de verificacion de las 6rdenes

de pago requeridas, en la columna OP (Orden de Pago)

v & SAIESA X o+ = X
< @ A MNoesseguro iesaccsucs.iesaedu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q % @ O © centro cducativo
YUDARKY AMEZQUITA

=Mend = A

Empleada

[ESA ST

Gestién de Ordenes de Pago
¥ G fOin

e
9 INICIO

Consulta / Generacion
* PILARES

& PROFESORES

Consulta / Generacion de érdenes de pago

o MIPERFL
les fitroe de bisqued los de laz érdenes d
o INGRESD
© DESEMPENO
o GESTION DEPAGOS
© PROGRAMAS ACADEMICOS 5 5 N
- EERL] Frogreme Avanzedo QL IESALAB3 U DEE575001 47 3 3 0 0 3 3 (V069740371 Auletis, Anunziata Principal  Coteaching (& 60
de Gerencia (PAG)
S Global On line (Ed.
8 AGENDA e
m Programa: Q Mentoring U DEE1571052 10 24 16 8 0 0 6 (% V043519480 Bigom, Nilda Principal  Regular & 100
Herramientas de
Mentaring
Organizacional para el
desarrollo el
Liderazgo (Ed. 2)
W Programa Avanzado  Q Implementacion U DEE1575001 47 6 -4 0 3 0 4 (4 V-04422647-9 Blanco, Emesto Principal  Regulsr (& 100

de Gerencia (PAG) e planes

70. Elsistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y los botones Aprobar érdenes, Tasa BCV y Enviar 6rdenes

71. Presione el boton Aprobar érdenes

v € SAIESA X o+ = X
<« C A Noesseguro iesaccsves.iesa.eduve/SAIESA/GestionPagos/Index aQ % @ O © centro cducativo
'YUDARKY AMEZQUITA

=Mend = A

Emplesda

[ESA DU —

Gestion de Ordenes de Pago
¥ G fOin

o
9 INK

Consulta / Generacion

* PILARES
& PROFESOF
& [ Consulta / Generacion de érdenes de pago
loa fillros de b oz
o INGRESO
L] L] -
ERd  Frogrema Avanzado  Q IESALAB 3 U DEE1575001 47 3 3 0 O 3 3 (5 V069740371 Auletis, Anunziata Principal  Coteaching @ 60
de Gerencia (PAG)
Global On line (Ed.
102)
0852 v [ Q Mentoring U DEE571052 10 24 16 8 0 O 6 (5V-04351945:0 Bigor, Nilda Principal  Regulsr @ 100
Hermamientas de
A A Mentoring

Qrganizacional para el
desarrollo del
Liderazgo (Ed. 2)

de Gerencia (FAG)  de planes

@ ENTREGA
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72. El sistema muestra el mensaje: “jEsta seguro de aprobar estas (3) 6rdenes de pago?”

73. Para confirmar, presione el boton Si

v € SAESA x 4+

€« [&] A\ No essegure  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Aprobar érdenes de pago seleccionadas

& Esta sequro de aprobar estas (3) Grdenes de pago ?

aQ % @ O @ Centroeducativo

74. El sistema muestra el mensaje: “Se han aprobado satisfactoriamente (3) 6rdenes de pago.

En la tabla general puede ver mas detalles.”

75. Para confirmar, presione el boton Aceptar

v & SAlESA x o+

€« [¢] A\ Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Ordenes de pago aprobadas

Se han aprebado satisfactoriamente (3) érdenes de pago.

Enla tabla general puede ver mas detalles

Q@ % @ 1) D cenoeducaio
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76. El sistema muestra en color verde las 6rdenes de pago aprobadas, en la columna OP

v € SAESA x 4+

€« [&] A\ No essegure  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacién
* PILA

& PROFESORES

o Consulta / Generacién de érdenes de pago

loa filtros de bi los

o INGRESD
o DESEMPEND
© (GESTION DE PA

o PROGRAMAS ACADEMICOS
- L

Manual de Usuario - Sistema SAIESA

Médulo Profesores - Gestion de Ordenes

de Pagos

- x

aQ % @ O @ Centroeducativo

YUDARKY AVEZQUITA
= A Empleada
@ Profesores - Gestidn de Ordenes de Page

[ Reportes & Imegrar Profit

Programa Avanzedo Q@ IESALAE 3
de Gerencia (PAG)

Global On line (Ed.

30850

102)

30852 W REGLIEIES Q Mentoring
Herramientas de
Mentoring

Organizacional para el
desarrollo del
Liderazgo (Ed. 2)

Q implementacién
e

Programa Avanzado
de,

u

u

u

DEE-1575001

DEE-1571052

DEE-1575001

a
47 3 3 0 0 3 3 (V089740371 Auletts, Anunziata Principal  Coteaching G 60 I
0 24 16 8 0 0 6 [&\V043519480 Bigon, Nilda Principal  Regular & 100
47 6 4 0 3 0 4 [G\084226479 Blanco,Emesto Principal  Regular & 100

EnviaR ORDENES DE PAGO APROBADAS POR EMAIL

77. Para enviar varias 6rdenes de pago aprobadas por email, presione el recuadro

de

verificacion de las 6rdenes de pago requeridas, en la columna OP (Orden de Pago)

v & saiEsa x  +

€ G A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

IESA

Gestion de Ordenes de Pago

vy B8 f0Oin

9 cio
Consulta / Generacién
* PILA

& PROFESORES

o MIPERFIL Consulta / Generaci6n de 6rdenes de pago

los fitros de bi loa
o INGRESO

© DESEMPENO

o GESTION DE PAGOS

= X
aQ @ 0 @ Centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA
= ‘ Empleada

@ Profesores - Gestidn de Ordenes de Pago

Reportes | & Integrar Profit

Programa Avanzado Q. IESALAB 3
de Gerencia (PAG)

Global On line (Ed.

102)

30852 @ EELIETEY Q Mentoring
Herramientas de
Mentoring

Organizacional para el
desarrollo del
Liderazgo (Ed. 2)

2 ENTREG:

Programa Avanzado @ Implementacion
de, (Al e clape

u

u

u

DEE-1575001

DEE-1571052

DEE-1575001

a
47 3 3 0 0 3 3 (V069740371 Auletis, Anunziste Principal  Coteaching G 60 l
10 24 16 8 0 0 6 (V043519480 Bigot, Nilda Principal  Regular G 100
47 6 -4 0 3 0 4 [FVD0a4226479 Blanco, Emesto Principal  Regular G 100
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78. El sistema muestra en la parte inferior derecha de la pantalla, el mensaje de la cantidad de

registros seleccionados y los botones Aprobar 6rdenes y Enviar 6rdenes

79. Presione el botdn Enviar 6rdenes

v € SAESA x  +

< c

A No esseguro  jesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

IESA

Gestion de Ordenes de Pago

v 8 fOin

9 mcio
Consulta/ Generacién
* PILARES

& PROFESORES

o MIPERFL Consulta / Generacién de érdenes de pago

- X
a 1 @ o0 @ centro cducative
YUDARKY AMEZQUITA
= A Empleado

@ Profesorss - Gestidn dz Ordenss dz Pago

o

Tos fillros de b los
o INGRESO
© DESEMPEND
o GESTION DE PAGOS
© PROGRAMAS ACADEMICOS
L] Ll
= . FiCERd  Programa Avanzado Q IESALAB3 U DEE-1575001

de Gerencis (PAG)
Global On line (Ed
102)

Programa: Q Mentoring U DEE1571052
Herramientas de

Mentoring

Organizacional para el

desarrollo del

Liderazgo (Ed. 2)

30852 ¥

U DEE1575001

Q Implementacién
e

FTERd  Frograma Avanzado
de. ia (PAG) P

47 3 3 0 0 3 3 [V06974037-1 Auletts, Anunzista Principal  Coteaching E.'aul

0 24 16 8 0 0 6 GV043519480 Bigom, Nilda Principal  Regular G 100

T T

7 6 100

80. Elsistema activa la pestana Previsualizar 6rdenes de pago

81.

La pantalla esta conformada de la siguiente manera:

e Columnas del Grid: Enviar, RIF, Docente, Ordenes de Pago, Correos, Formato,

Moneda e IVA

Botones:

e Enviar 6rdenes de pago: Permite enviar la(s) orden(es) de pago

e \olver: Permite regresar a la pantalla anterior
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82. Elsistema muestra los datos de las 6rdenes de pago a enviar

Manual de Usuario - Sistema SAIESA

Médulo Profesores - Gestion de Ordenes
de Pagos

83. Para seleccionar las 6rdenes de pago, presione el recuadro de verificacion de la columna

Enviar

v € smEsA

<« c

v

9 INK
#* PILAR

& PROFESO

A No es seguro

x  +

iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

= Menu

Gestion de Ordenes de Pago

Consulta / Generacién Previsualizar drdenes de Pago

Q % @ O
= A

- X
©) centro educativo

YUDARKY AMEZQUITA
Empleado

Profesares - Gestion de Ordenes de Pago

o MIFERFIL
A continuacién puede visuslizar |os dstos de envio de las drdenes de pago generadss. Una vez revisados los comeos: g =
o INGRESD
o
o DESEMPED
o V-06974037-1 Auletta, Anunziata 30850 [runzi @ m,nunzia auletta@iesa.edu.ve, | Esa- usn-  si-
o GESTION DEPAGOS
- EEECE TR ] V-043519480  Bigott, Nilda 30852 [nildabigou@gmeil com,nilda.bigongiesa.edu.ve, | Esa~ uso-  siv
[m] V-04422647-9 Blanco, Emesto m ! mest @iesa.edu.ve,emest; @ du.ve, | IESA + USD + Sie
‘Sesién actualizads & las 15:06:06
v € saEsA x o+ = X
<« C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/index e ¥ @ O © centro educativo
VUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Empleado
@ Profesores - Gestin de Ordanes de Pago
Gestion de Ordenes de Pago
[ Reportes
9
Gonsulta / Generacién Previsualizar Srdenes de Pago
* PILARES
& PROFESO
o MIPERFIL
A continuacian puede visualizar |os detos de envio de las drdenes de pago generadas. Una vez revisades los comeos: =
o INGRESD
=
o DESEMPEND
V-06974037-1 Aulerta, Anunziata 30850 [runzi @gmail.com,nunzis. aulenia@iesa.edu.ve, | Esa- usn-  s-
o GESTION DEPAGOS
o PROGRAMAS ACADEMICOS V043519450 Bigom, Nilda 30852 [nitcabigon@gmail.comnilda bigor | Esa- uso- s
[ V-04422647-9 Blanco, Ermesto m ! mest @iesa.edu.ve,emest: du.ve, | IESA ~ usD - Siv
& AcENDAR
4 volver

@ PREIN:

Sesién actuslizada a las 1311:05
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85. El sistema muestra el mensaje: “jEsta seguro de enviar las (3) 6rdenes de pago

seleccionadas?”

86. Para confirmar, presione el botén Si

v & SAESA x  +

€ c A Noesseguro  iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Enviar érdenes de pago seleccionadas

. Esta seguro de enviar las (3) érdenes de pago seleccionadas 7

[ @ o ©) centro educativo

87. El sistema muestra el mensaje: “Se han enviado satisfactoriamente (3) 6rdenes de pago.”

88. Para confirmar, presione el boton Aceptar

v & SAESA x4+

€« (] A\ Noesseguro  jesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index

Ordenes de pago enviadas

Se han enviado satisfactorismente (3) érdenes de pago.

a v @ o © centro educativo
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89. Elsistema envia las 6rdenes de pago a los correos correspondientes

v € SAESA x 4+ = ¢
< @ A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagas/Index aQ ¥ @ O © Centro cducative
» YUDARKY AMEZQUITA
=Meni = A Ermpleada

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

Gestion de Ordenes de Pago

)

Consulta / Generacion Previsualizar Grdenes de Pago
# PILARES
& PROFESORES
o MIFERFIL

A confinuacién puede visuslizar los detos de envio de las érdenes de pago generadas. Una vez revisados los comeos: =
o INGRESD

5
o DESEMPEND

o V069740371 Auletta, Anunzita 30850 [rudarky amezquita @iesa.du.ve, | Esa- uso- s

o GESTION DEPAGDS
- TR u} V043519480 Bigo, Nilda 30852 [yudarkyamezguita @iesa.cduve, | Esa-  uso-  s-

[m] V-044226479  Blanco, Emesto [yucerky amezquitaiesa edu ve, | Esa- uso- s

5 Envior rdenes de pago RIS

[ ENTREGA

Secién aotuslizada a las 1516:06.

90. El docente recibe correo con la orden de pago anexa

Importante: Una vez recibida la orden de pago, el docente debera generar la factura fiscal
en délares con su correspondiente referencia a la tasa de cambio vigente, para el dia de la

emision de su factura

v M Ordendepago 30850 (Auletts X + = x
<« G 2 mailgoogle.com/mail/u/0/?ogbl#inbox/FMfcgzQfCDTCWbLOZWQKIALKjXMWgKIW Q f B O @ Centrocducativo
. a—
= M Gmail Q, Buscar correo = Sntvor @ B ([ G
.
< 3 G @ D i sdesan < > -
P mes e0a . o
Mail
- Orden de pago 30850 (Auletta, Anunziata) - 03-03-2026 reciices x =
[m} @ Recibidos 2
cnat ¥r Destacados SAIESA - Notificaciones @ istbihaceiminue)  fy @ & i
para mi ~ @
o @ Pospuestos
Meat B Enviados Estimado(a) Auletta, Anunziata, .
-
[ Borradores 3 Le hacemos llegar, adjunto a este correo, el reporte correspondiente a su orden de pago*
v 3 (*)Aclaratoria: Generar faceura fisca| en délares con su correspendients referencia  la tasa de cambio vigents para el dia d 2 ermisin de su factura.
) Saludos, @
Etiquetas +
SAIESA
® 01 Dias Remunerados Instituto de Estudios Superiores de Administracién
O EoeT . wowwiesa.edu.ve - Caracas, Venezuela
1
B Freshsales 2204 \
® e By Plascss A <]
B  Notificaciones SAIE.. 1
® Personal ss5 N
B Pruebas 1
B  Pruebas Luis Un archivo adjunto « Analizados por Gmail © (&) Afiadir a Drive
®  Guoota

s N -
(& Responder ) ( ~ Reenviar
\ AN J
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91. Descargue la orden de pago y archive para control

IESA Instituto de Estudios Superiores de Administracién

IESA
;gla; " 'Eﬁ!mm EWP2 20 PROFESOR PROFESOR TIEMPOCOMPLETO
i EMTIRENG - CAFACRE Fecha Emisidne 2026-03-03
Tebéonos: (0212) - 5521533 - mt«m; 5524209 Fachs: 20080500
Teletono Directo: (0212) - 555.44.96 Modo de Erwie: ENTREGA
Meoneda: USD
) de Pager CONTADO
Pasfoos: Aotts. Aol Periode: 2006.03-053
- a il com, tui] Buve,
Materia (ParL)
Actividad (CResp + Loc. + Producte) Orden de Pago
Céhdigo Artieule | Descripeitn mm|um|mum Cesto Total Impuesto
IESALAB 3 {47 Part) 0050
Progr 3 Gobal Or 102) (C.RESP: 15301+L0C: 01+PRODUCTO: DEE1575001)
EVDS00 Hora académica base HORAS 6 $2520 $151,20 $000
EVDAO1 Asignacin por nimero de paricipaniss  HORAS 6 $19.20 311520 50,00
$266,40 0,00
Sub-lotl | 26640
Descuento Comerdal $0.00
Fletes $0.00
Solicitado For #ulorizado For

Aclaratoria: Generar fectura flacal en dilanes con su comes pondents referencia a la lasa
de carnbio wyents para o dia de ka emision de su tachra

Cargos Varios 3000
Impuestos 16,00 % $000
Total Orden | § 26640
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EpicioN pbe CAMPOS

92. Se pueden editar los campos de las siguientes columnas:

e Modulo / materia
e RIF

e % (Porcentaje)

v & saEsA x 4 = X
€ > C© ANoesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index aQa ¥ @ O &, @ centro educativo
YUDARKY AMEZQUITA

= A Empleado

= Menu

@ Profesores - Gestin de Ordenes de Faga

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

v foin
=

i Consulta / Generacién

* PILARES

L e Consula / Generacién de érdenes de pago

© MIPERFIL los filras de bis los

o INGRESD

o DESEMPEND

o GESTION DE PA 3
Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025

los ‘ érden de page. na vez haya los registros, haga click en 4P Generar érdence de pago.
Seleccionelss drdenes de psgo ya generadss. Una vez haya terminsdo de seleccionar los registros, hags click en «f Aprobar rdenes o en [ Enviar rdenes s=gin ses =l caso.

© PROGRAMAS ACADEMICOS

() Geultor ordenes ya generadas

Cl Cl
@ Programa Avenzado @ Gerenciay U DEE1S7I022 16 6 6 0 & 0 0 G V095405220 Alvarez, Nestor Principal  Coteaching & 60
de Direccion y gobiemo en el
Liderszgo en sistema familia-
Empresas Familiares  empresa: la
(Ed.4) nstitucionalidad de la

empresa familiar

Programa de Q_Recorrido Aula U_ DEE1573016 42 1 033 033 0 0 0 G Venoo- Aula, Virusl Principal __ Regular & 100
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CONSULTAR EL HORARIO DE UN M6DULO/ MATERIA

93. Para visualizar el horario de un médulo/materia, haga clic en el campo de la columna

Modulo / Materia

v & SAIESA x  + — X
« @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index aQ % @ O & @ centro educativo
YUDARKY AVEZQUITA
=Meni = A Empleada

[ESA SRR

Gestion de Ordenes de Pago

v B8 f0Oin

e

Consulta / Generacidn

0 s Consulta / Generacién de érdenes de pago

© MIPERFIL los filras de bis los

o INGRESD

o DESEMPEND

o GESTION DE PAGDS

Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025 -
© PROGRAMAS ACADEMICOS
ulos. 4 drden de page. i registros, haga click en ¢ Generar drdenes de pago
‘Seleosione les érdenes de pago ya generadas. Una vez haya terminado de seleosionar los registros, haga clicken wb Aprobar drdenes o en 8% Enviar Grdenes segun sea el caso. |

[ cultar ordenes ya generadas

- L
@ Programa Avanzado @ Gerenciay U DEE1571022 16 6 6 0 6 0 0 (V095405220 Alvarez Nestor Principal  Coteaching & 60
de Direccion y gobierno en el
Liderszgo en sistema familie-
Empresas Familisres  empresa:la
(Ed.4) nstitucionalidad de la
empresa familiar
Erdd  Frograma de Q, Recorrido Aula U DEE-1573016 42 1 033 033 0 0 0 & V-noo- Aula, Virtual Principal Regular & 100 B

94. La ventana esta conformada de la siguiente manera:

e Columnas del Grid: Dia, fecha, Horario, Tipo Horas, Horas, Formato y Ubicacion

e Boton Cerrar: Permite cerrar la ventana



SAIESA
Flecia e U nevner detrsbeiartoe Manual de Usuario - Sistema SAIESA

Wm— Médulo Profesores - Gestion de Ordenes
de Pagos

95. El sistema muestra el horario completo del médulo/materia consultado

96. Para cerrar la ventana, presione el boton Cerrar

v & spEsA x 4 = X
< @ A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q ¥ B O & @ cenoeduativo

Horario: Gerencia y gebierno en el sistema familia-empresa: la institucionalidad de la empresa
familiar (DEE-1571022, U)
b

/materia

Dia Fecha Horario TipoHora  Horas  Formato Ubicacién

0 PM - 07:45 PM Noctuma
R e [ PR e

Total 6

x Cerrar

EpiTAar Y/0 AcTuALIzAR EL RIF DE UN DOCENTE

97. Para editar y/o actualizar el Rif de un docente, haga clic en el campo de la columna RIF

v & SmESA x  + - X
<« © A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index aQ & @ o0 & ) centro educative
~ 'YUDARKY AMEZQUITA
= Mend = A Emplesda

@ Profesores - Gestion de Ordenes de Pago

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

v B foi
pyom—

9 mcio Consulta / Generacién
% PILARES

Ui Consulta / Generacion de érdenes de pago

o MIPERFIL los firas de b los
o INGRESD
© DESEMPENOD
o GESTION DEPAGOS .
Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025 -
© PROGRAMAS ACADEMICOS
Seleccione les materias o médulos q én parte de e érden de pago. y o registros, haga click en &P Generar érdenca de pago.
- Selecoions las érdenes de pago va generadas. Una vez haya terminado de seleccionar os registros, haga click &n wb Aprobar érdenes o en & Enviar érdenes zegin cea =l cass.
[ Oeultar ordenes ya generadas
ff AGENDAR
L] L]
@ Programa Avanzado @ Gerenciay U DEE1571022 16 6 6 0 6 0 0 (V095405220 Alvarez, Nestor Principal  Coteaching @ 60
de Direccigny gobiemo en el
Liderazgo en sistema femilia
@ ENTREGA < Empresas Familiares  empresa: la
(Ed.4) nstitucionalidad de I
- - empresa familiar

Folyd ] Programa de Q Recorrido Aula U DEE-1573016 42 1 033 033 0 0 0 G V-noo- Aula, Virtual Principal Regular © 100
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98. La ventana esta conformada de la siguiente manera:
e Campo RIF del Docente: Nimero del Rif del docente asignado al médulo/materia
Botones:

e Generar digito validador de RIF: Permite validar el Rif existente y actualizar, en caso
de que esté errado
e Actualizar: Permite guardar los cambios realizados

e Cerrar: Permite cerrar la ventana
99. El sistema muestra el Rif del docente asignado al médulo/materia

100. Para cerrar la ventana, presione el boton Cerrar

v & SAESA x o+ = X
< C A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index Q @ 0 & @ centro cducativo

Editar RIF del Docente

L itar, corregir el f
elbotén B Actuslizar

RIF del Docente *

V-09540522-0 Q Generar digito validador de RIF

) Campos shligairios

B Actualizar % Cerrar
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EpITAR Y/0O AcTuALIZAR EL PORCENTAJE DE CARGA DE UN DOCENTE

101. Para editar y/o actualizar el porcentaje de carga de un docente, haga clic en el campo de

la columna % (Porcentaje)

v & SAESA X  + = X
« @ A Noesseguro iesaccsvcs.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagos/Index aQ % @ O & @ centro educativo
YUDARKY AVEZQUITA
=Meni = A Empleada

@ Frofesores - Gestion de Ordenes de Fago

[ESA

Gestion de Ordenes de Pago

v B8 f0Oin

0 O Consulta / Generacién

#* PILARES
0 s Consulta / Generacién de érdenes de pago

© MIPERFIL los filras de bis los

o INGRESD

o DESEMPEND

o GESTION DEPAGOS .
Programacion: desde 01-04-2025 hasta 30-04-2025 -
© PROGRAMAS ACADEMICOS

uloe. & érclen de pago.

i registros, haga clic
‘Selecoione les Grdenes de pago ya generadas. Una vez heya terminado de seleosionar los regictros, hage click en b Aprobar érdenes o en

[ cultar ordenes ya generadas

- L
@ Programa Avanzado @ Gerenciay U DEE1571022 16 6 6 0 6 0 0 (V095405220 Alvarez Nestor Principal  Coteaching & 60
de Direccion y gobierno en el
Liderszgo en sistema familie-
Empresas Familisres  empresa:la
(Ed.4) nstitucionalidad de la
empresa familiar
Erdd  Frograma de Q, Recorrido Aula U DEE-1573016 42 1 033 033 0 0 0 & V-noo- Aula, Virtual Principal Regular & 100 B

102. La ventana esta conformada de la siguiente manera:
e Campo Porcentaje de carga: Nimero del porcentaje de carga del docente
Botones:

e Actualizar: Permite guardar los cambios realizados

e Cerrar: Permite cerrar la ventana
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103. El sistema muestra el porcentaje de carga del docente

104. Para cerrar la ventana, presione el boton Cerrar
v G SAEsA x  +
< @ A Noesseguro iesaccsves.iesa.edu.ve/SAIESA/GestionPagas/Index

Editar carga del Docente
L &l valor

Porcentaje de carga *

60

Q % @ O & @ Centroeducativo
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